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Budapest Fovaros XIV. Kertilet Zuglé Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
Gazdalkodasi Osztaly
feladat- és hataskorei

Pénzlgyi csoport
Szamwviteli csoport
Kdltségvetési és intézmeénygazdalkodasi csoport

1. Elkésziti a helyi onkormanyzat  gazdasagi

programtervezeteit, a koltségvet@srszolé koncepciot, a

koltségvetési rendelet és a kapcsolodo rendeletgkzetét. A1991. évi  XX. Tv.
koltségvetési koncepcid O0sszeallitasétteh helyi kisebbségil40.8.(1) a./
onkormanyzat koltségvetési szervei tekintetében edyi 368/2011. (X11.31.) Korm.
kisebbségi 6nkormanyzat elndkeivel attekinti az lléaa rend. 26. 8

gazdalkodo koltségvetési szervek feladatait

2. A helyi o6nkormanyzat elfogadott koltségvetéct991. eévi XX,  Tw.
informaciot szolgaltat a kdzponti kbltségvetés sadm 140.8.(1) b.
2011. évi CXCV. Tv.

3. Kialakitja a sajat, valamint intézményei szaelvitendjét 1991. évi XX. Tw.

140.8.(1)c./
4., Az aIIamha,ztarta,s |geny¢|nek ,m_e,gfémi h,aVI, feleves;,lggl. évi XX, Tv.
haromnegyed éves és éves informaciot szolgaltat 140.8.(1)d./

5. Ellatja a polgarmesteri hivatal, mint koltségsetszerv
operativ gazdalkodasi feladatainak iranyitasat pvikéb- 1991. eévi XX. Tw.
testllet felhatalmazésa alapjan 140.8.(1)f./

6. Az onkormanyzat koéltségvetési rendeletének nhelgin

gondoskodik a kdltségvetési szervek pénzellatasarol 1991 evi XX Tv.

140.8.(1)a./
7. Elkesziti a zarszamadas tervezetét, s enneki€kere1gg1. é&vi XX, Tv.
elszamol a normativ koltségvetési hozzajarulasokkal 140.8.(1)h.
2011. évi CXCV. Tv.
91.8.

991. évi XX. Tv. 140.
Wis
2011. évi CXCV. Tv.

9. Az oOnkormanyzat vagyonat, annak értékét valamizj
nyilvantartja %5.(2) b/

8. Szilkség eseténokbsziti az atmeneti gazdalkodasrol sz
rendelet-tervezetét

10. Ellatia a tervezési, gazdalkodasi, finanszspza000. éviC. Tv. 4.8.(1)
adatszolgaltatasi feladatokat, az dnkormanyzaktaéséesl, 368/2011.(X11.31.) Korm.
vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzéidreszamoloét készitrend. 9.8.(2) a./



11. Elkésziti az dnkormanyzat gazdalkodasarol @sziaki

beszamolot 249/2000. (XII..24.)
Korm. rend. 7.8.

12. Gondoskodik a keéis konyvvitel rendszerében 249/2000. (XII..24.)

pénzforgalmi szemlélétnyilvantartas vezetésir Korm. rend. 8.8. (1)

249/2000. (XII.24.) Korm.
13. Szabdlyozza a részben 0nall6 koltségvetésiveizaend. 8.8.
konyvvezetési kotelezettsegét 1991. évi XX. Toérvény
140. §. (1)

2000. évi C. Tv. 12.8.(1),
14. lIranyitia az O©nkormanyzat konyvvezetését a 6&eit59 §
konywvitelnek megfelélen 1991. évi XX. Toérvény
140. 8. (1)
249/2000.(X11.24.) Korm.
rend. 8. 8.

15. Megnyitja, illetve megszinteti a helyi 6nkormpaat 386/2011. (XI1.31.) Korm.
koltségvetési szerveinek bankszamlajat rend. 147. 8§

16. Bevételi javaslatokat dolgoz ki az ©Onkormanyi801. évi XX. Tv.
gazdalkodashoz 140.8.(2) h./

17. A jegyd Osszedllitja a koltségvetési koncepcidt, melyet a
képviseb-testillet bizottsagai megtargyalnak. A koncep2i@ll. évi CXCV Tv. 26.8.
alapozza meg a koltségvetes tervezés tovabbi taiada

18. Evkozi beszamolot, é#ozi koltségvetési jelentést é011. évi CXCV Tv.
id6kdzi mérleget készit 108.8.

19. IBkoézi  mérlegjelentést  készit a  vonatkozo
kormanyrendeletben meghatarozott adattartalommala -
térgynegyedévet kovet hgnap 20. napjaig, a negyedﬁ<68/201l' (X11.31.) Korm.
negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a targgoéyet rend. 168.8.

kéveth negyven napon belll, az éves jelentést az gv 2000. (XI1.24.) Korm.
beszamold benyujtadsanak hataridejével megégyekell az rend.

irAnyito szervhez benyujtani.

20. A helyi 6nkorméanyzati 6nalléantkodé és gazdalkodo

koltségvetési  szerv  sajat  hataskorében  végrehajtott
eléiranyzat-valtozasrol a jegyz elokészitésében a

polgarmester a képvidetestiletet 30 napon beliﬂo11 &vi CXCV Tv. 34
tajékoztatja. 5 (3)' T
A képviseb-testilet dontése szerint ¢kbzonként, de™
legké®bb a zarszamadasi rendelet-tervezetet kégvisel
testllet elé terjesztéseéig december 31-i hatéligétositja.
emiatt a koltségvetési rendeletét



21. A helyi 6nkormanyzat nevében az dnkormanyziaathl

koltségvetési éiranyzatai terhére a polgarmester vagy az

altala felhatalmazott személy vallalhat koteleZepes.

Kllén jogszabaly alapjan a jedgyzlontési hataskorébe utalt

eléiranyzatok, valamint a valasztasi eljarasrol szZt997. évi

C. térvény 2. § hatalya ala tartoz6 valasztasokiherileti 368/2011. (XI1.12.) Korm.
elskészitésére, lebonyolitasara felhasznalandé pékizzsi '€Nd- 52.8., 55. 8

felett kdtelezettségvallalasra a jegyagosult.

Ellenjegyzésre a jegyz vagy az altala irasban kijelolt, a

hivatal személyi allomanyaba tartozo koztisztwigegosult.

22. Utalvanyozdsra a polgarmester vagy az &isg&8/2011. (XI11.31.) Korm.
felhatalmazott személy, és az utalvany ellenjegyzesarend. 52., 55., 59. §
gazdasagi vezét vagy az Aaltala irdsban felhatalmazott

szemely jogosult.

23. A helyi 0Onkormanyzat évkozi gazdalkodasargd8/2011. (X11.31.) Korm.
alakulasardl az év varhato bevételi és kiadasialyzatdnakrend. 122. 8

teljesuléséil havi és halmozott &iranyzat felhasznalasi

Utemtervet, valamint a pénzallomanyanak alakuldapjan

likviditasi tervet készit.

Adougyi Csoport

Képvisels-testilet

- helyi adokat vezethet be: 1991. évi XX. torver@d818 (3) bekezdés a) pontja és az 1990. évi @emnyrl. 8§
(1) bekezdése;

- meghatarozza a helyi adé illetékesséqgi terilgidars bevezetésénekagontjat és idtartamat hatarozott

vagy hatarozatlan éfe: 1991. évi XX. térvény 138. 8§ (3) bekezdés Mt

- megallapitja - a helyi sajatossagokhoz, az 6nkoymat gazdalkodasi kovetelményeihez és az addakany
teherviseb-képességéhez igazodoan a helyi addokrél szolé ngben meghatarozott féls hatarokra
figyelemmel - a mikodési tertletén bevezetett helyi adok mértéké118vi XX. torvény 138. 8§ (3) bekezdés
C) pontja;

- dobntése szerint dviti a helyi adokrél sz6lé torvényben meghatarozotentességi €s kedvezmeényi
szabalyokat: 1991. évi XX. toérvény 138. § (3) baléxzd) pontja;

- meghatarozza - a helyi adokrél és az ad6zaséghdpold torvények keretei kozott - illetékesséygiitetén a
helyi ad6zas részletes szabalyait: 1991. évi XiXiéy 138. § (3) bekezdése e) pontja;

- épitmeény - és telekadd bevezetése esetén megtwddaz addalap megallapitdsanak modjat: 199 1DX6vi
torvény 138. § (3) bekezdés f) pontja;



- az epitményado tekintetében az épitményhez tafidlzirészlet helyben szokasos mértekét megaléapitj
1990. évi C. tdrvény 11. § (2) bekezdés;

- a helyi 6nkorményzat lUgykoérébe tartozé adok Edélkek hatékony beszedéséneksepitésére a sajat
adobevétele terhére rendeletében szabalyozhatjayani érdekeltség feltételeit: 1990. évi C. tOywéh. § ;

- a jegyd beszamoltatasa utjan eltemni az adoztatast: 1991. évi XX. térvény 138. §.4@kezdés g) pontja;

- t4jékoztatja a lakossagot a helyi adokbdl szadmzvételek Osszedidr 1991. évi XX. térvény 138. § (3)
bekezdés h) pontja;

Jegy®

- biztositja a hataskorébe utalt helyi és kdzpadtijogszabalyok teriiletén valé érvényesitését: 18@1XX.
torveny 140. § (2) bekezdés a) pontja;

- elokeésziti a kozponti addjogszabalyokbol dredhelyi képviseb-testileti rendeletalkotast, igy a -
képvisebtestilet dontése alapjan bevezetentielyi adorendeletet: 1991. évi XX. térvény 1802) bekezdés
b) pontja;

- biztositja a helyi addkrol szolo torveny, illetwee képvisal-testillet addzassal kapcsolatos rendeleteinek
végrehajtasat 1991. évi XX. térvény 140. § (2) lzelés c) pontja;

- kilén jogszabaly rendelkezése alapjan, az Uggdétlmére vagy hatdosdg megkeresésére kiallitjliig
megkuldi az ado- és értéek bizonyitvanyt: 1991 .X€Xi torvény 140. § (2) bekezdés d) pontja;

- intézi a hataskorébe tartozd kozponti adokkallamint a helyi addkkal 6sszeflggbejelentéseket,
kérelmeket, teljesiti a hataskorébe tartoz6 uUgylekk@pcsolatos megkereséseket, megkereseésre
koérnyezettanulmanyt készit. 1991. évi XX. torvéd 18 (2) bekezdés e) pontja;

- hatarozati és egyéb intézkedése elleni felleldmkad - ha dontését sajat hataskérben nem moédosits
nem vonja vissza - felterjeszti az elbiralasra gadfoszervhez: 1991. évi XX. térvény 140. § (2) dmdeés g)
pontja;

- az 6bnkormanyzat gazdalkodasanak megalapozaséhiéieb javaslatot dolgoz ki: 1991. évi XX. torvéeiyo.
8§ (2) bekezdés h) pontja;

- thjékoztatja a telepilés lakossagat és a gazdidlgpervezeteket adokotelezettségik teljesitésglbosggitese
érdekében az adbéjogszabalyokiedsairdl: 1991. évi XX. térvény 140. § (2) bekezdépontja;

- ellerdrzi az adojogszabalyok érvényesiilését, az adok@ttbeg teljesitését, valamint az ado befizetések &
elszamolasok helyességét: 1991. évi XX. torvény §4Q) bekezdés j) pontja;

- mikodési terlletén ellatja a hatdskorébe tartozo &dd@tesével, kozlésével, nyilvantartdsaval, beézédel,
behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval, @iésével és az informacio- szolgéaltatassal kapsola
feladatokat: 1991. évi XX. torvény 140. § (2) bekéez k) pontja;

- az adokotelezettség megallapitdsa érdekébenkadapijt, tajékoztatast kér, helyszini szemlét tart: 19894
XX. torvény 140. § (2) bekezdés I) pontja;

- az addjogszabalyokban meghatarozott esetekb@gzlaz adokivetést: 1991. évi XX. térvény 140.2% (
bekezdés m) pontja;



- felhivja az addalanyokat az adokoételezettsépedi teljesitésére: 1991. évi XX. térvény 140. Bli@kezdeés
n) pontja;

- meginditia az addbehajtasi eljarast a jégen megallapitott és a késedelmi potlék mentestéke
hatariddben nem teljesitett adotartozasokra, dlley a szabalyszéen kimutatott mas koztartozasokra: 1991.
évi XX. torvény 140. § (2) bekezdés o) pontja;

- az adobehajtas soran érvényesiti az egyetemésgegabalyait, kilon jogszabalyban meghatarozivétédek
esetén gondoskodik az adoétartozas jelzalogjogositétsardl: 1991. évi XX. térvény 140. § (2) bekEzg)
pontja;

- jogszabalyban meghatarozott feltételek fennaléssaén behajthatatlansag cimén vagy a behajtashojog
elévilése miatt torli az kdztartozast, ifliety megkeresi ezirant a behajtastékéeervet. A behajthatatlansag
cimén torolt addtartozast Ujbolééia, ha az a behajtashoz valo jog elévilésén halgtehajthatova valik:
1991. évi XX. torvény 140. § (2) bekezdés r) pantja

- vezeti a jogszabalyokbanéét nyilvantartadsokat, kimutatasokat és az inforidgzolgaltatds meghatarozott
rendje keretében adatokat, beszamoldkat késziovebhit: 1991. évi XX. térvény 140. § (2) bekezdgs
pontja;

- eljar a szabalysértési eljaras soran elkobzdtfadtaligyében: 39/2009 (XI1.22) PM rendelet 6. §l§gkezdés;

- kidllitja a koltségmentesség engedélyezésénglaallaszolgald igazolast: 2/1968 (1.24.) IM rendéde § (2)
bekezdés;

- adotartozas esetén kezdeményezi a géefijdongalombdl tortél kivonasat: 1991. évi LXXXII. térvény 9. §
(3) bekezdés;

- vezeti az eljarési illetek beszedési szamléat, ksze elledrzi az eljarasi illetéket: 44/2004 (XI1.20.) PM
rendelet;



