Utmutaté elektronikus iigyintézéshez

Nem természetes személyek esetében (pl.: gazdalkodé szervezet, az Ugyfél jogi
képvisel6je) az adatbejelentét az Onkormanyzati Hivatali Portalon keresztll kell kitolteni

és bekuldeni.

Természetes személyek (maganszemélyek) is intézhetik (gyeiket az Onkormanyzati
Hivatali Portalon (tovabbiakban OHP) keresztdil.

Az OHP hasznalatanak feltételei:
Nem természetes személyek esetében cégkapu regisztracié megléte.

Természetes személyek esetében az online (elektronikus) ligyintézéshez a felhasznalénak
rendelkeznie kell elektronikus azonositasra alkalmas azonositoval (lgyfélkapus
regisztracidval, e-személyivel, vagy részleges kdédu telefonos azonositassal), értesitési
tarhellyel, valamint nem lehet tiltott az Elektronikus Ugyintézésre vonatkozd alap
rendelkezése a Rendelkezési Nyilvantartasban (https://rendelkezes.gov.hu/).

1. |épés

Az online elérhetd Onkormanyzati Hivatali Portal (OHP v. OHP) elérhet8 a https://ohp-
20.asp.lgov.hu/nyitolap cimen.

Fenti oldalt megnyitva, a lap aljan talalhatd kétfajta bejelentkezési mdéd, melyek kozil az
,Ugyintézés bejelentkezéssel” tipusit érdemes valasztani a késébbi kénnyebb ligyintézés
érdekében.

E-ONKORMANYZAT PORTAL

Az E-bnkormanyzat portal az dnkormanyzati ASP-
rendszerben az elektronikus énkormanyzati
Ugyintézés helyszine.

Az online Ugyintézéshez szlikséges a Kbzponti
Azonositasi Ugynékén (KAU) keresztlli azonositas. A
KAU az alabbi elektronikus azonositasi
szolgéltatasokat biztositja:

- Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)

- Részleges Kodu Telefonos Azonositas (RKTA)

- Elektronikus személyazonositd igazolvany
(eSzemélyi).

Nem természetes személy nevében torténd

(igyintézés esetén az eljard személynek KAU-
azonositassal kell bejelentkeznie.

A KAD-s azonositasrol szol6 tajékoztatast a KAD
portéljan és a szolgéltaté oldalan tekintheti meg.
Az E-6nkormanyzat portalra nem kell
regisztrélnia. Elsd latogataskor, a
BEJELENTKEZES gomb megnyomaésaval, KAU-
azonositas és az Altalanos Szolgaltatasi
Feltételek (ASZF) elfogadasa utén hasznalhatja a
portal szolgaltatasait.

Amennyiben bejelentkezés nélkiil szeretne
tgyet intézni, VALASSZON

ONKORMANYZATOT! Bejelentkezés nélkiil
megnyithatja, kitdltheti és elmentheti az irlapot, de
a bekuldés nem lehetséges.

Az E-6nkormanyzat portallal kapcsolatos
tajékoztatot ITT tekintheti meg.

URLAPKITOLTES BEJELENTKEZES NELKUL

UGYINTEZES BEJELENTKEZESSEL


https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
https://rendelkezes.gov.hu/

Fontos! Amennyiben utoljara olyan hivatali szerv felé kildtink a rendszeren keresztul
nyomtatvanyt, amely kilonboézik attdl a szervt6l akinek aktualisan nyomtatvanyt
kuldenénk, Ugy az ugyinditds megkezdése el6tt az ,6nkormanyzat keres6”-t hasznalva ki
kell valasztani a megfelel6 szervezetet tekintettel arra, hogy a rendszer ilyen esetben az
el6z6 szervezet adatait tarolja el.

2. lépés

A rendszerbe t6rténé belépéshez sziikséges azonositasi tipus kivalasztasa.

® Azonositasi
/ lehetisegek

agyintézés szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

UGYFELKAPU
ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY
TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Mia KAU? | Uzemeltetési informaciok | Jogok és feltételek | Impresszum

Kapcsolat | Segitség

Els6 belépéskor el kell fogadni az altalanos szolgaltatasi feltételeket.
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3. lépés
Az dnkormanyzat kivalasztasat kévetden ra kell kattintani a lekérdezés gombra, utana a
kivalaszt gombra.
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= : ONKORMANYZAT KERESO
# Azl kérjiik, valassza ki azt a telepUlést vagy Gnkormanyzatot, amelynél Ggyeit intézni kivanja.
ONKORMANYZAT KERESS Amegjelend listban,  telepiilés neve mellett nyomja meg a KIVALASZT gombot, igy a jelenlegi bejelentkezés sorén a kivalasztott
dnkormanyzatndl intézheti igyeit.
o I iben a kbwetkezs bejelentkezéskor is az adott Snkorms 4 5, tegye alapértelmezetté, kattintson az
ALAPERTELMEZETTE TESZ gombra. Figyelem! Az alapértelmezett statusz nem a jelolés utan, hanem az jabb bejelentkezéskor lép
TAJEKOZTATO APORTALRGL énvényre.

Acsillag gomb megnyemdsaval a SJAT ONKORMANYZATOK listdjara kedvencként vehet fel énkormanyzatokat.

TELEPOLES:

Budapest XIV. Keriilet LEKERDEZES

ONKORMANYZAT NEVE:
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BUDAPEST FOVAROS XIV. KERULET ZUGLO ONKORMANYZATA
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4. |épés
A portal szolgaltatasok kozul az iigyinditas menlpontot kell kivalasztani.

ONKORMANYZATI et A b
HIVATALI PORTAL Com e

& Bejelentkezve, .-

ONKORMANYZAT 2 ONKORMANYZAT MODOSITASA

PORTAL SZOLGALTATASOK

Vélasszon a szolgéltatasok koéziill A hasznalat eléfeltétele, hogy azonositsa magat a KAU-n keresztill igénybe vehetd
elektronikus azonositasi szolgaltatdsok valamelyikével.

Kérjen tajékoztatast a kivalasztott A szolgaltatas hasznalataval Elektronikus Grlap kitdltésével és
teleplilésnél folyamatban levd, lehetBsége van az On, vagy az On bekuldésével tgyet indithat a
elektronikusan inditott gyének altal képviselt adozo egy kivalasztott telepiilésnél. Inditsa el
ligyintézési allapotardl. A kivalasztott 6nkormanyzati a szolgaltatast, majd valassza ki az
szolgaltatas igénybevételéhez addhatosaghoz tartozd helyi tgytipust, amelyet intézni
elektronikus azonositas addegyenlegének lekérdezésére. A szeretne. Az Grlap elektronikus
sziikséges!... szolgéltatas igénybevételéhez bekiildése elektronikus
elektronikus azonositas azonositast kdvetden
szitkséges!... lehetséges!...

UGYKOVETES ADOEGYENLEG LEKERDEZES UGYINDITAS



Az l(gyinditds fellileten az eljaras moédja a legordilé mentbdl valaszthato.

5. lépés

E-ONKORMANYZAT
PORTAL

BUDAPEST FOVAROS XIV. KERULET
ZUGLO ONKORMANYZATA

KIJELENTKEZES 6:35

UGYINDITAS

MENTETT JRLAPOK
ADGEGYENLEG LEKERDEZES
ADOBEVALLASI INFORMACIOK
FIZETES TORTENET
ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT GNKORMANYZATOK

TAJEKOZTATO A PORTALROL

6. lépés

UGYINDITAS

Elektronikus Cirlap kitoltésével és bekiildésével gyet indithat a kivalasztott telepllésnél. Inditsa el a szolgaltatast, majd adja meg az
ELJARAS MODJA mez6ben, hogy milyen szerepkarben szeretne igyet intézni. Ezutan vélassza ki a kivént Grlapot. Az Girlap kitdltése az
ONLINE KITOLTES gomb megnyomésa utén vélik lehetévé. Bekiildés utan, annak sikerességérd| visszaigazolast kap az Urlapkitoltd
alkalmazas felletén, valamint a feladasi igazolas megérkezik tgyfélkapus -, cég nevében eljaro felhasznald esetén - cégkapus
értesitési tarhelyre. A bekuldd tgyfélkapus tarhelyére emellett megérkezik az Cirlap elektranikusan alairt példanyanak mésolata is.

Cég torténd Girlap-t

Y

kizardlag abhan az esetben van lehetgsége, amennyiben megbizottként vagy
ugyintéz6ként szerapel a Cégkapu regisztréciés nyilvéntartashan.

Az (irlap elektronikus bekiildése elektronikus azonosftast kovetden lehetséges! Bejelentkezés nélkiil az ONLINE KITOLTES gomb

megnyomasaval megnyithatja, kitltheti és elmentheti az (irlapot, de a BEKULDES gomb nem jelenik meg, a bekiildés nem lehetséges.

Tajékoztatjuk, hogy a kivalasztott értéktdl fiiggben az tirlap mezdi és ellendrzési szabalyai eltérhetnek. Online bekiildés eldtt az trlap
ellendrzései lefutnak, és az irlap csak a sziikséges javitdsok utan killdhetd be. Bejelentkezés nélkili kitdltés (postai Uton vald
tovabbitds) esetén azonban fontos, hogy az Ellenrzések futtatdsa a mentés és nyomtatds eldtt megtorténjen.

Amennyiben az On ltal intézendd iigyben nem talal formanyomtatvényt, akkor beadvanyat az e-Papir szolgéltatason keresztiil
terjesztheti be. Tovabbi informaciot a kévetkezé oldalon talal az tgyinditassal kapcsolatban.

ELJARAS MODJA

Vilassza ki az eljaras modjat

URLAP KERESO

AGAzAT

- Minden dgazat -

UGYTIPUS

v - Minden ligytipus -

URLAP KERESES

Az eljards maddjanak kivalasztasat kdovetben sziikséges az agazat (addugy), majd az
ligytipus kivalasztasa.

ELJARAS MODJA

URLAP KERESG

AGAZAT

Adéligy

Valassza ki az eljaras modjat

- Minden iigytipus

altalanos adonyomtatvanyok
épitményado

gépjarmiiadd

idegenforgalmi ado

jovedéki ado (maganfozott parlat)
talajterhelési dij

telekado

v - Minden igytipus -

URLAP KERESES



7. lépés
Fenti bedllitasokat kdvetéen az Grlap keresés gombra kattintva megjelenik a
kivalasztott Ugytipushoz tartozé nyomtatvanyok listaja. A kivant (rlap alatt talalhato
online kitoltés gomb megnyomasaval megkezdhetd az (irlap kitoltése.

. : Amennyiben az On altal intézendd Ggyben nem talal anyt, akkor beadvanyat az e-Papir altatason keresztil
E-ONKORMANYZAT terjesztheti be. Tovabbi informacidt a kévetkezd oldalon taldl az dgyinditassal kapcsolatban.
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Swits - ' # ONLINE KITOLTES Ii KITOLTESI UTMUTATG [ ORLAP ELGNEZET
THEKOZVATE A PORTALRGL AADATBEJELENTES A REKLAMHORDOZO UTANI EPITMENYADOROL

# ONLINEKITOLTES  § WiTOLTESI OTMUTATG (3 ORLAP ELONEZET

ADATBEJELENTES A TELEKADOROL

# ONLINEKITOLTES  § KITOLTESI UTMUTATG () URLAP ELGNEZET

AADATBEJELENTES AZ EPULET, EPOLETRESZ UTANI EPITMENYADOROL

# ONLINEKITOLTES  § KITOLTESI UTMUTATO (3 ORLAP ELONEZET

ADO- ES ERTEKBIZONYITVANY KIALLITASI KERELEM

# ONUNEKITOLTES  § KTOLTESI UTMUTATG (3 DRLAP ELONEZET

Az online kit6ltés gomb mellett taldlhatd kitoltési utmutatd gombra kattintva talalnak
segitséget az adatlap kit6ltéséhez.



