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Bevezetés

Ovodank célja a csaladias hangulat, a kornyezettel kapcsolatos latdsmod, viselkedésmod,
értékrendszer kialakitdsa, formaldsa, a gyermeki jogok, a gyermeki személyiség tiszteletben
tartasa, a gyermekkel valo sziintelen, fejlesztd er0szakmentes torodés.

A hazirend célja:

A gyermeki jogok és kotelességek sziilo altali gyakorlasaval, a gyermekek ovodai
¢letrendjével kapcsolatos intézkedések, rendelkezések megallapitdsa a sziilokkel valo
kiegyensulyozott partner kapcsolat kialakitasa érdekében.

A hazirend jogszabalyi alapjai:

= 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

= 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz6ld torvény
végrehajtasarol

= 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

= agyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény

= 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

A hézirend személyi hatalya kiterjed:

= ateljes alkalmazotti kozdsségre

» az ovodaval jogviszonyban allo gyermekekre

= asziilékre

= azingyenes szakszolgalatot és az onkdltséges szolgaltatast végzd személyekre
= az épiiletben benntartdzkoddkra, belépdkre

A hazirend iddbeli hatalvya:

= A hazirend a kihirdetés napjatdl 1ép érvénybe, hatarozatlan ideig érvényes.

A hazirend tertileti hatalya kiterjed:

= Jogszerli belépéstdl a kilépésig az 6voda teriiletén, és az oOvodai programokon valo
részvételre.

= Az 6voda altal szervezett — helyi pedagodgiai program végrehajtasahoz kapcsolédo —
6vodan kiviili programokra.

A hazirend nvilvanossagaval kapcsolatos rendelkezések:

* Mindenki szdmara elérhetd, nyilvanos az 6vodavezetdi iroddban és csoportokban.
= Minden yj sziil6 beiratkozasnal kézhez kapja, megismerheti.
= Az ovodaba felvételt nyert gyermekek sziilei e-mailen megkapjak.

A hézirend megtekinthetd:
» az 6voda honlapjan (www.hetszinviragzuglo.hu)
= az 6vodai csoportokban
= aKIR tajékoztato rendszerébe feltdltésre kertil
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1. Altalanos informacidk:

= Intézmény neve: Zugloi Hétszinvirag Ovoda

= OM azonositoja: 034545

= Székhelye: 1141 Budapest Egressy ut 180-184.

=  Telefon: 273 -1488, Fax: 273-1489

= E-mail: hetszinviragovi.zuglo@gmail.com

= Honlap: www.hetszinviragzuglo.hu

* Intézmény fenntartdja: Budapest Févaros XIV. Keriilet Zuglé Onkormanyzata
= Intézmény vezetdje: Gordog Aniko

2. Az 6vodai élet rendje

2. 1. Nevelési év:

A nevelési év szeptember 1.-75/ augusztus 31.-ig tart.
A nyari 6vodai élet idején - junius 15. és augusztus 31. kozott - a lecsokkent 1étszam miatt
Osszevont 6vodai csoportok mitkddnek.

2. 2. Ovodai zérasok:

Az 6voda a nyari id6szakban négy hétig zarva tart, melynek idépontjar6l a sziiléket minden
év februar 15-ig tajékoztatjuk az ovodai falijsagon kifiiggesztve. lgény esetén a Bobita
ovodaban biztositunk elhelyezést a gyermek szamara.

Az 6voda téli ligyeleti rendjérdl és a fenntarto altal kijeldlt ligyeletes 6vodarol az elsé sziil6i
értekezleten adunk tdjékoztatast a sziiloknek.

A tavaszi, 0szi iskolai sziinetekbdl adodd létszamcsokkenés idején intézményiink 6sszevont
csoportokkal miikodik. A csoportdsszevonasokat iddben kozoljiik a sziilokkel.

Rendkiviili szilinetet a fenntarto rendelhet el. (pl.: egészségligyi okokbol, katasztrofa esetén...)

2. 3. Nevelés nélkiili munkanapok:

Nevelésnélkiili munkanapok szama nevelési évenként 5 nap, melyek id6pontjardl a sziiloket
az elsd sziildi értekezleten €és az Ovoda honlapjan tdjékoztatjuk. Az esetleges valtozést
legalabb 7 nappal eldbb kihirdetjiik.

A nevelés nélkiili munkanapok idépontjait és a felhasznalas modjat az éves munkaterv is
tartalmazza.

2. 4. Az 6voda nyitva tartasa, napirend, hetirend:

Ovodank nyitva tartdsi ideje: hétfstdl - péntekig, 6%°-t61 17%-ig.

Az 6voda zarasa utan (17%) az intézményben maradt gyermekek elhelyezésérél az
ovodapedagdgus gondoskodik, miutdn a gyermek hazavitelére jogosult személyeket kétszeri
probalkozassal nem tudta elérni telefonon. A sziildi feliigyelet nélkiill maradt gyermek
ideiglenes elhelyezésérdl a teriiletileg illetékes jegyz6, gyamhivatal illetve a renddrség
kozremitkddésével az 6vodapedagdgus intézkedik.
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Az oOvodapedagdgus az intézkedésrdl a sziil6t az 6voda bejaratanal irdsban értesiti.
(A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvényben
foglaltak alapjan.)

Ennek elkeriilése érdekében kérjiik a sziiloket, hogy a nevelési év kezdetekor - tovabba
minden valtozas esetén - a gyermeket elvihetd személyek nevét, elérhetdségét adjak le az
ovodapedagdgusoknak.

A helyes napirend kialakitasa, az 6vodai tevékenységek zavartalan miikodése és a csoportok
nyugalma érdekében kérjiik, hogy legkésébb 9 drdig, nagycsoportban 8 ordig hozzak be a
gyermeket.

A kiils6 helyszinen tartott foglalkozasrol, programrol a sziiloket eldre tajékoztatjuk.

Kérjiik Onoket, hogy a napirend és az 6vodai tevékenységek megzavarasa nélkiil hozzak,
illetve vigyék haza gyermekiiket.

A hetirendet az 6vodapedagdgusok hatarozzak meg a csoportjuk életkori sajatossagaihoz, az
id6jarashoz valamint a tevékenységeihez igazodva. Egyetlen kotott idépontja a k6zos mozgas
foglalkozas a tornaterem hasznélata miatt.

2. 5. Fakultativ hit-és valldsoktatas:

Az 6vodaban a sziilok igénye alapjan lehetdséget biztositunk hit-¢s vallasoktatasra.

= Helye: a tornaterem vagy fejlesztészoba (jelentkezdk 1étszamatol fiiggden)
= Lehetséges ideje: délutan 15 - 17 6ra kozott

2. 6. Logopédiai ellatas, eyogytestnevelés, 6vodapszichologus:

Az intézményben logopédiai ellatas és a nagycsoportos korii gyermekeknek gyogytestnevelés
szolgaltatds miikodik prevencios jelleggel. Ezek id6pontjai a szakemberek oOrarendje szerint
keriilnek meghatarozasra, melyrdl az €rintett sziiloket a nevelési év elején tajékoztatjuk.

2. 7. Téritéses szolgaltatasok szervezése:

A pedagdgiai programhoz nem kapcsolodd onkoltséges tanfolyamok szervezésére délutani
idopontban biztositunk lehetéséget. Ezeken a foglalkozasokon vald részvételhez minden
esetben a sziil6 irasos hozzajarulasa sziikséges.

Elényben részesitjiik az 6vodapedagogusok altal vezetett foglalkozasokat illetve azokat,
amelyek az 6vodas gyermekek életkori sajatossagainak megfelelnek.

3. Az ovodai felvétel, atvétel eljaras rendje

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek hdroméves kordban kezdddik, és addig az
id6pontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban dvodai foglalkozason vesz részt.

Az 6vodaba felvételt nyerhet az a gyermek is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, - a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a
felvételi korzet tobb telepiilésen taladlhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek
hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd - haroméves és annal idésebb gyermek ovodai
felvételi kérelme teljesiilt.
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A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolso hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyéaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot. A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett,
az 6vodaval jogviszonyban allo6 gyermek sziilje, ha gyermeke az ovodakoételezettségét a
jovoben kiilfoldon teljesiti, elOzetesen koteles értesiteni a gyermek lakohelye, annak
hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

A jegyz6 - a sziil6 kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem el6tt tartva, az 6todik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelez6 dvodai
nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi korilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
legkésobb az azt kdvetd évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsdg javasolja, tovabbi egy nevelési évig
az 6vodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik tankotelessé.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a kormanyhivatal a sziilo kérelmére szakért6i
bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor eldtt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérol
a) az 6voda vezetdje,
b) ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakért6i bizottsag,
C) az 6voda, az iskola vezetdje vagy a sziild6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértdi bizottsag dont.

3. 1. Ovodai felvétel

Az 6vodai felvétel, atvétel személyes jelentkezés alapjan torténik. Szabad férdhely esetén a
gyermekek felvételére év kdzben is van lehetdség.

A jelentkezés modjat €s hataridejét a torvényi eldirasoknak megfeleléen idében kozoljiik az
o6voda mindkét bejaratanal kifiggesztve. Az ovodankba jelentkezé gyermekek és sziileik
szamara nyilt napot, valamint sziil6i tajékoztatot tartunk.

A felvételrdl az 6vodavezetd dont, az alabbi szempontok alapjan:

= agyermek jelzi sziikségleteit

= agyermek egészséges és ezt orvosi papirral igazolja a sziild

= aszil6 az étkezési téritési dijat befizette, vagy a megfelel6 dokumentumokkal igazolja
kedvezményezettségét.

A mindenkori hatdlyos Onkormanyzati rendelet rendelkezik az 6voda korzetérél, mely
féréhely esetén kotelezo felvételt jelent. Az dvodai korzetlista Zuglé honlapjan www.zuglo.hu
megtalalhato.

A felvétel elbiralasanal a kovetkezd prioritisi szempontokat érvénvesitjiik:

1. az 6voda mikodési korzetébe tartozd gyermekek (korzetes)

2. zugloi lakos, illetve a sziilgje az 6voda kdrzetében 1évé munkahellyel rendelkezik
3. zugloi testvér

4. nem zuglo6i lakos
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Kiilonleges banasmoddot igényld gyvermek felvétele:

Ovodankban lehetéség van kiilonleges banasmodot igényld gyermekek fogadasara az Alapitd
Okiratban foglaltak alapjan.
A gyermekek csoportba torténd beosztasa:

A gyermekek csoportba torténd beosztasardl a szilok kérését, az ovodapedagdgusok
véleményét és a csoportszervezési elveket (életkor, fit-lany arany) figyelembe véve, az
6vodavezetd dont.

A masik csoportba torténd athelyezésrol - a sziilo kérésére - az érintett 6vodapedagdgusokkal
egyeztetve, valamint a pedagogiai indokok figyelembevételével az 6vodavezetd dont.

3. 2. Mas 6vodabdl torténd atvétel

Az 6vodai atvételrdl a sziild jelentkezése alapjan, az 6voda vezetdje dont.
Az atvételt csak helyhiany miatt tagadhatja meg az 6vodavezeto.

3. 3. Jogorvoslati lehetOség elutasitas esetén:

Az 6vodai felvételrdl, atvételrdl valamint az elutasitdsrol hozott dontést irdsba foglaljuk,
hatarozatot hozunk, melyre a sziil6 15 napon beliil fellebbezést nyujthat be a fenntartéhoz.
A fellebbezést a jegyzdnek cimezve az 6vodavezetdnek kell benyujtani.

4. Gyermekek az 6vodaban
4.1. A gyermekek jogai és kotelezettségei

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani az 6voda
dolgozdinak €s a sziiléknek egyarant.

A gyermeki jogokat az Nemzeti koznevelési torvény 46. § (3) bekezdése tartalmazza.

A gyermek biztonsaga érdekében az dvodaban tartézkodasanak ideje alatt pedagdgus
feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltosaganak €s személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vetjiik ala testi és lelki fenyitésnek, zaklatasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
bilintetésnek vagy banasmodnak. Ide tartozik az étel erdltetése, levegdztetés
megvonasa. A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatrdnyos megkiilonbdztetés nem
érheti.

Képességének, érdeklodésének, adottsdganak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesitjiik, vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben
tartjuk, ha e joganak gyakorlasa nem sérti masok jogait.

Az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljiik a gyermekeket,
6vodai életrendjiiket a pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, étkezési
lehetéség biztositasaval életkoruknak és fejlettségliknek megfeleléen alakitjuk ki.

A gyermek nevelése a pedagdgiai programunk alapjan torténik. Biztositjuk a
foglalkozasokon val6 részvételét.

A gyermek cselekvési szabadsagat, a csaladi- és maganélethez valo jogat tiszteletben
tartjuk, e jogok érvényesitése nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai testi épségeét.
Csaladja anyagi helyzetétdl fliggben ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhet.

Az 6voda eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien
hasznalhatja, azokra vigyazzon.
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= Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, valamint elsajatitja és alkalmazza az
egészségét €s biztonsagat, védo ismereteket.

= A gyermeknek joga van a kiilonleges gondozashoz, amennyiben specidlis igényei
sziikségessé teszik.

= A gyermek kotelezettsége, hogy - életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba ovodai
elfoglaltsagahoz igazodva Ovodapedagogus feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa
mellett - kozremikodjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a
rendben tartasaban.

= A gyermek kotelessége, hogy az o6voda vezetdi, 6vodapedagdgusai, alkalmazottai,
valamint tarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

= A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az Ovoda Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban, tovabba a hazirendben foglaltakat.

4. 2. Az 6vodaban tartozkodas szabalyai

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziilonek minden esetben személyesen at kell adnia az
ovodapedagdgusnak, mert amennyiben az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek jelenlétérdl,
ugy feleldsséget sem vallalhat érte.

Kérjiik, hogy az érkezéskor és tavozaskor torekedjenek a rovid informaciocserére, ne vonjak
el az 6vodapedagdgusok figyelmét a gyermekek feliigyeletérdl, csak kiilonosen indokolt
esetben hivjak ki. Tovabb4a a gyermek atvétele utan a lehetd legrovidebb idon beliil hagyjak el
az ovoda tertiletét! Tavozaskor minden esetben kdszonjenek el!

Minden nevelési év elején a sziilonek nyilatkoznia kell:

= Ki viheti haza a gyermeket?

* Hozzajarulas a gyermek 6vodan kiviili programokon val6 részvételéhez.

= Az Onkoltséges szolgaltatasok idejére gyermekiik feliigyeletét a szolgaltatast végzd
személyre bizzak.

A gyermek 5. életévétdl napi 4 orat, koteles részt venni az 6vodai nevelésben. Kotelezettségét
az ovoda nyitvatartasi idején beliil barmikor teljesitheti, de ajanlatos reggel 8 és 12 6ra kozott.
Lehet6ség szerint a gyermek 6vodai tartdzkodasa a napi 10 6rat ne haladja meg.

4. 3. A gvermekek ruhizata az 6voddban

A gyermek ruhdzata legyen az iddjarasnak megfeleld, tiszta, jellel ellatott, melyet a sziild,
majd késébb a gyermek helyezzen el a szamara kijeldlt 61t6z6szekrényben.

Rendelkezzen szobai, udvari, pétruhaval, illetve tornafelszereléssel.

Benti jatékhoz: polo, szoknya, rovidnadrag, vagy vékony hosszunadrag, valtocipd (kérjiik,
hogy papucsot, mamuszt, klumpét ne viseljenek)

Udvari jatékhoz: évszaknak megfelelé szabadidéruha, cipd
Testneveléshez: polo, rovidnadrag vagy tornaruha, gumitalpu tornacipd
Ko6z6s kirandulashoz, rendezvényekhez: ha lehetséges ovodai logoval ellatott polod

Az 6vodaban, valamint az 6vodan kiviil megtartott linnepségeken, rendezvényeken kérjiik,
hogy a gyermek az alkalomhoz ill§ iinnepi 6ltézetben jelenjen meg.
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5. Védo- ovo eloirasok

5. 1. Gyermekvédelem

A gyermekvédelmi feladatokat az 6voda pedagdgiai programja részletesen tartalmazza.

Az 6voda gyermekvédelmi feleldsének neve és elérhetésége az 6voda falitijsagjan talalhato.
A felmeriil6 kérdéseikkel forduljanak hozza bizalommal.

5. 2. Biztonsagi eldirasok

Biztonsagi okokbol az dvoda bejaratait 9 orakor bezarjuk, ezt kdvetden az érkezd gyermeket a
sziil6 a bejaratnal a dadus néninek adhatja at, aki bekiséri a csoportba.

Kerjiik, hogy a kaput ¢s az ajtot minden esetben csukjak be maguk utan ¢s tigyeljenek arra,
hogy a nem Onokhoz tartozé gyermek ne menjen ki az épiiletbdl!

Elvalt, kiilon €106 sziilok esetében, annak a sziildnek adhaté ki a gyermek, akinek megitélték a
gyermeket és rendelkezik birosagi végzéssel.

Tizennégy év alatti testvérnek, hozzatartozonak a gyermeket csak abban az esetben adjuk ki,
ha azt a sziil6 irdsban engedélyezte.

Alkoholos befolyasoltsag alatt all6 személy a gyermeket nem viheti el az 6vodabol.

Ovodank udvara nem nyilvanos jatszotér, ezért (a gyermekek biztonsaga érdekében) a
jatszoeszkozoket csak az oOvodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekek hasznalhatjdk - az
ovodapedagdgusok jelenlétében - a sziilonek valo atadésig.

A sziil6 a csoportszobaban és az udvaron csak a sziilok felé nyitott programokon tartéozkodhat.

5. 3. Egészséeligyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat.

Az orvos altal meghatarozott iddszakban a beteg, lazas, megfazott, még labadozo,
kohogéscsillapitdt szedd gyerek bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a
tobbi gyerek egészségének megdrzése érdekében nem szabad. Ilyen esetben kotelességiink a
gyermek bevételének megtagadasa.

Az 6vodapedagogusnak tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadnia a gyermeknek a nap
folyaman! Kivéve allergia és magas 14z (1azgorcs) csillapitasara szolgald készitmény esetén.
Ha a gyermek alland6 gyodgyszerszedést igényel, errdl tdjékoztatni kell az 6vodavezetdt, a
csoportos ovondket €s orvosi szakvélemény bemutatasa sziikséges.

Amennyiben a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg (ldz, hanyas, hasmenés,
hasgores esetén), gondoskodik a tobbi gyermektdl valod elkiilonitésérol. A lehetd legrovidebb
idon beliil értesiti a gyermek sziileit. A sziildvel tortént egyeztetés utan megkezdi a laz
csillapitasat. Az értesités utan a sziilo koteles elvinni gyermekét az 6vodabol, s csak orvosi
igazolassal johet ismét.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos id6tartamat is.
Igazolas hidnydban az 6vondnek kotelessége a gyermek atvételének a megtagadasa.

Fertdz0 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig, a
bejelentést kovetden megteszi a sziikséges intézkedéseket (tobbi sziild tajékoztatasa, agynemii
lehuzasa, fertdtlenito takaritas).
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A nevelési év alatt betegség esetén harom napos hidnyzas utdn orvosi igazolds bemutatdsa
kotelezo.

A gyermekek egészségligyi ellatdsdban gyermekorvos és védond nyljt szakmai segitséget a
fenntartd onkormanyzat és a hazi gyermekorvosi szolgélat kozotti megallapodas, valamint a
hatalyos jogszabalyok alapjan. Az 6voda minden nevelési évben biztositja a gyermekeknek a
fogorvosi szlrést prevencios jelleggel. Az 6voda orvosa ligyelet formajaban barmikor
elérhetd. Az 6voda védondje a gyermekek személyi higiénéjét ellendrzi. (26/1997. (IX. 3.)
NM rendelet 2. sz. melléklet)

Az dvodavezetd biztositja az intézményen beliil a sziikséges feltételeket.

Az egészségvédelmi, jarvany megelozési feladatok ¢és a megvaldsitas ellendrzése az
intézmény ¢€s a gyermek-egészségiigyi szakemberek kozds feladata.

Az 6voda egészségvédelmi szabdlyai az intézményben tartézkodé minden alkalmazottnak, a
sziiloknek és gyermekeknek be kell tartani.

A tisztasag megOrzésének érdekében a csoportszobakba és a gyermekmosdokba utcai cipbvel
ne menjenek be!

5. 4. Elelmezésbiztonsagi eldirdsok

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az Ovodaba hazilag készitett ételt
behozni és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek sziiletésnapjara, linnepekre csak kizarolag elére csomagolt, iizletben vésarolt
sliteményt, tortat hozhatnak be.

A tobbi gyermekre valé tekintettel kérjiikk Ondket, hogy az 6voda teriiletén ne adjanak, és az
6vodai szekrényekben se taroljanak otthonr6l hozott élelmiszert (Turé Rudi, csoki, rago,
keksz, 1iditd stb.)

Az étkeztetd cég (HUNGAST) altal szallitott ételeket csak a csoportszobaban fogyaszthatjak
el a gyerekek.

A diétas ellatasra szoruld gyermekek étkeztetésénél az alabbi szabalyokat kell betartani:

= Az eltérd taplalkozas biztositasa kizardlag szakorvosi javaslatra torténhet.

= A szakorvosi vélemény €érvényességét a sziilonek kell figyelnie.

* A sziild csak a gyermek diétajanak megfeleld kiegészitd élelmiszereket hozhatja be
(névvel ellatva), megfeleld tarolasukrol a csoportos 6vodapedagogusok gondoskodnak

5. 5. Baleset megel6zési eldirasok

A gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozo eldirasokat, a lehetséges
veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat az egész évben folyamatosan
tanitjuk.

Ezek a rendszabalyok a csoportnaploban minden évben régzitésre keriilnek:

= A foglalkozasok soran alkalmazott eszkdzok rendeltetésszerii hasznéalatanak rendje.

= A csoportszobaban, folyoson, egyéb helyiségekben (logopédia, - so, - fejlesztészoba)
¢és az udvaron felallitott szabalyok betartatdsa és folyamatos ellenérzése.

= A tornateremben a balesetveszély elkeriilésére felallitott szabalyok (megfelel6 61tozék,
szabalykdvetd magatartas, 0j tornaszerek hasznalatdnak bemutatéasa stb.).
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= Sétak, kiranduldsok, kiilon programok eldtti megbeszélés a gyermekekkel a
teendokrol, a kivanatos viselkedés szabalyairdl, ezaltal minimalisra csdkkentve a
balesetek lehetdségét.

= Nevelési év elején megtartott tlizriad6 proba.

» Felhivjuk a gyermek figyelmét arra, hogy tligyeljenek maguk és tarsaik épségére.

Az oO6vodai életre vonatkozo szabalyok a nem oOvodas testvérekre is vonatkoznak, azok
betartasat a sziilok jelenlétében is elvarjuk.

A gyermekek - a balesetveszély miatt - az dvodai tartdzkodas ideje alatt ékszert (lanc, gytrd,
16g6 fiilbevald) ne viseljenek!

Az 6voda udvarat jatszotéri tevékenységre nem lehet hasznalni!
Miutan a sziilé6 gyermekét a pedagogustol atvette, a tovabbiakban 6 felel testi épségéért.

A balesetet szenvedett gyermek ellatasa, a feliigyeletét éppen ellato 6vodapedagogus feladata,
miutdn a tobbi gyermek biztonsagardl gondoskodott. Az elsdsegélynyujtds utan koteles
értesiteni a sziildt, s annak kérésére - akadélyoztatasa esetén - a gyermeket a megfeleld
szakrendelésre elvinni. Sulyosabb baleset esetén a mentd hivasa kotelezo!

Kérjiik Onoket, gondoskodjanak arrél, hogy az 6voda adatbazisdban mindig aktualis legyen a
telefonszamuk!

A balesetveszély elkeriilése és elhdritdsa mindenki szdmara alapvetd feladat.

Baleset, tiiz- és bombariado esetére vonatkozo eldirdsokat és intézkedési feladatokat az évoda
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

5. 6. A helyiségek haszndlati rendje:

Az 6vodai csoportokban, a tornateremben, az 6voda udvaran gyermek csak 6vodapedagogus
feliigyeletével tartozkodhat!

A gyermek az Ovoda helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit - csoportszobak,
gyermekmosdok, tornaterem, fejleszt6 szobak, udvar - csak feliigyelet mellett hasznalhatja.
Az 6voda helyiségeit ¢és berendezési targyait csak azok a gyerekek hasznalhatjak, akik az
intézménybe felvételt nyertek. Sziilok, testvérek az udvaron, csoportszobakban, mosdoban,
konyhdkban ¢és tornateremben nem tartozkodhatnak, csak indokolt esetben. Az udvari
jatekokat az 6vodapedagogus tudta €s engedélye nélkiil nem hasznalhatjak.

Az atjar6 folyosok hasznalatat kivételes esetben az 6vodavezetd engedélyezheti.
Sziikség esetén a sziilok a mozgaskorlatozott mosdot hasznalhatjak.

Az 6voda altal szervezett nyitott rendezvények, linnepek alakalmaval az 6voda helyiségek
hasznalati rendjét az 6vodavezetd allapitja meg.

A hivatalos ligyintézés az irodai helyiségekben torténik, az dvodavezetd és az dvodatitkar
altal megjelolt iddpontokban.

A tisztasag megodrzése érdekében kérjiik a csoportszobaba, gyermekmosdoba, tornaterembe
utcai cipdvel ne menjenek be!
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6. Sziilok az 6vodaban

A gyermek, s igy a sziild joga, hogy hozzajusson a gyermek jogainak gyakorlasahoz, a
sziikséges informaciokhoz, tajékoztassdk a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol, a
személyét, illetve a fejlodését érintd kérdésekrol.

6.1. A szuldk jogai

A nevelési, nevelési-Oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga alapjan
gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének, sajat wvallési, illetve
vilagnézeti meggy6zddésének, nemzeti vagy etnikai hovatartozdsanak megfeleléen
valaszthat 6vodat, iskolat.

Megismerje a nevelési - oktatasi intézmény pedagodgiai programjat, hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Gyermeke fejloddésérél, magaviseletérdl, rendszeresen részletes ¢és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Kezdeményezze sziildi szervezet (kozOsség) létrehozasat, és kozremiikodjon annak
tevékenységében.

A gyerekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda
vezetdjétol, és az adott kérdés megtargyaldsakor, mint a sziil6i szervezet képviseldje,
véleményezési joggal részt vehet a nevelOtestiileti értekezleten.

A nevelési intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzijaruldsaval részt vegyen a
foglalkozasokon.

Személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét.

6. 2. A sziilék kotelességei

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét, tovabba tankdtelezettségének
vagy fejleszto felkészitésben valo részvételi kotelezettségének teljesitését.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését, és a tdle elvarhatdo modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozdsségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo, pedagdgusokkal, és a
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen - a pedagogus altal javasolt, kért
vizsgalaton valamint nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton €s a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét.
Amennyiben a sziild, ezen kotelezettségének nem tesz eleget, a Kormanyhivatal
kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

A felvételhez és nyilvantartasba vételhez sziikséges adatokat megadja és bemutassa,
tovabba azok valtozasat azonnal bejelentse.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosdgat €és jogait, tanUsitson
tiszteletet irantuk. A pedagdgusok, valamint az 6 munkajukat segité alkalmazottak
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatdé személyeknek szamitanak.
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6. 3. A sziilok tajékoztatasa

A sziil6 szoban vagy irasban megkeresheti gyermeke pedagdgusat, illetve az 6voda vezetdjét,
hogy t4jékoztatast kérjen a rd vonatkozé adatokrdl, gyermekét érintd dokumentaciokrol.

Az 6vodai programok idépontjairdl a falitjsagokon, az 6voda honlapjan, valamint a Sziil6i
Kozosség altal 1étrehozott online csatornan folyamatosan tajékoztatjuk a sziiloket. Kérjiik,
hogy ezeket kisérjék figyelemmel!

A sziiloi tajékoztatds forumai:
= Sziil6i értekezletek
= Fogadoorak, - melyet kezdeményezhet a sziil6 és a pedagogus is
= Sziil6i Kozosség (SZK) értekezletek
= (salddlatogatasok (sziild beleegyezésével)

A sziilék a fogadoordk alkalmaval az 6vodapedagdgusoktol és az dvodavezetdtdl kérhetnek
tajékoztatast a gyermekiikkel és az 6vodai dokumentumokkal kapcsolatban.

A sziildi szervezet (kozdsség) képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érintd
kérdésekben tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétdl, tovabba az e korbe tartozo ligyek
targyalasakor részt vehet a neveldtestiileti értekezleteken.

Ovodankban gyermekek nagyobb csoportianak mindsiil:
» az azonos ¢letkort gyermekek csoportja (pl. Kis,- k6zépso, - nagycsoportos gyermek)
= ateljes 6vodai létszam 75%

A sziilok értesitésének lehetséges formdi:
= Szo6ban az 6vodapedagbdgus, az 6vodaban dolgozo szakemberek, az 6vodavezeto altal
= A két bejaratnal 1év6 kozponti falinjsagokon, valamint a csoportok falitijsagjain
= Elektronikus uton: e-mailen €s az 6voda honlapjan

A gyermekkel kapcsolatban tajékoztatast adhat:
= az ovodavezeto,
= acsoportos ovodapedagdgus, a neveld - oktatd munkat végzd tovabbi pedagdgus.

Technikai dolgoz6 és dajka a gyerekrdl pedagogiai felvilagositast nem adhat!

6. 4. Sziildi véleménynyilvanitds joga

A pedagogusok és az ovodavezetd feladata, hogy biztositsak a sziildk véleménynyilvanitasi
szabadsagat.

A sziilét megilleti, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrdl, a pedagogusok munkajardl, az 6voda miikdésérol.
A gyermekét érintd kérdésekrdl tajékoztatast kapjon, valamint e korben javaslatot tegyen,
kérdést intézzen, és arra a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil véalaszt kapjon.
A Sziil6i kozosség a torvényben leirt esetekben (hdzirend, SZMSZ) élhet véleményezési
jogaval.
A véleménynyilvanitas formdi kiilonosen:

= személyes megbeszélés,

= ¢rtekezleten, forumon valé felszolalas, véleménykozlés,
= {rasos megkeresés, véleménynyilvanitas.

A véleménynyilvanitas gyakorlasa sordn a sziil6 nem sértheti - az 6voda alkalmazottjainak, a
tobbi gyermeknek, €és a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi méltdsagat.
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6. 5. Panaszkezelés

A panaszkezelés eljarasrendjét az 6voda panaszkezelési szabalyzata tartalmazza.

Célja: hogy a felmeriilé6 problémakat, vitdkat a legkordbbi idépontban, a legmegfelel6bb
szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

Probléma, panasz, észrevétel esetén a sziild (hozzatartoz6) amennyiben gyermekét érinti az
6vodapedagogushoz, étkezéssel kapcsolatosan az dvodatitkarhoz fordulhat.

Amennyiben nem oldodik meg a problémaja, az 6vodavezetéhoz fordulhat — elére egyeztetett
idépontban - személyesen illetve irasban.

A sziilokre vonatkozd panaszkezelési eljaras.:

l. szint:
= A panaszos (sziil6) a csoportos évodapedagogushoz fordulhat fogadoora keretében.
= A csoportos 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat.
= Amennyiben nem taldlja jogosnak, tisztdzza az iigyet.
= Jogos panasz esetén a csoportos 6vodapedagogus egyeztet az érintettekkel, megoldast
keresnek. J6 esetben megoldjak.

1. szint:
= Amennyiben a probléma taln6 a csoportos évodapedagogus kompetenciajan, vagy az
I. szinten nem sikeriilt azt megoldani, az 6vodavezetéhoz fordulhat - irdsban vagy
fogadoodra - keretében panaszaval az érintett.
= A vezetd egyezteti a problémat, orvoslatot keres, és a javaslat bevalasara 30 napos
tiirelmi id6t jelol ki.
1. szint:
= A mennyiben a tiirelmi 1d6 lejarta utan is fennall a probléma, €és az elsd két szinten
nem sikeriilt ezt megnyugtatéan rendezni, a panaszos jelezheti problémajat a fenntarto
fele.
= A fenntart6 a vezetd bevondsaval megvizsgalja a panaszt, és javaslatot tesz a probléma
kezelésére.

A panaszkezelés 1épéseit be kell tartani.
A panaszkezelés sordn keletkezett dokumentumokat iktatni kell.

6. 6. Az 6voda és csalad kozos nevelési elveinek kialakitasa érdekében kérjik, az alabbi
alapelveket erositsék gyermekeikben:

= Felndttek tisztelete

» Pajtasaik egyéniségének, massaganak elfogadasa

» Alkalmazkodoképesség kialakitasa, fejlesztése (pl. ne tegyenek a gyerek el6tt
indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazasara; az
ovodara; az ott dolgozo felndttekre; ne biztassak gyermekeiket verekedésre)

= Ovja és becsiiltesse meg gyermekével az 6voda tulajdonat képezd eszkozoket,
targyakat, ligyeljenek a tisztasagra, és cselekvéen tamogassdk az 6vodat nevelési
feladatainak ellatasaban.

= A gyermekkel kapcsolatban informéciot, tdjékoztatast csak a gyermek 6vonditdl, vagy
az 6vodavezetdtdl kérjenek.

* Az 6vondt az 6vodasokkal valo foglalkozas kozben, hosszabb idére ne vonjék el a
csoporttdl, mert ez balesetet idézhet eld, illetve zavarja a pedagdgiai munka
folyamatat.
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7. A gyermek tavolmaradasara, mulasztasanak igazolasara vonatkozé
rendelkezések

7.1. A tdvolmaradas lehetséges esetei:

= Betegség esetén
=  Egyéb esetben - (iidiilés, kiilfoldi tartozkodas) nem kivanja 6vodaba hozni gyermekét

A gyermek 1 hétnél rovidebb hidnyzésanak bejelentése (nem betegség esetén) a csoportvezetd
ovodapedagdgusnal szoban torténhet, a 2 hetet meghaladd hianyzéas esetén az intézmény
vezetdjétdl kell irasban engedélyt kérni.

A gyermek tdvolmaradasat a sziildnek igazolnia kell. Amennyiben a gyermek, tdvolmaradasat
nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

7. 2. A gyermek hidnyzasat igazoltnak tekintjuk:

» a szilé irasbeli kérelmére, amit legkésdbb a hidnyzast megel6z6 napon 4atad a
gyermeket nevelé oOvodapedagdgusnak és az intézményvezetd engedélyt adott a
tavolmaradésra

= a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezd orvosi igazolast
atadta a gyermeket neveld 6vodapedagogusnak a felgydgyulast kovetd elsé Ovodai
ellatas napjan

= a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettsegének eleget tenni

Ha az ovodai nevelésben résztvevo gyermek:

= egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napndl tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a
gyermekjoléti szolgalatot.

* igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

* igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hasz nevelési napot, az dvoda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot.

7. 3. Az 6vodaba jaras aldli felmentés eljarasrendije

A jegyz0 a sziil® kérelmére és az dvodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem el6tt tartva, az dtodik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezé dvodai
nevelésben valdo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

A napi négy oraban oOvodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozés idejének utolso hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

A kotelezd 6vodai nevelés, fejlesztd nevelésben is teljesitheto.
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8. A sziiloket terheld fizetési kotelezettségek

Az ovodai nevelés ingyenes. A sziiloknek fizetési kotelezettségiik az étkezési téritési dij
tekintetében van.

8.1. A gyermek étkezési téritési dija

Az oOvodaba ujonnan belépd gyermekek sziilei egy ,Igénybejelentdé nyomtatvany”-on
kotelesek nyilatkozni az étkezés igénylésérdl, az étkezés megrendelésének, kiegyenlitésének
¢és tulfizetés esetén a visszafizetésnek a modjarol. Ez a nyilatkozat egy teljes nevelési évre
vonatkozik. A valasztott étkezési tipus és a fizetési mod valtoztatdsa csak a targyhdnapot
megel6zo 2 honappal kordbban lehetséges a nyilatkozat Gjboli kitoltésével és az intézménybe
torténd leadasaval. Nyilatkozat hianyaban a gyermeknek nem tudunk étkezést biztositani.
Az igénybejelentd nyomtatvannyal egy idében a sziilék megkapjak:

» a gyermekiilk WEB-es felhasznaloi nevét és jelszavat,

= egy részletes tajékoztatot az étkezés megrendelésének modjairdl és a hataridokrol

» tdjékoztatot a téritési dijkedvezményekrél és az igénylésiikhoz sziikséges

nyomtatvanyt.

Ezek atvételét a sziilo alairasaval igazolja.

A szililé kotelessége, hogy minden hoénapban gyermeke téritési dijat - az eldzetesen
meghatarozott napon - hidnyzas esetén is befizesse.

A téritési dij befizetése a targyhonapot koveté hénapra, minden honap 5 - 15- e kozotti
iddszakban torténik. Az étkezés megrendelése és befizetése atutalassal és készpénzzel is
lehetséges.

Az atutalasos befizetés a www.multischool.hu weboldalon az o6voda altal kiadott
felhasznalonévvel és jelszoval érheté el. Atutaldskor a kozleményben fel kell tiintetni a
gyermek befizetd azonositdjat és a vonatkoz6 iddészakot.

A webes feliileten minden honap 05-15-e kozotti iddszakban van lehetdség a kdvetkez6 havi
¢tkezés megrendelésére. A megrendelés rogton bankkartyas fizetést von maga utan. A sziilok
a megrendelésrdl szolo szamlat kozvetleniil kinyomtathatjdk vagy elmenthetik. A webes
feliilet minden honap 15.-én lezar, ezutdn a kovetkez6 honapra megrendelést rogziteni mar
nem lehet. A webes feliileten a teljes id6szak (honap) lathato, ezért a megrendelésnél
figyeljenek a nevelés nélkiili munkanapokra.

A csekkes befizetés esetén az intézmény ovodatitkara a targyhonapot megel6z6 honap 5-¢éig
kiallitja a szamlat — figyelembe véve a megel6z6 honap lemonddsait — és az adatokkal
kitoltott csekket. A sziild a szamlan feltlintetett fizetési hatariddt betartva az dvodatol kapott
csekken befizeti a téritési dijat. A csekk befizethetd postdn, OTP-ben, illetve 4t is utalhatd az
Osszeg a csekken szerepld szamlaszamra. Atutalas esetében a kozleményben — az azonositas
érdekében — kotelezOen fel kell tiintetni a gyermek befizetd azonositdo kodjat. A befizetést
igazolo szelvény masolatat, illetve az atutalasrol az igazolast honap 20.-ig be kell mutatni a
gazdasagi iroddban, ellenkezd esetben az étkezés megrendelését a fenntartd utasitasara
toroljik.

A Dbefizetési idépontokrdl egy héttel kordbban a sziiléket irdsban tajékoztatjuk az dvoda
bejaratanal, a csoportoknal kifliggesztve, valamint az 6voda honlapjan.

Kérjiik, hogy a hianyz6 és az ingyenesen étkezd gyermekek sziilei se feledkezzenek meg az
étkezés megrendelésérdl, illetve befizetésérdl!

A gyermek étkezésének megrendelése és befizetése a sziilok feladata és felelossége.
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Ha a gyermek az étkeztetést nem veszi igénybe (betegség vagy mas okbol adodoan) a
sziil6 koteles azt jelezni/lemondani.

Hianyzas, betegség esetén az étkezések lemondéasa (amely a kovetkezd naptdl érvényes)
kizarolag reggel 9 oraig lehetséges:

= irasban a kihelyezett fiizetben

= e-mailen (hetszinviragovi.zuglo@gmail.com)

= a3 www.multischool.hu web-es feliileten.

Lemondasokat telefonon illetve az 6vodapedagdgusoknal nem tudunk elfogadni.

A lemondés a kovetkezd naptol érvényes, és a kovetkezd havi befizetéskor keriil jovairasra.
Le nem mondott étkezés esetén a téritési dijat nem tudjuk jovairni.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése esetén a lemondott téritési dij visszafizetését csak a
kovetkez6 havi befizetéskor all modunkban rendezni.

8. 2. A téritési dijjal kapcsolatos kedvezménvyek

Orvosi igazolas, javaslat alapjan a specialis, diétas étkezés lehetdsége biztositott.
Amennyiben az étkeztetd cég nem tudja véllalni az ételallergids gyerek étkeztetését, a kertileti
ANTSZ engedélyével a sziild behozhatja az otthon elkészitett ételt.

Az étkezési téritési dij megéllapitasa és a kedvezmények elbirdlasa a mindenkor érvényben
1év6 jogszabaly alapjan torténik.

Minderrdl az elsé sziiloi értekezleten a sziilok tdjékoztatast kapnak, a késdbbiek folyaman
pedig, a gazdasagi ligyintézotdl lehet tajékoztatast kérni.

Az intézményi téritési dij 100%-a normativ kedvezményként (ingyenes étkezés) jar az 6vodai
nevelésben részesiild gyermek utan, ha:
= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
= tartdésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢l, amelyben tartdsan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
= olyan csaladban ¢él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
= olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fOre jut6 havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s  nyugdijjarulékkal
csokkentett 0sszegének 130%-at,
= npevelésbe vették;

A normativ kedvezmény igénybevételéhez a sziilének a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
6. melléklete szerint nyilatkozatot kell benyujtania az intézményvezetd felé. Igényiiket az
ovodatitkarnak kell jelezni, aki biztositja a benyljtashoz sziikséges nyomtatvanyt.

A normativ kedvezmény irdnti igény - kivéve a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt - a
nyilatkozat megtételét kovetd honap elsd napjatol keriil érvényesitésre.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek utdn a normativ
kedvezmény a hatarozat kiadasdnak kezdo napjatol érvényes.

A Kedvezményben részesiild sziilok kotelesek minden olyan valtozast bejelenteni a gazdasagi
irodaba, amely a téritési dij megitélését befolyasolja.

Kérjiik a sziiléket, hogy a hatarozatok érvényességét kisérjék figyelemmel, mert lejart
hatarozatokat nem all modunkban elfogadni!
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8. 3. A téritéses szolgaltatasok

A sziil6i szervezet minden nevelési évben meghatarozza a minden gyermeket érintd téritéses
programok (kirdndulas, szinhaz, madardsz program) legmagasabb Gsszegét, melyet a sziilok
az elsO sziil6éi értekezleten megszavaznak. Ezt az Gsszeget - a sziilé dontése alapjan - egy
Osszegben vagy a program el6tt sziikséges befizetni.

A téritéses szolgaltatasok egyéni igénybevételekor a sziilot fizetési kotelezettség terheli, melynek
mértékét a szolgaltatd (tanfolyamvezetd) szabja meg. A szolgéltatasokért jard dijakat a sziilok
kozvetleniil a szolgaltatoknak fizetik.

9. Az 6vodai elhelyezés megsziinése a beiskolazas eljarasrendje

9. 1. Az 6vodai elhelyezés megsziinése

A gyermek Ovodai jogviszonyanak megsziinésérél az Ovoda, irdsban értesiti a gyermek
alland6 lakohelye, ennek hidnydban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési
Oonkormanyzat jegyz0jét.

Ha az o6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg az 6voda nyilvantartasabol t6rdlni kell.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
a) a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan,
b) a jegyz6 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol térténd kimaradasara,
c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan,
d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

9. 2. A beiskolazas rendje:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik é€letévét betdlti (elérte
az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget), legkésébb az azt kdvetd évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig
az ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetoen valik tankotelessé.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdédik. Ha a gyermek az iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a kormanyhivatal a sziild kérelmére szakértdi
bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor eldétt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérdl
a) az 6voda vezetdje,
b) ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,
C) az 6voda, az iskola vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértoi bizottsag dont.

Az 6vodavezetd az iskolai beiratkozast megel6z6 héten kiadja az Ovodai Szakvéleményt,
amely a sziil6 és az 6vodavezetd aldirasaval valik hitelessé.

Az 6vodai szakvélemény eredeti példanyat a sziild kapja meg, mely a gyermek iskolai
beiratasahoz sziikséges dokumentum. A masolati példanyat az ovodai irattarban kell
megOrizni. Amennyiben a gyermek tovabbi egy évig dvodai nevelésben részesiil, a szakértdi
vélemény egy példanyat az onkormanyzat jegyzdjének tovabbitjuk.

A kiallitott 6vodai szakvéleménnyel abban az esetben is be kell iratni a gyermeket, ha annak
javaslata alapjan még egy évig 6vodai nevelésben részesiil.
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A gyermek iskolaba lépésének ovodai feladatai:

= A tanulasi képességek fejlesztése, kibontakoztatasa.
= Sziikség estén a gyermeket megfeleld szakvizsgalatra iranyitjuk.
= Az egyéni fejlettségnek megfelelden az 6vodai szakvélemény kiallitasa.

Sziilok tajékoztatasa a beiskolazassal kapcsolatosan:

= Sziil6i értekezlet tartasa az iskolavalasztas kérdéseirdl - meghivott eléadoval.
= Iskolai tajékoztatd anyagok kozzététele.
= Iskolai korzetlista kdzzététele.

10. A gyermekek értékelésének rendje

A gyermekek mérésének, értékelésének szempontjait, az iskolakezdéshez sziikséges tanulasi
képességek, készségek Osszességét pedagdgiai programunk, a gyermekek fejlédését nyomon
koveté dokumentumok Osszessége tartalmazza.

A pedagogus kotelessége, hogy a sziiloket gyermekiikk nevelésével ¢és fejlodésével
kapcsolatosan rendszeresen tajékoztassa, valamint a sziilot figyelmeztesse, ha gyermeke
jogainak megovasa vagy fejlodésének eldsegitése érdekében intézkedést tart sziikségesnek.

Az 6vodapedagogus a gyermek fejlodését - a fejlettségmérd lapokon - az dvodaba 1épéstdl
folyamatosan vezeti. Reflexioiban folyamatosan értékeli, elemzi a fejlddés menetét, az elért
eredményeket. Az eredmények alapjan fejlesztési tervet készit. Rogziti tovabba a gyermek
fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

A sziil6t legalabb félévente tdjékoztatja - fogadoodra keretében - a mérések eredményérdl,
gyermeke fejlodésérdl, melynek tudomasul vételét a sziil6 alairasaval igazolja.

A gyermekekrdl informécidt, pedagogiai véleményt kizarolag a vele foglalkozo pedagdgus és
az 6vodavezetd adhat!

11. Egyéb rendelkezések:

1. A gyvermekek jutalmazasanak elvei és formai

A jutalmazas soran mindannyiszor figyelembe vessziik a gyermek onmagahoz képest vald
teljesitését, erdfeszitését. Nem az elért teljesitményt, hanem a belefektetett energiat ismerjiik
el, vigyazva arra, hogy onértékelésében senki ne sériiljon. A jutalmazas a ,,j0” megerdsitésére
szolgal.

A jutalom, kiilonbozd szempontok figyelembevételével adhato:
= viselkedés - kdvetendd, helyes, példamutatd kdzosségi magatartas
= kiemelked¢ teljesitmény - sporteredmény, kulturalis élet teriiletén elért j6 eredmény

A jutalmazas torténhet:
= ecgyénileg, gyermekenként,
= csoportosan, adott kozOsség szamara.

A jutalmazés eszmei formaja mindennapi €letiinkben naponta jelen 1évé nevelési modszer.
A tekintetvaltds, elismerd mosoly, érintés, simogatas, dicséret, buzditas, elismerés mind a
gyermeki viselkedés pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak.
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A gyermekek jutalmazasanak fobb formai:
= szobeli dicséret - valamely gyermeki k6zosség elbtt, nyilvanosan torténik
= irasbeli dicséret - oklevél 4tadassal torténik.

A szbbeli és irasbeli dicséret linnepélyes keretek kozott is adhatd, ha a jutalmazo tgy dont.

A jutalmazas targyi formait ritkabban alkalmazzuk:
= egyén esetében: aprobb targyjutalom, (matrica, érem, ceruza stb.)
= kozOsség esetében: targyjutalom (kozos jaték, konyv stb.), tevékenységhez kapcsolddo
anyagi kedvezmény (pl. belépbjegy juttatas, fagyizas stb.)

Biiszkék vagyunk gyermekeink elért eredményeire, sikereire, ezért az okleveleiket a folyoson
1évo falinjsagra mindig kitessziik. (DicsOség tabla)

2. Az 6vodiban alkalmazott fegyelmez6 elvek és formak

Alkalmazésat kizardlag pedagogiai megfontolasok vezetik.

A negativ tartalmt értékelés célja, az elmarasztalason ¢€s visszatartdson tul, a kivanatos
magatartasra torténd rdmutatis. A felmeriilé negativ érzelmeket, viselkedési formakat at kell
mindsiteni pozitiv iranyba.

Legfébb elv: a gyermeket semmilyen koriilmények kozott sem szabad megszégyeniteni.
A helyes viselkedést kell megerdsiteni a pozitiv megerdsités elvével és gyakorlataval.

A jaték kozben felmeriilt gyermeki konfliktusokat a targyalasos kommunikacié elvei szerint
vezeti le az 6vono, illetve a gyermeki beldtason alapuldé megegyezés szerint torténik a békités.

Nem fegyelmezheti az évodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlodését
hatraltatja. A biintetés mindig a cselekedet, €s nem a gyermek elitélését fejezi ki, kertiljiik a
megalazast, megszégyenitést.

Fontos, hogy az elmarasztalds szituaciohoz kapcsolodjon, nem lehet késleltetett, az adott
helyzetben rogton tisztazzuk.

A fegyelmezés formdai:
= hatarozott tiltas
= mas tevékenységbe vald athelyezés,
= Jeiiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az céllal, hogy gondolja végig tettét, majd ezt
kovetd megbeszéles
= bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas
= bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

3. Az 6vodaba behozott dolgokra vonatkoz szabalyok

Az 6vodaba jarashoz nem sziikséges targyak behozatalat minden esetben be kell jelenteni, de
értiik felelésséget vallalni nem tudunk.

A gyerekek csak az 6vodapedagogus engedélyével hozhatjak be kedvenc jatékaikat (konyv,
pliiss jaték) megmutatni, ha annak hasznéalata nem okoz balesetveszélyt.

Kérjiik, hogy minden esetben fogadjak el a csoport évodapedagégusainak erre vonatkozo
ajanlasait!

A gyerekek altal behozott jatékért, targyakért az 6voda nem vallal anyagi feleldsséget!
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Az 6vodaba jarashoz hasznalt kozlekedési eszk6zok (szanko, kerékpar, roller stb.) 6rzését €s
tarolasat az 6voda - helyiség hidnyaban - nem tudja biztositani. Ezért az épiileten kiviil
hagyott eszk6zok megrongalodasa, eltiinése esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités
nem terheli.

Az 6voda épiiletébe, folyosdjara babakocsit, kerékpart, rollert ne hozzanak be, ezeket hagyjak
a bejaratnal!

Nem hozhatok az dvodaba olyan eszkozok, - gyodgyszer, pénz, tlzgyujtdé eszkoz, telefon,
vago-szurd eszkoz - melyekkel a gyermekek sajat, egymas, valamint az 6voda dolgozoinak
testi épségét veszélyeztetik, illetve balesetet okozhatnak.

Amennyiben a gyermek a fentiekben foglaltakat figyelmen kiviil hagyva hoz be dolgokat az
6vodaba, az 6voda a keletkezett karért nem vallal anyagi feleldsséget!

4. Az intézménvi hirdetdtabla, faliujsag haszndlatanak szabalyai

A hirdet6tablara, falijsdgra csak az Ovodavezetd vagy az 6vodavezetd helyettes altal
engedélyezett hirdetményeket (szordlapokat, plakatokat) lehet kitenni, amelyek az dévoda
profiljaval, tevékenységével, mitkodésével kapcsolatosak.

Minden hirdetményen szerepelnie kell az 6voda korbélyegzdjének és az engedélyezd
alairasanak.

Sziil sem tehet ki hirdetést a falitijsagra engedély nélkiil.

5. Egvyéb elbirasok, szabalyok

Az 6voda teriiletén az 6voda irdnt érdeklddo sziilok, a munkatdrsak hozzatartozoi, ligynokok,
arusok csak a vezetd eldzetes engedélyével tartozkodhatnak.

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz k6tddd szervezet nem
miukoddhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

Tiizriad6 esetén az SZMSZ és a Tlizvédelmi Szabélyzat rendelkezései a mérvadoak.

Az 6vodaban tartdzkodas ideje alatt (sziilo1 értekezlet, iinnepek, rendezvények stb.) kérjiik a
mobil telefonjukat kikapcsolni vagy lehalkitani. Tovabba az 6voda dolgozoit mobil telefonon
munkaidejiik alatt ne zavarjak.

Kérjiik, hogy a nyilvanos rendezvényeken kis gyerekkel részt vevd sziilok (hozzatartozok)
figyeljenek és vigydzzanak gyermekiikre, hogy ne zavarjak a misort, tovabba tartsak be az
altalanos ovodai eldirasokat.

Az 6vodaban késziilt fényképeket, video felvételeket csak az érintettek irasbeli engedélyével
lehet feltenni a kozosségi portalokra.

A sziil6k altal okozott szdndékos karokozasért, a sziilé anyagi felel0sséggel tartozik.

Az 6voda egész teriiletén, valamint a bejaratok 5 méteres kdrzetében TILOS a dohanyzas és a
szeszes ital fogyasztasa!

Kérjiik, ovjak és becsiiljék meg az 6vodank berendezési targyait és dekoracioit, vigyazzanak a
tisztasagra!
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Zaro rendelkezések

A hézirend érvénvessége:
A hazirend a neveldtestilleti elfogadds utdn az intézményvezetd jévahagydsit kovetden
hatarozatlan ideig érvényes.

A hazirend feliilvizsgalata évente tdrténik.

A hézirend modositasara vonatkozo rendelkezések:

= torvényi valtozés esetén az 6vodavezets kezdeményezi

®  modositaséra javaslatot tehet barmely pedagogus, sziild

» 3 médositast - ha azzal egyetért - kezdeményezheti az Gvodavezetd, a nevelétestiilet,
vagy a sziil6i szervezet vezetdsége

A hézirend médositasakor a hdzirend elkészitésére vonatkozo szabalyokat kell betartani.

Budapest, 2018. mércius 10.
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Ovodavezetd
A Sziil6i Szervezet véleményezte: Tiss i«
2018. 03. 20.-4n Uy, de .

A Kozalkalmazotti Tandcs véleményezte: o o
2018.03.19. - én N e S
KAT elnd

A neveldtestiilet elfogadta: P
2018. 03. 21. - én Gadaerd Ropude QAL
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