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A hazirend hatalva

A hazirendben az intézmény miikodésére, és hasznaloira vonatkozoan érvényesitjiik, és biztositjuk az
Alaptorvényben rogzitett allampolgari jogokat, az Alkotmanybirdsag hatarozatait.
Torvényi hattere:

e a2011.¢évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol,
2013. évi CXXXVII torvény a 2011. évi CXC moddositasa,
20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet rendelkezéseit a gyermeki és sziildi jogok, és kotelességek,
1997. évi XXXI. torvény rendelkezései a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a gyermekjoléti alapellatasok téritési dijarol
GDPR torvény

Felhivjuk minden évodahasznalo figyelmét, hogy 6vodankban kamerarendszer miikodik!

A hézirendben meghatarozasra keriilé szabalyok, eljarasok a Zugloi Tiicsoktanya Ovoda hasznaldira
vonatkoznak az intézménybe torténd jogszerli belépéstdl az dvoda jogszeri elhagyasaig terjedd idore, €s
a Pedagbgiai Programban, a sziilok jovahagyasaval, hozzajarulasaval elfogadott 6vodan kiviil/beliil
szervezett tevékenységekre (kirandulas, séta, utazas, szinhazlatogatas, sport) érvényesek.

A hézirend célja a gyermekek, sziilok jogainak és kotelességeinek gyakorldsaval, a gyermek d6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezések megallapitasa.

A héazirend intézményi jogszabaly, melynek betartasa a sziilékre, gyermekekre, és az intézmény
dolgozdira egyarant érvényesek és betartandok.

Az 6voda Hazirendjének be nem tartdsa szamon kérhetd €s jogkdvetkezményt vonhat maga utan!

1. Altalanos informaciok az évodarol

Intézmény fenntartdja: Budapest Févaros XIV. Keriilet Zuglé Onkormanyzata
Az 6voda neve: Zugléi Tiicsoktanya Ovoda

Cime: 1147 Budapest, Ilosvai tér 21.

Az épiiletbe val6 bejutashoz a kod: 1 F 4423
Telefonszama: 460-0284
Faxszama: 460-0285

Ovoda e-mail cime: tucsoktanya@zugloiovoda.hu

Intézményvezetd: Skrek Dora

Vezet6 fogaddorija: eldzetes egyeztetés alapjan
Ovodavezetd helyettes: Kocsis-Nagyillés Orsolya
Ovodatitkar: Makainé Varga Gabriella
Tiicsoktanya Ovoda védénédije: Kovéacs Bea

Intézmény gyermekvédelmi feleldse: Racz-Fodor Anikd
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1.1. Nevelési év

e A nevelési év targyév szeptember 1-t6l - a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.
Két szakaszt kiilonboztetiink meg:
1. szakasz: szeptember 1-t61 - majus 31-ig tartdé intenziv nevelési idészak, mely a csoportokban
évzaroval végzodik.
2. szakasz: junius 1. - augusztus 31. — nyari napirend szerint Gsszevont csoportokban folyik a nevelés.

Nyari zaras
Az 6voda a fenntartd rendelkezése szerint nydron 4 hétig zarva tart, melynek pontos idétartaméarol a
sziilok februar 15-ig a faliujsdgon irdsban értesitést kapnak.
A zéarva tartas ideje alatt a Zugloi Kerékgyarté Ovodaban biztositott az tigyelet a gyermekek.
Az iskola 6szi, téli és tavaszi sziineteinek idején, illetve nagyobb jarvanyok esetén a nevelési év kdzben
az 6vodai ¢élet zavartalan mukodését biztositva, az ésszerlis€g és takarékossag jegyében irasban
felmérjiik a varhatd létszamot. Amennyiben a gyermekek létszdma csoportonként nagymértékben
csokken, indokoltta valik az 6sszevont csoportok szervezése.

e Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushidnyzéds) csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret

betartasaval az 6vodavezetd, illetve helyettese rendelnek el.

A nevelés nélkiili munkanapok a nevelési év folyaman
» 5 munkanap melyek pontos idejét a szeptemberi sziil6i értekezleten minden sziilé megkapja, és
a nevelés nélkiili napok el6tt 8 nappal hirdetétablan jelezziik a sziilok szdmara. (2011. évi CXC.
torvény a nemzeti koznevelésrdl 94§(1/a)
A nevelés nélkiili munkanapon a Zugléi Kerékgyarté Ovodaban fogadjak a gyermekeket.

RendKkiviili sziinet
e Ha az id6jarés, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt a nevelési intézmény
miikodése nem lehetséges, az intézményvezetd a fenntartd ¢€és a fOvarosi €és megyei
kormanyhivatal jarasi hivatala egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el. (2011.
évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol, 30§(5)).

1.2. Napi nyitvatartasi id6

Ovodank hétf6tél péntekig 06°°—kor nyit, és 17%° —kor zar.

e A tornateremben szervezett mozgasos tevékenységek folynak 8.00 oratol folyamatosan. A
tornaterembe foglalkozas kozben belépni TILOS! — balesetek megelézése miatt. A késon
érkezOket a sziiloi értekezleten elhangzott, €s jegyzOkonyvben rogzitett megallapodas alapjan a
szomszédos csoport fogadja.

e Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva az 6voddban a nyitva tartason til bent marad, a
sziilonek értesitenie kell az 6vodat. Ennek elmaradasa esetén az 6vodapedagdgusnak kotelessége
mindent megtenni annak érdekében, hogy a gyermek sziil6jét, vagy valamelyik hozzétartozojat
elérje.

Ha ez sikertelen, az ORFK gyermekvédelmi csoportjat kell értesiteniink.
e Gyermeket feliigyelet nélkiil az 6vodaba beengedni, illetve az utcara, udvarra kiengedni TILOS!



2. Az 6vodai elhelyezés szabalyai

Ovodai elhelyezést a hatalyos koznevelési torvényben foglaltak szerint kérvényezhetnek a
sziilok, gondviselok.

Az ovodai felvételre vonatkozd eljarasrendet a 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 20§-a
tartalmazza. Amennyiben a gyermek az 6vodat indokolatlanul nem latogatja, irasbeli jelzés és
felszolitas utan sem, az illetékes jegyzot értesitjiik.

Ovodai felvétel és jelentkezés a hatalyos koznevelési torvény 49.§-a szerint, elsésorban az
eléjegyzés id0szakaban, minden év majusaban, (melyet az 6voda bejaratara kifiiggesztiink), vagy
az év barmely id6pontjaban lehetséges, az dvodai féréhely fiiggvényében.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét az év folyaman barmikor kérheti, de felvételét csak
iires hely esetén biztositjuk.

Az 6vodaba valo beiratkozas — egyben jogviszony létesités.

Az dvodai jogviszony megsziinésekor a sziiloknek kotelessége az 6voda vezetdjét Ertesiteni és
atadni a befogado intézmény értesitését a felvételrdl. Egyuttal a sziil6 atveszi a gyermek oktatasi-
azonosité (OA) szamat.

3. A személyes adatok védelme

Az 6vodai beiratkozas alkalméval a gyermekek és szililok egyes személyes adatai bejegyzésre
keriilnek az el6jegyzési, majd a felvételt kovetden a felvételi és mulasztasi naploba. Az adatokat
a sziilo altal benyujtott iratok alapjan rogzitjiik: szlikséges a gyermek, €s a sziilé személyi
igazolvanya, valamint a lakcimkartyak. Az adatkezelés: Az informdcios donrendelkezési jogrol
és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja,
valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmeérol és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdalyon
kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet) sz0lo az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679. rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontjanak eldirdsait figyelembe véve.

A gyermekek személyes adatai jogviszony létesitésekor a KIR rendszerbe bejelentésre,
megsziinéskor kivezetésre keriilnek, a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. CXC. Torvény
rendelkezésének megfeleloen.

A sziilok ¢és gyermekek személyes adatait az dvoda dolgozdi semmilyen koriilmények kozott
nem adhatjak ki illetéktelen személyeknek, - sziild tarsaknak sem. A gyermek, személyes
adatainak felhasznalaséra a sziild kizarolag személyesen jogosult.

Az 6vodaban a sziil0k hozzéjarulasaval, egyetértd nyilatkozataval torténhet az 6voda elhagydasa,
fényképezés, videofelvétel készités, illetve segitd szakemberek gyermekekkel vald foglalkozasa,
Szakértdi Bizottsag igénybevétele.

A gyermekekrdl vezetett dokumentaciot kizarolag a torvényes képviselok személyesen az
6vodapedagogussal egyiitt atnézhetik, megbeszélhetik (sziil6i értekezlet, fogadd ora).

A sziil6k szdmara a pedagogusok személyes adatait, telefonszamat, e-mail cimét tilos megadni.

4. Informaciohoz jutas lehetoségei

A sziil6k, gondviselok informacidt széban, annak tartalmatdl fiiggben az Ovoda vezetdjétol,
helyettesétdl, a gyermek pedagdgusatol, vagy egyes specidlis esetben, technikai, szervezési
kérdésekben az 6vodatitkartdl kaphatnak.

A gyermekekrdl felvildgositast kizardlag az intézmény vezetdje, az 6voda helyettese, vagy az
o6vodapedagogus, vagy a gyermekkel foglalkozd egyéb szakember: pszichologus, fejlesztd
pedagogus, logopédus, gyogytornasz adhat.



(A csoport dajkaja, pedagogiai asszisztense nem adhat felvilagositast sem a sziild, sem mas
személy szamara a gyermekrdl, a nevelésérdl, és barmilyen adatarol!)

Az intézmény Pedagogiai Programja, az SZMSZ, a Hazirend, és egyéb kozérdekii tudnivalod
megtalalhat6 az intézményvezetd irod4jaban.

A sziilokkel vald kapcsolattartds formai, lehetdségei és tartalmi elemei az 6voda Pedagogiai
Programjaban talalhatok (sziiléi értekezletek, fogadd orak, iinnepek, rendezvények, csaladi
kirandulasok, kézmiives délutanok, nyilt napok).

Az 6vodaban barmilyen eseményrdl, kéréseinkrdl, a gyermekeket érinté tudnivalokrol, a
fobejaratnal, és a csoportok 61tdozdiben elhelyezett informacios tablakon elhelyezett kiirdsokbol
értesiilhetnek folyamatosan.

A pedagdgusoknak reggel és délel6tt csak rovid informacio atadasa lehetséges, a gyermekek napi
¢letének zavarasa nélkiil.

Gyermekekrdl vald konzultacid kerete: a_fogadddra, melyet a két felelds pedagogus egyiitt
tarthat a sziilvel egyeztetés utan naponta 13-15, illetve 17-17.30 éra kozott, a gyermekcsoport
¢letének megzavardsa nélkiili idépontban.

A fogadoorat kezdeményezheti a sziilo, a pedagogusok, az 6voda vezetdje €s helyettese, az
6voda gyermekvédelmi feleldse, egyéb szakemberek: logopédus, fejleszté pedagogus,
pszicholdgus, gyogytestneveld.

Minden eshetéségre felkésziilve kérjik, hogy adjadk meg elérhetoségiiket, pontos
telefonszdmukat, és valtozas esetén az jrol haladéktalanul értesitsék az dvodat.

5. Véleménynyilvanitas lehetoségei, jogorvoslatok, jogvitak

A sziiléknek joga van a pedagdégustdl és az oOvoda vezetdjétdl, valamint gyermekiikkel
foglalkoz6 egyéb szakemberektdl felvilagositast kérni és kapni a gyermek fejlddésével
kapcsolatos minden kérdésben.

A sziiléknek véleményezési €s javaslattételi jogot biztositunk a torvény altal eldirt esetekben. Az
6voda minden csoportjdban az elsd sziildi értekezleten megvalasztasra keriilé Sziil6i Szervezet
tagjai képviselik a sziil6i kozosséget, véleményezési -, javaslattételi jogukkal élnek a térvény
altal deklaralt modon. Az intézmény vezetdjénél kezdeményezhetnek Sziiléi Szervezeti
Osszejovetelt - amennyiben a felvetendé kérdések Ossz-ovodai, vagy gyermekcsoport ligyeket
érintenek.

Az oOvodaban dolgozoktdl elvarhatd minden esetben a tiszteletteljes hangnem, kulturalt
viselkedés, a sziilok, gyerekek, és hozzatartozok felé.

A sziiloktdl, hozzatartozoktol véleménynyilvanitas, kritika megfogalmazasakor, barmilyen
problémas kérdés esetén is elvarjuk, hogy tisztelettel beszéljenek, kulturaltan viselkedjenek a
pedagogusokkal, és az intézmény dolgozdival szemben.

Sziilok az ajtobol a gyermekek feje folott nem kiabalhatnak a csoportba, nem instrualhatjdk a
pedagogust, nem zavarhatjak viselkedésiikkel a pedagdgiai munkat és a gyermekek nyugalmat, a
csoportban folyo nevelémunkat.

A sziiloknek TILOS az 6voda teriiletén mas gyermekét fegyelmezni, fenyegetni, szidalmazni,
illetve a gyermekeket barmilyen modon zaklatni. A fegyelmezés kizarolag a pedagdgusok illetve
a gyermek sajat sziileinek feladata!

A sziilok eldzetes egyeztetés utan tartozkodhatnak a csoportszobaban. Az 6voda nyitott, szivesen
latunk mindenkit, aki tiszteletben tartja a gyerekek és a pedagdégusok munkajat. (A teremben
tartozkodas idején kérjiik a mobil telefon kikapcsolasat és zavard viselkedés, beszélgetés
melldzesét.)

A sziil6k panaszaik, jogorvoslati igényeik, érdekiitkozések -elintézésének szabalyai, ,,A
panaszkezelési szabalyzatban” elfogadottak alapjan, és elvek szerint torténnek. (Elsésorban az
érintett személlyel, masodsorban az 6vodavezetdvel kell a panaszt tisztazni.)



e Vitarendezési eljarasokban kozvetitdi feladatot az Oktatastigyi Kozvetité Szolgalat lat el.
(Elérhetdsége: V. kertilet Szalay utca 10-14., Tel.: 235-7200, email: oksz@ofi.hu)

6. A syermek tavolmaradasa, mulasztasanak igazolasa

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, a mulasztast igazolni kell.

e Amennyiben a sziil0 elére tudja, mikor nem kivanja a gyermeket 6vodaba hozni, azt eldre jelezze, és
igazolja a tavolmaradas tényét. Az 6vodavezetd egyéni elbiralas alapjan engedélyezheti - a megadott
formanyomtatvany kitdltése utan - az intézménybdl valdé maximum 30 napos tavolmaradast (pl.
idiilés, elutazas, kiilfoldi tartézkodas stb.)

e Amennyiben a gyermek beteg volt, a betegség miatti mulasztas igazolasara orvosi igazolas
sziikséges.

A hianyzas igazolasat az 6vodai nevelésben valo ismételt részvétel megkezdésekor be kell mutatni.

e Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnél tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje - a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- ¢és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag
szervezetérdl ¢és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a
gyermekjoléti szolgalatot, valamint az altalanos szabalysértési hatésagként eljard jarasi hivatalt.

Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgéalat és az dvoda haladéktalanul intézkedési tervet készit,

amelyben a mulasztds okanak feltardsara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az

igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval, a tankotelezettség
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

7. A svermekek étkezése az 6vodaban

e Az 6vodai étkeztetések idopontja:
- folyamatos reggeli: 8 — 9 oraig
- z6ldség, gyltimdles: 10 — 11 ora kozott
- ebéd: 12 — 13 6ra kozott
- uzsonna: 14% — 1530 kozott

Az 6vodaban a gyermekek szamara étkezési térités dijat kell fizetni.
A téritési dijat a hatalyos jogszabalyok, és rendeletek alapjan az Onkorményzat KépviselOtestiilete
allapitja meg.

o Az étkezés megrendelése nyilatkozat alapjan torténik:
a) aszilo altal a webes feliileten keresztiil, vagy
b) az 6vodatitkar altal.

e A téritési dij fizetési modja:
- csekkes befizetés,
- bankkartyas fizetés,

Az étkezés befizetése és lemondasa napi haromszori étkezést jelent (reggeli, ebéd, uzsonna).

Ebédet mindig egy honapra eldre fizetiink (pl. szeptember elején az oktdberi ebédet fizetjikk be). Az
ebédbefizetések ideje a fobejaratnal, €s a csoportok oOltozéiben elhelyezett informécids tabldkon
olvashato.

A sziild kotelessége, hogy a tajékoztatasban megjelolt idészakon beliil a gyermeke téritési dijat -
hianyzas esetén is — befizesse.
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7.1 Etkezés lemondisa

Betegség vagy mas hidnyzas esetén az étkezés lemondhat6 az aldbbiak szerint:

e minden nap reggel 7% ¢és  délutan  14°°  ora  kozott telefonon a 460 — 0284,
vagy 460 — 0285-6s telefonszdmokon az 6vodatitkart, hianyzasa esetén az 6vodavezetot kérve, vagy
személyesen a gazdasagi irodaban. Az ingyenes gyermekek étkezését is le kell mondani, a
hianyzas bejelentésével egy idében.

e minden reggel 2 9-ig lehet a masnapi ebédet lemondani, ezutin pedig mar csak az egy nappal
késobbit (pl. hétfon reggel 2 9-ig lehet a keddi ebédet lemondani. 2 9 utan mar csak szerdatol
mondhato le),

e a sziil6i webes feliileten, a www.multischool.hu webcimen 9.%° 6raig szintén a kdvetkezd naptdl
lehet lemondani az ebédet,

e (Ovodapedagogusnal vagy dajkanal az ebédlemondas nem lehetséges. (ha a csoportban jelzik, hogy a
gyermek nem jon 6vodaba, az nem jelenti az ebéd lemondasat!!!),

e az ebédet hosszabb hianyzas esetén is le kell lemondani, illetve id6hatarokat kell megadni.

e A lemondott ebédek jovairasa a kovetkez6 ebédbefizetés alkalmaval torténik az alabbi modon:

o ahany lemondott napja van a gyermeknek, annyival kevesebb napot fizet az ebédbefizetésnél,
o amennyiben a gyermek masik ovodaba, vagy iskoldba tavozik, a megmaradd Osszeget a
szll6i nyilatkozatban megadott modon visszafizetjik.

Megbizas nélkiil nem rendeliink le, és nem rendeliink meg ebédet a kdvetkezd honapra, hiaba van

megfeleld napszdmu ebédlemondésa a gyermeknek.

o Az ¢étkezés lemondasa minden esetben kizarolag a sziild feladata és feleldssége. Az 6vodatitkar csak
akkor, és annyi napra mondja le a gyermek étkezését, ahdny napra a sziild személyesen, vagy
telefonon megbizta.

7.2 Etkezéssel kapesolatos egyéb szabalyok

e Intézményiinkben csak az Onkormanyzat altal biztositott étkezés vehetd igénybe.

e Amennyiben valamilyen taplalékallergidja van a gyermeknek, azt kérjiikk bejelenteni! Szakorvosi
javaslatra, a konyhéval egyeztetve tudunk gondoskodni a megfeleld étkeztetésrol.

Diétas étkezés igénylése esetén a kivetkezé szakorvosok igazolasat tudja az étkezést biztosito

cég elfogadni:

endokrinologus szakorvos

gyermek gasztroenterologus szakorvos

gyermek pulmonologus szakorvos

gyermekneuroldgus szakorvos (ha a betegnek neuroldgiai tiinetei is vannak)

csecsemO- és gyermekgyogyasz szakorvos allergologiai és klinikai immunologiai

raépitett szakképesitéssel taplalék allergia esetén.

YVVVYY

e A gyermekek sziiletésnapjara, névnapjara hozott tortarol, vasarolt stiteményrdl kérjiik a nyugtat,
hogy ismerjiik annak szarmazasi helyét, és a vésarlas idejét. A hozott ételfélébdl is ételmintat
tesziink el, az ANTSZ altal meghatarozott modon.

e Sziiletésnapi - névnapi tortat, sliteményt, zoldséget, gyiimodlcsdt behozni csak aznapi szamlaval
igazoltan lehetséges.

o A sziildi értekezleten elfogadott hatdrozat és nyilatkozat szerint hozhato be a tisztitott gyiimolcs
az 6vodaba a gyerekek részére, melynek elfogyasztasa a csoportban térténik az ANTSZ
eldirasok betartasaval.

e Amennyiben a gyiimolcsot otthon termelték, gy a sziild koteles irasban nyilatkozni arrdl, hogy a
kotelezden eldirt élelmezés-egészségiigyi varakozast betartotta.

e Az oOvoda teriiletén a gyermekek otthonrél hozott egyéni étkeztetése, nassoldsa nem
megengedett, ¢s nem is etikus a tobbi gyermekkel szemben.
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A nagyon koran, vagy a folyamatos reggeli utan érkezé gyermekeket kérjiik otthon megreggeliztetni!

7.3 A gvermekétkeztetés normativ kedvezménye az alabbi jogcimek alapjan kérheto:
a.) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
b.) tartoésan beteg vagy fogyatékos,
c.) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
d.) csaladjaban harom —vagy tobb gyermeket nevelnek,
e.) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag, vagy
f.) csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaléi, egészségbiztositasi ¢és nyugdijjarulékkal
csOkkentett 0sszegének 130 %-at.
A 328/2011. (XII1.29.) Kormanyrendelet 130§ (1) bekezdése alapjan, ha a gyermekétkeztetést betegség,
vagy mas ok miatt nem veszi igénybe a gyermek, akkor a sziil6 az intézmény vezetdjénél bejelenti:
a.) atavolmaradast és annak varhat6 id6tartamat,
b.) a tavolmaradasra okot add korilmény megsziinését ¢és a gyermekétkeztetés 1jboli
igénybevételének idOpontjat.

8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigvi szabalyok

Az 6vodaba csak egészséges gyermek jarhat, betegségre gyanus gyermeket az 6vodadba nem vehetiink
be.

e Betegség miatti hianyzas esetén minden esetben orvosi igazolast kériink!

e Erdésebb kohogés, 1az, hasmenés, hanyas, kotéhartya gyulladas, valamint betegség gyanuja esetén
a pedagogus kotelessége jelezni a sziiloknek a gyermek allapotat. Ezt kdvetden csak orvosi
igazolassal vehetd be a gyermek.

o Elérhet6ségiik érdekében kérjiik a csoportos ovodapedagogusoknak pontos telefonszamukat
megadni, annak megvaltozasat azonnal bejelenteni!

o Fertdz0 megbetegedés esetén a sziiloknek bejelentési kotelezettségiik van. (Az o6vodaban
ilyenkor az eldirdsoknak megfelelden fertotlenitd takaritast kell végezni, valamint sziikség
szerint kézmosasnal fertOtlenitdt és papirtdrlot hasznalunk.)

o Gyermekkdzosségben a védond rendszeres idokozonként ellendrzi a fejtetvességet €s sziikség
esetén a megfeleld tajékoztatas alapjan a sziilo koteles az irtdsrol gondoskodni.

Amennyiben az ellenérzé vizsgéalatok soran az 6voda-egészségiligyi halozat gyermeke hajaban
ismételten tetlit vagy serkét talal, kozegészségiigyi érdekbdl a kiszlirt

gyermeket név szerint kotelesek jelenteni az illetékes kistérségi intézetnek, amely gondoskodik a
tetves gyermek kornyezetére kiterjedd vizsgalatrol és sziikség esetén a tetves személy
kezelésérdl.

e A pedagdgusoknak a gyermekek szamdra szigoruan tilos a sziil6ktdl gyogyszereket elfogadni és
beadni, egyaltalan az 6vodéban barmilyen gyodgyszert bent hagyni: legyen az orrcsepp,
szemcsepp, kendcs vagy akar homeopatias készitmény (kivéve allergia pipa, asztma gyogyszer,
illetve akut betegségre gydgyszer, melyet orvos ir eld, és magas 14z esetén lazcsillapitd, amelyet
az 6vodaban kiilon elzart helyiségben tartunk).

e Az 6vodaban évente egy alkalommal fogorvos végez sziirdvizsgalatot / Nkt. 69. § (2) j) /.

e Ha gyogyszerérzékeny a gyermek, kérjiik jelezni a csoportos 6vodapedagogusnak.

e A gyermeket az 6vodaban rendszeresen balesetvédelmi oktatasban részesitjiik.

Sulyos esetben, baleset, eszméletvesztés esetén azonnal orvost, illetve mentét hivunk, és
értesitjiik a sziiléket.

Baleset esetén kovetendo eljaras:

- elsésegélynyujtas, sziikség esetén a mentd hivasa

- a gyermekcsoport felligyeletének biztositasa

- a sziilo, az 6vodavezeto értesitése




- baleseti jegyzOkonyv felvétele.

9. A gyermekek ruhazata

10.

e A gyermekek ruhazatat az egyszeriiség, célszeriiség, és tiszta apoltsag jellemezze.

e Minden ruhat, cip6t sziikséges a gyermek o6vodai jelével ellatni. Az o6voda nem vallal
felelosséget az elveszett ruhadarabokért, és egyéb hasznalati targyak eltlinéséért: hajgumi,
hajpant, zokni, p6lo stb. Kivételt képez a szervezett tevékenységek keretében behozott eszkdz,
targy, amit a pedagdgus kozvetleniil vesz at a sziil6tol.

e Csoportszobai és udvari valtoruha, cipd hasznalata sziikséges. Minden gyermek részére kériink:
potruhdt, ¢és fehérnemiit, amit rendszeresen poétolnak, valamint tornafelszerelést.
Tornafelszerelés: kényelmes, gumitalpu tornacipd, tornadressz/tornanadrag és p6ld, valamint
rovid zokni. A pétfelszerelést az 6ltozdszekrényben, a tornafelszerelést, (melyet kériink minden
héten hazavinni, és tisztan tartani) tornazsakban tartjuk.

e Minden gyermek szdmara kotelezd a valtocipd! Balesetvédelmi és higiéniai szempontbdl tilos a
papucs, ill. a tornacipd hasznélata a csoportszobaban.

e Nydron a felfrissiiléshez fiirdéruhat, t6rolk6z6t, papucsot kériink.

e Az Onkormdanyzat altal biztositott 4gynemtik tisztantartasardl, és allapotanak megovasarol a sziild
koteles gondoskodni.

e Nyaklancot, karkotdt, gytirtit, 6rat nem szabad az 6vodaban viselni. (A fiilbevalé ne fiiggd
formaju legyen, mert balesetveszélyes.)

A svermekek ovodaba érkezése, tavozasanak rendje

e Nevelomunkankat, a gyermekek nyugalmat, biztonsadgat a napirend segiti. Kérjiik a sziildket,
hogy a gyermekek reggel 8*°-ig érkezzenek meg az 6vodabal

o Az iskolaba késziil6 nagycsoportosok szdmdara ajanlott a korabbi érkezés (8 ora), hogy legyen
idejiik a reggeli jatékra is.
Ez az idépont még nem zavarja az 6vodai neveldmunkat, jatékos szervezett tevékenységeket, €s
az elmélytilt jatékok menetét.
Kérjiik az ebéd utani hazamendket, hogy hangoskodéssal, futkdrozassal ne zavarjak a mar pihend
gyermekek nyugalmat!

e A bejarati ajtot 9,15 - 12,30 kozott, valamint 14,00 -15,00 kozott zéarva tartjuk, kérjik,
csengessenek!

e Fokozottan kérjiik, hogy a gyerekeket érkezéskor minden esetben személyesen a pedagdgusnak
adjak at, és személyesen jelezzék a tavozast, az épiileten beliil €s a jatszéudvaron egyarant! Az
6voda, az 6vodapedagogus csak azokért a gyermekekért felelds, akiket a sziild atadott az
6vodapedagogusnak.

e Gyermeket semmilyen koriilmények kozott ne hagyjanak feliigyelet nélkiil az intézmény
teriiletén!

e Az 6vodabdl csak azok a nagykoru személyek vihetik el a gyermekeket, akikrdl a sziilok irasban
nyilatkoztak. Egyéb esetben személyesen engedélyt adhatnak, ki viheti el a gyermeket — név,
lakcim.

Elvalt sziilok esetében a birdsagi végzeés értelmében jarunk el.

o A gyermekek érdekében - a balesetek elkeriilése végett - a csoportszobakban, tornaszobaban a
gyerekek csak 6vodapedagogus, vagy felnétt feliigyelete mellett tartozkodhatnak.

e Az O6voda udvaran gyermekek csak Ovodapedagogusi feliigyelettel tartozkodhatnak. A
gyermekek, és testvéreik még sziiloi feliigyelettel sem hasznalhatjak jatszotérként az udvart!

e Az 6vodaban folyd nevel6-oktatd munka nyugalma érdekében a gyermeket hozo, ill. elvivd
sziil6 kovetelje meg gyermekétdl a kulturalt viselkedést, koszonést.
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11. Az 6vodaba hozhato targyak és egvéb szabalyok

A gyermekek az 6vodaba otthonrol elsésorban a nyugodt alvasukhoz kapcsoldédo, vagy a
szamukra érzelmileg megnyugtatd - nem balesetveszélyes, és tisztan tartott — 1 db jatékot,
targyat, ,,alvokat” hozhatnak be.

Egyéb jatékot, konyvet csak a pedagogus beleegyezésével €s sajat feleldsségre a csoport szokds-
szabalyrendszerében rogzitett keretek kozott hozhatnak. Lehetdleg zajos, konnyen elromlo, vagy
nagyon féltett jatékot, eszkozt ne hozzanak a gyermekek az ovodaba. Az ovodai kozosségi
szellem kialakitasa, €és erkolcsi nevelésiik érdekében a gyermekeknek meg kell szokniuk, hogy
az eszkozoket, jatékokat mindenki hasznalhatja megfeleld szabalyok mellett.

Kérjiik, ha otthon felfedeznek olyan eszkdzt, jatékot, ruhat, cipét, ami nem a gyermeké, hozzak
vissza az 6vodaba! A gyermek szamara kovetkezmény nincs, de sziikséges megtanulni, hogy
ami nem az 6vé, azt nem viheti engedély nélkiil haza!

A gyermek életkordhoz és az 6vodai nevelés szellemiségével nem Osszeegyeztethetd targyakat,
szurd, vago, agresszivitast sugallo, fegyverszerd, ijesztd jatékszereket tilos az 6vodaba hozni!

A sziil6 feladata ¢és felel0ssége, hogy tisztaban legyen e szabalyokkal, és azzal, hogy a gyermeknél
milyen targyak vannak — zsebben, kistaskaban, zsakban.

Ertékes eszkozoket, targyakat ne hozzanak az oOvodaba! Taskat, értéktargyat, a gyerekek
megOrokitésére szant eszkdzoket soha ne hagyjanak feliigyelet nélkiil!

A behozott értékes targyakért az 6voda nem tud felelGsséget vallalni.
A bekovetkezett karért az 6voda, csak szandékos karokozas esetén felel. / Knt.40. § (8) /

A kisgyermekes sziiloket kérjiik, babakocsiban kisgyermeket feliigyelet nélkiill soha ne
hagyjanak. A babakocsikat Ggy helyezzék el, hogy az ne zavarja az akadalytalan kozlekedést.

Az ovodaban a gyermekkerékparok, jarmiivek, szankok a kertész szerszdmos miihelye eldtti
részén kialakitott teriileten tarolhatok sajat feleldsségre.

Kérem, ovjak és becsiiltessék meg gyermekeikkel az 6voda tulajdonédt képezd eszkdzoket,
targyakat, ligyeljenek az dvoda kiilso és belsd rendjére, tisztasagara és cselekvéen tamogassak az
6vodat nevelési feladatainak ellatasédban!

12. Pedagogiai munka az 6vodaban

Az 6voda ¢letét a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak, rendeleteknek megfeleléen Szervezziik,
figyelembe véve a fenntartoi kovetelmeényeket, a gyermekek életkorat, €s a sziildi igényeket.
Nevelémunkankat meghatarozza az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogram alapjan késziilt
Helyi Pedagogia Programunk, a Patakparti Program. Ez alapjan tervezi, szervezi az intézmény a
neveldmunkat, melynek sordn a gyermekek szert tesznek az ¢életkorukhoz sziikséges
jértassagokra, készségekre, képességekre. Mindezt hatarozott értékrend mentén, kdvetkezetes, de
érzelem gazdag, biztonsagot nyujtd pedagogiai attitiiddel, szemlélettel és gyakorlattal tessziik.
Az 6vodankban sziikség esetén fejlesztd pedagogus is segiti a gyermekek készség- és képesség
fejlodését.

Az 6vodapszichologus tdmogatast nyujt a pedagogusoknak, sziiloknek nevelési problémaik
megoldasaban. Az ¢6vodapedagdgusokkal, sziilokkel egyiittmiikodve segiti a gyermek
mentalhigiénés egészségét, vagy annak kialakitasat.

Sziikség esetén igénybe vessziikk €s ajanljuk egyéb szakemberek részvételét a nevelésben:
Szakértdi bizottsag, korai fejlesztd, specialis szakorvos stb.

Heti két alkalommal logopédus foglalkozik a rdszoruld gyermekekkel, esetleg ajanlast tesz
hallés, vagy szemészeti vizsgalat elvégeztetésére.

Elézetes szlirés alapjan, sziikség esetén a gyermekek preventiv tornan vesznek részt heti két
alkalommal.
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e Szocialis segitd vesz részt az 6voda életében heti egy alkalommal, aki tdimogatéast nyljt a
pedagdgusoknak, sziiloknek a gyermekkel kapcsolatos problémak megoldasaban.

e A gyermekek felvétele és beiskoldzdsa a hatalyos jogszabalyok alapjan torténik. Ezek
rendszerérél és a tudnivalokrdl sziildi értekezletek keretében részletes, mindenre kiterjedd
tajékoztatast nyujtunk a sziildk szdmara, valamint a fenntarté altal kiadott plakatot kifliggesztjiik.
A gyermek beiskolazasa iigyében az Ovodavezetd dont, figyelembe véve a szakemberek
javaslatait.

e Ovodankban gyermekvédelmi munka keretében fokozottan figyelemmel kisérjilk a hatranyos
helyzetli és veszélyeztetett gyermekek fejlodését, csaladjukban torténd valtozasokat, sziikség
esetén segitséget nyujtunk, felvéve a kapcsolatot csalddsegité szervezetekkel, véddondvel.
Feladataink az éves Munkatervben talalhatoak.

o Alaptevékenységiinket bdvitettilk a sziilok igénye és a lehetdségeink szerint Onkoltséges
tanfolyamok szervezésével: néptanc, ovi-Rocky, foci, angol.

e Kérésiink, hogy lehetdleg a gyermekek ketténél tobb onkoltséges programon ne vegyenek részt.

e Sziil6i koltségviselés szerint havi szinten gyermekmiisorokat, programokat szerveziink.

12.1 A syermekek jutalmazasanak elvei és formai

Az értékelés kiterjed a gyermek viselkedésére, szokdsaira, tdrsas kapcsolataira, testi, értelmi
képességeinek, készségeinek fejlddésére. Az dvodaban alkalmazott jutalmazas verbalis és nonverbalis
kifejezések, kommunikacids eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt megtiszteld feladatadas.

A napi munkank soran a pozitiv értékelés eszkozeivel éliink: — dicséret, simogatés, kedves gesztus, stb.
Nem jutalmazunk targgyal, édességgel.

A gyermekek egyéni értékelése kizardlag a sziileikre tartozik, ezért nem lehet k6zos sziildi forumok
témaja.

Az életkori sajatossagokbdl fakaddan mindig pozitiv irdnyba haté6 mintaadds, atterelés, motivalas,
megbeszélés, szElsdséges esetekben a tevékenység megallitasa a lehetséges fegyelmezési formak.

Az 6vodaban meg kell eldzniink az agressziv megnyilvanulasok megjelenésének minden formajat. Nem
engedheté meg sem szoban, sem jelben, sem fizikai erészakban a durvasag.

A sziilok a sajat gyermeket fegyelmezhetik.

Tilos a gyermekek megszégyenitése, kikozositése, kiglnyoldsa, csoportbol valo eltavolitasa,
sziikségleteik megvondsa, testi bantalmazds. A fegyelmezd intézkedés mindig a gyermek
viselkedésének kozosségellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a
gyereket.

Egyéni banasmadd €s kdzosségi nevelés elvét tartjuk szem elétt a fegyelmezésben.

13. A sziilo kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy

e gyermekét tisztan, gondozottan, a hazirend szabalyait betartva hozza 6vodaba,

e gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlddéséhez sziikséges feltételekrol,

e biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba dvodakdtelezettségének
teljesitését,

o figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, segitse a fejlodés folyamatat, a gyermek kozosségbe
valo beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat,

e rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal az eredményes
egylittnevelés érdekében,

e ismerje meg, €s tartsa be a Pedagogiai Programban, a Hazirendben, az SZMSZ-ben leirtakat,

e tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltdsagat és jogait,

e jelentse be, és szerezze be a sziikséges igazold nyomtatvanyt, ha gyermeke mas 6vodaba tavozik.

o fogadja el és alkalmazkodjon az 6voda pedagdgiai programjaban megfogalmazott elvekhez,
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e apedagogus javaslatat fogadja el és annak megfelelden jelenjen meg gyermekével (Nevelési
Tandcsaddban, fejleszté pedagdgusnal, logopédusnal, pszichologusnal, Csaladsegitd-és
Gyermekjoléti Szolgalatnal).

Az egylittmiikddés hidnyaban kdznevelési hatdésag (jegyzd, Kormanyhivatal) jar el a sziildvel szemben.

14. A sziilo jogai

A felvett gyermekek sziilei megismerhetik az 6voda Pedagodgiai Programjat, az intézményi Szervezeti-
¢s Miikodési Szabdlyzatot, valamint a Hazirendet. (Szobeli tajékoztatd, hirdetdtablak)
e Ezek a dokumentumok a sziilok altal megtekinthetok a vezetdi iroddban. A hdazirend egy
példanyat a felvételt kdvetden az elso sziiloi értekezleten minden sziild megkapja.
e A sziild joga killondsen, hogy a gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeres tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.
e A sziil6 joga, hogy:

- a megismert helyzetek, probléméak megoldasdhoz segitséget kapjon a pedagogustol,
pszicholdgustol, fejlesztépedagdgustol, logopédustol, egyeb segitd szakembertol,

- ismerje az Ovodaban folyd neveldmunkat, az ovoda értékrendjét, elvarasait, és
alkalmanként betekintést nyerjen abba, (bemutatkoz6é nap, nyilt nap, ,.csevegd”
jatszodélutan, bemutatd, rendezvények, innepek,)

- konzultdljon gyermekérdl, megismerhesse a rola késziilt irdsos dokumentaciokat,
mérési eredményeket. A pedagogusok egyéni konzulticion megvitathatjdk a
gyermekkel kapcsolatos  kérdéseket, de mindezt a gyermek jogainak
figyelembevételével teszik, és titkosan kezelik. Minden sziilé csak a sajat
gyermekérdl kaphat felvilagositast és csak a sajat gyermekérdl szolo feljegyzésekbe,
dokumentaciokba tekinthet bele,

- kérheti, hogy gyermeke Onkoltséges (a nem kotelezd) foglalkozasokat igénybe
vehesse,

- sziild1 szervezet 1étrehozasat kezdeményezze, €s abban tevékenyen kozremiikddjon.
A sziilé1 szervezet jogositvanyait a Koznevelési torvény tartalmazza. A Sziil6i
Szervezet megallapitasairdl tdjékoztathatja az 6voda vezetdjét, az intézmény
nevelGtestiiletét, a fenntartot. A gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben
tajékoztatast kérhet az oOvoda vezetdjétdl, ¢€s részt vehet az adott kérdés
megtargyaldsakor, - mint a sziildi szervezet képviseldje tandcskozasi joggal - a
nevelOtestiileti értekezleten.

e Joga a sziilének, hogy aktivan kozremiikodjon a sziildi szervezet munkajaban, részt vehet a
szlil61 képvisel6k megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthatd személy.
e A jogszabalyban meghatarozottak szerint személyesen részt vehet az érdekeit érintd dontések
meghozatalaban.
A sziilok kotelességeit €s jogait mindenre kiterjedden a Koznevelési torvény tartalmazza.

15. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

o A sziilék és az 6voda kolesonds érdeke a gyermekek jogainak feltétlen tiszteletben tartdsa. A
gyermek jogainak védelmét, vélelmét azonban nem lehet masok karara gyakorolni.

e Az ovodapedagdgusok és az Oket segitd alkalmazottak a nevelémunka, €s a gyermekekkel
Osszefliggd tevékenységiik soran biintetéjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellato
személynek mindsiilnek.

e A gyermekek nevelésében a csaladdal segitd, egylittmiikodé kapcsolat kialakitdsara toreksziink.
A szilok szamara az 6voda nyitott. Az dvodankba jardo gyermekeket a felndttek és egymaés
tiszteletére, elfogadasara, toleranciara, az egymasra valo odafigyelésre neveljiik. Osztondzziik
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oket, hogy az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjak
meg. Ezen torekvéseink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
er6sitsék meg gyermekeikben.

Az esetleges sérelmeiket az adott szitudcid utan minél hamarabb beszéljék meg az
ovodapedagdgusokkal, vagy az dvodavezetdvel, hogy a problémakat orvosolni tudjuk.

16. A kapcsolattartas formaira vonatkozo egyéb szabalvok:

17.

Az

Kérjiik, latogassak a sziiloi értekezleteket, mert a gyermekekkel kapcsolatban nagyon sok fontos
informacio hangzik ell Vegyék igénybe a fogaddora lehetdségeit, vegyenek részt aktivan
rendezvényeinken.

Az 6vodai és a csaladi nevelés Osszehangoldsa érdekében az Ovodankban Sziiléi Szervezet
miikodik. A SzSz a munkajat az altala meghatarozott Szervezeti és Miikodési szabalyzat alapjan
végzi, ez minden évben kiegésziil egy évre sz6l6 munkatervvel.

A gyermekre vonatkozd problémaikat, kéréseiket elsdsorban fogadodran, sziiléi értekezleten,
csaladlatogatasok alkalmaval beszéljék meg. A csoportszoba ajtajdban és az udvaron kisebb
kozlésektdl eltekintve, nem lehet beszélgetni. A csoport életének mindennapos tevékenységeit
(kezdeményezések, foglalkozasok, egyéb szervezett programok) a sziilo tartsa tiszteletben a
gyermekek zavartalan nevelésének biztositasa érdekében.

Ovodapedagdgusokat a csoportbol nem hivunk telefonhoz, amikor a gyermekekkel foglalkoznak.
Kérést az dvodatitkaron keresztiil lehet kozvetiteni, elsésorban iizenet formajaban.

Az 6vodabol gyermeket csak a gyermekre feliigyeld pedagdgustol vald személyes elkdszonést
kovetden szabad elvinni. Erkezéskor minden esetben szemkontaktussal, és koszonéssel adjak &t
gyermekiiket a pedagogusnak. Feliigyelet nélkiil gyermeket TILOS 61t6z6ben, egyéb helységben
hagyni.

ovoda helységeinek hasznalata, a sziilok tartéozkodasa az 6vodaban

A gyermekek napkozben a csoportszobdban, a tornateremben €s a jatszoudvaron tartdzkodnak.
Az év folyaman elbzetes sziildi értesités utan, 6vodan kiviili programokat szerveziink. Az évoda
elhagyasdhoz minden év elején a sziil6 hozzajarulasat kérjiik, melyet aldirdsaval igazol.

A sziilék a gyermekeket minden esetben a védozsakot felvéve az oltozében Oltdztessék at. A
csoportszobdkba ¢és a gyermekek altal hasznalt egyéb helységekbe (mosdo, tornaszoba) tilos
utcai cipdvel bemenni, €s ott tartdzkodni, jatszani. Amennyiben elOzetes jelzés alapjan, vagy
nyilt napon, bemutat6 foglalkozason vesznek részt, kérjiik, papucsot hozzanak.

A talalokonyha teriiletére senki sem Iéphet be utcai ruhdban és cipében. (HACCP el6iras)

A gyermekmosdokat csak gyermekek hasznalhatjak.

Minden esetben kérjiik a tisztasagra vonatkozo eldirasok betartasat.

Az ovodavezetdi, illetve az dvodatitkari iroddban egyediil nem, csak az ott dolgozoval egyiitt
tartozkodhatnak.

Az 6voda telefonja nem nyilvanos, csak engedéllyel, vagy vészhelyzetben hasznalhato.

Az 6vodai szamitdgépet, fénymasolot kizardlag az arra illetékes 6vodai dolgozok hasznalhatjak.
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e Az 6voda udvarat a sziilok gyermekeikkel nem hasznélhatjak jatszotérként. Amikor
megérkeznek a gyermekiikért, koszonés utan hagyjék el az 6voda udvarit, mert a
pedagégusok szdmara attekinthetetlenné vilik, kikre kell vigydzniuk.

e Az dvodiban és az 6voda kornyékén kérjikk fokozottan vigyazzanak a tisztasagra,
ovjuk kozosen kornyezetiinket!

18. Egyéb, az intézmény biztonsdgira vonatkozo szabalyok

e Az udvari ajton elhelyezett biztonsigi tolézar hasznidlata (zdrisa), melyet
kizdrélag csak felnétt hasznilhat — gyermekeink védelme érdekében — be- és
kilépéskor egyarant kitelezé! A bejirati ajté koddal nyilik, a kédot, és a
kertkapu tolézarjanak hasznélatiat kérjiik, ne tanitsak meg gyermekeiknek!

e Az 6voda egész teriiletén (épiilet, udvar) szeszes italt fogyasztani és dohinyozni

tilos!

o Idegenek az oOvoda épiiletében csak a vezetd vagy a vezetd helyettes tudtaval
tartozkodhatnak.

e Sajit gorkorcsolyaval, kerékparral, rollerrel és motorral az ovoda épiiletében és
udvaran tilos a kozlekedés!

e Reklam anyagok elhelyezésérdl a vezetd dont.
e Allatokat az 6vodaba behozni tilos. Kérjiik, a keritésekhez se kossék ki a kutyékat!
e Tiiz és bombariadd esetén, az SZMSZ alapjan kell eljarni.

Budapest, 2019. janius 14.

Skrek DGR ~,,
intézményNepetd o
intézmén cz/ftb Q:}j
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