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Hazirend célja a jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
ervenyesulésének helyi gyakorlata, az intézmény mikodésének belsd szabalyozasa.

Onék a Zugléi Pottdm Park Ovoda Hazirendjét tartjak most keziikben. Kérjiik, hogy
olvassak végig, és a gyermekek érdekében tartsak és tartassak be az abban
foglaltakat!

,»A nevelés nem mas, mint szeretet és példaadas.”
(Pestalozzi)

1. BEVEZETO

Ovoda feladata

Nyugodt, derlis légkort biztositson, melyben megfeleld korliimények kozott
jatszhat és

fejlédhet minden gyermek. Fontosnak tartjuk a biztonsagos kornyezet
kialakitasat. A

megvaldsitasaban szukség van a kozos egyuttmikodésre és a gyermekek
testi épségét

veszeélyeztetd korulmények kikliszoboléseére.

Ovodank célja

» zavartalan, a gyermekek érdekeit szolgalé évodai nevelés biztositasa torvényi

eldéirasoknak megfeleléen,

» biztonsagos tajékozddas kialakitasa a gyermekek szikebb és tagabb

kornyezetében,

» a gyermekek érdekl6désének felkeltése, a kozdsségi élet megszervezése.
Gyermeknevelési mddszerink titka. az 6szinte gyermekszeretetben, a gyermek
tiszteletében, egyéni fejleszthetéségében keresendd. Mindent megtesziink, hogy a
gyermek érdekl6dd, a vilagra nyitott, befogadd legyen, tisztelje tarsait, a felnétteket,
ismerje meg az 6t korulvevd vilag valodi ertékeit, tudjon azokért ortini, lelkesedni.

A gyermekek napirendjét ugy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgas, a valtozatos
tevékenységek és a pihenés egyensulyban legyenek. A valtozatossagon,
sokszinliségen kivul torekszink a gyermekek idealis (sajat személylkre szabott)
terhelésére. Az Onfeledt jaték is rendkivil fontos a gyermek egészséges
fejlédéséhez.

Meggy6z6désunk, hogy csak a csaladokkal egyuttmikodve lehet igazi eredményt
elérni a gyermeknevelésben, ezért a Sziléket tekintjik legfontosabb partnereinknek.

» A Hazirend a jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesulésének helyi gyakorlata, az intézmény mikddésének bels6
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szabalyozéja. Kérjuk, torekedjenek a benne foglaltak maradéktalan
betartasara.

. A hazirend jogszabalyi hattere

2011. évi CXC toérvény a nemzeti kbznevelésrél és az az 6ta keletkezett
modositasai

2013. évi CXXXVII térvény a 2011. évi CXC mddositasa,

20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mukodéseérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl

229/2012. (VIII. 28.) Korm. Rendelete a nemzeti kdznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol

2011. évi CXCV. Torvény az allamhaztartasrol (Aht.)

368/2011. (XIl. 31.) Korm. Rendelet az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol (Amr.)

2012. évi l. torvény a Munka Torvéenykonyveérdl

2012. évi Il. torvény a szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torveny

363/2012 (X1.17.) Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja

137/2018 (VI11.25) Korm. rendelet ONOAP médositas

2011.04. 25. Magyarorszag Alaptorvénye

XI cikk/2- tankotelezettségrol
XVI cikk- a gyermekek és szUl6k jogairdl és kotelezettségeirdl

e 30/1996.(XIl..6.)BM rendelet a tizvédelmi szabalyzat készitésérdl
328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a gyermekjoléti alapellatasok téritési dijardl
GDPR torvény

Felhivjuk minden évodahasznal6 figyelmét, hogy 6vodankban kamerarendszer
miikodik!

A Hazirend modositasara akkor kerll sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas
all be, vagy ha a szuldk képviseldik utjan, illetve a nevelbtestulet erre javaslatot tesz.
A Hazirend a nevelbtestlleti elfogadas utan, intézményvezetdi jovahagyast kdvetben

lép hatalyba.

1. 2. A hazirend személyi hatalya

e a gyermekekre, a pedagdégusokra, az intézmény valamennyi
alkalmazottjara és a szul6kre terjed ki, akik a gyermekek torvényes
képvisel6ikent gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket.

e azokra a személyekre, akik az évodaban ingyenes szakszolgalati,
illetve Oonkoltséges szolgaltatasi tevékenységet végeznek.



1. 3.

1. 4.

1. 5.

A hazirend teruleti hatalya

e A Zugléi Péttém Park Ovoda épiiletére, udvarara, tovabba kiterjed a
nevelési, illetve a pedagogiai program részeként, az évodan kivul
tartott foglalkozasok, programok idejére is.

A hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos rendelkezések

A nevelbtestilet altal elfogadott hazirenddel kapcsolatban az Szul6
KozoOssege veleményezesi jogot gyakorol.

A jovahagyott hazirend megismerésére beiratkozaskor a sziul6k szamara
biztositva van.

A Hazirend egy példanyat az évoda két bejaratanal a faliujsagokon helyezzik
el.

Minden nevelési év elsé Szulbi értekezletén a Hazirend fébb tartalmi elemeirél
tajékoztatot tartunk.

A hazirend id6 hatalya

A Hazirend a kihirdetés és kifliggesztés napjan Iép hatalyba.
Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

o......

2. AZ OVODA LEGFONTOSABB ADATAI

Intézmény neve: Zugléi P6ttom Park Ovoda

Cime: 1144. Budapest, Ujvaros park 1.

Telefon: + 36 -1 — 383 — 5777

E-mail: pottomparkzuglo@gmail.com

Weblap: pottomparkovodazuglo.hu

Az 6voda fenntartéja: Budapest Févaros XIV. Kerulet Zuglo

nkormanyzat Képviselbtestulete

Az 6voda csoportszama: 6 csoport

A maximalisan engedélyezett |Iétszam: 143 f6

Az 6voda vezetdje: Jamrik Erzsébet

Az 6vodavezet6 helyettese: Banhidi Henriette

Az 6voda titkara: Végh Zoltanné

Az 6voda logopédusa: Szabo Szilvia

Az 6voda orvosa: Dr. Bird Adrienn

Az 6voda védondje: Fodor Bianka Tel.: 383 — 7142
Az évoda pszichologusa: Szalay Viktéria



3. ALTALANOS TUDNIVALOK
3.1. Agyermek jogai

a. A gyermeknek joga, hogy az oOvodaban biztonsagban, és egészséges
kornyezetben nevelkedjen, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd,
testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehet6ség biztositasaval
életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki.

b. A gyermek személyiségét és emberi méltésagat és jogait tiszteletben kell
tartani, és védelmet kell szamara biztositani, fizikai és lelki er6szakkal
szemben. A gyermek nem vethet6 ala testi fenyitésnek.

c. A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és
maganélethez valo jogat az évoda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében.

d. A gyermek joga, hogy képességeinek, érdekl6édésének, adottsagainak
megfelelé nevelésben, oktatasban részeslljon.

e. A gyermeknek joga, hogy adottsaganak megfeleld megkulonboztetett
ellatasban részesuljon, szukség esetén pedagdgiai szakszolgalattol kapjon
segitseget.

f. Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdél figgdéen kedvezményes, vagy
ingyenes étkezésben részesuljon.

g. Etnikai, vallasi, nemzeti hovatartozasat tiszteletben tartjuk, és ezt elvarjuk
mindenkit6l.

3. 2. A gyermek kotelességei

1. A gyermek kotelezettsége, hogy részt vegyen az évodapedagogus altal szervezett
tevékenységeken.

2. A gyermek kotelezettsége, hogy - életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba évodai
elfoglaltsagahoz igazodva évodapedagdgus felugyelete, szikség esetén iranyitasa
mellett - kzrem(ikddjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott eszk6zdknek a
rendben tartasaban.

3. A gyermek kotelessége, hogy az Ovoda vezetdi, ovoda pedagdgusai,
alkalmazottai, valamint tarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa.

4. A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az 6voda Szervezeti és Mikddési
Szabalyzataban, tovabba a Hazirendjében foglaltakat, valamint a csoportban
kialakitott, elfogadott szabalyokat.

3. 3. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi és fegyelmezési elvek,
formak



Elveink alapjan az alabbi jutalmazasi formakat és mdédszereket tamogatjuk: szébeli
elismerés, dicséret, valasztasi lehetéség felajanlasa vonzd tevékenységek kozil
(Pl. uj, érdekes jatéeklehetbség, egyéni megbizatas vallalasa, stb.).

A gyermek egyéni Otleteinek alkalmazasa a csoportos jatékok soran, ezzel
k6zOsségben is biztositva az elismertséget.

A gyermek egyéniségenek, személyiségének ismeretében mas vonzo tevékenység
lehetéségének biztositasa, ami neki motivalé 6romet okoz.

Jutalom kulonb6z6 szempontok figyelembevételével adhato. Kiemelt szempontok:
- példas, vagy jelentésen javulé magatartas,
- kiemelked® teljesitmény.

A jutalmazas torténhet:
- egyénileg, gyermekenkeént, illetve
- csoportosan, adott k6zosseg szamara.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi elvek és formak:
e A jutalmazas kiteriedhet —a gyermek magatartasara, cselekedetére,
teljesitményére.
e Ajutalmazas a ,j0” megerésitésére szolgal.
e A gyermek fejlédését mindig 6nmagahoz, sajat teljesité képességéhez mérten
értékeljuk.
o Az elismerés a kozosseg el6tt torténik.

Az elismerés formai:
e Buzdito, batoritd elismerés. Személyre szabott szobeli dicséret.
e Rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifuggesztése a
faliujsagra, a csoport kozosségét érintéen: kedvenc tevékenység valasztasa.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo elvek és formak
A negativ tartalmu értékelés célja, az elmarasztaldson és visszatartason tul, a
kivanatos magatartasra torténdé ramutatas. Alkalmazasat kizardlag pedagdgiai
megfontolasok vezetik.
Nem fegyelmezhet az évodapedagdgus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, lelki
fejlédését hatraltatja. A fegyelmezés mindig a cselekedetet, és nem a gyermek
elitélését fejezi ki.
A fegyelmezés formai:

e hatarozott tiltas
figyelemelterelés
mas tevékenységbe vald athelyezeés,
letltetés, megnyugtatas utan a helyes viselkedés megbeszélése.
bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas
bizonyos jatszotarssal valo jatéktdl meghatarozott idére tavoltartas

3. 4. A sziil6 jogai



a)
b)
c)
d)

A szulét megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak
joga.

Joga, hogy megismerje az intézmény nevelési programjat, Hazirendjét,
Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat és véleményezze azt.

Joga, hogy rendszeres tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérél, a gyermek
neveléséhez tanacsokat kapjon.

A sziul6 kezdeményezheti a Szuldi Kozosség létrehozasat, részt vehet és
kozremUkodhet annak tevékenységeben.

3.5. A szul6 kotelességei

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét.

Megtegye a szukséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.
Megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlédéséért.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal,
pedagogiai munkat segitékkel/ logopédus, fejlesztépedagogus., stb)
El6segitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda
rendjének, a kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Részt vegyen a Sziilsi Ertekezleteken.

A sziul6 kotelessége gondoskodni arrél, hogy gyermekeke 3. életévének
betoltésétdl kezdve részt vegyen az Ovodai nevelés keretében torténd
foglalkozason. Ennek ideje legalabb napi 4 6ra.

A szuld, vagy gondvisel6 koteles gyermekének o&vodai jelével ellatott
valtéruhat hozni és annak tisztantartasar6l gondoskodni. A ruhak
elhelyezésére az dvodaban minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény,
illetve polc biztositott.

4. AZ OVODA MUKODESI RENDJE

4. 1. Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

Az 6vodai beiratkozasok idejét minden évben az onkormanyzat hatarozza meg és
teszi k6zzé a megadott idépontot megelé6zéen 30 nappal. A beiratkozas a gyermek
és szllei személyes megjelenésével torténik a gyermekekre vonatkozo informaciok
rogzitésével, amit a szulék tajékoztatdsa el6z meg. A gyermekek és a szuldk
szamara el6zetesen lehet6séget biztositunk, hogy megismerkedhessenek 6vodank
életével, az itt dolgozo felnéttekkel.

< Az ovoda a gyermek harom éves koratdl az iskolai tankotelezettség

kezdetéig nevel6é intézmény. Az dévodai nevelés a gyermek neveléséhez
szlikséges, a teljes 6vodai életet magaba foglald foglalkozasok keretében
folyik;
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ER A gyermek, ha a torvény masképp nem rendelkezik abban az évben,
amelyben az harmadik életévét augusztus 31-ig betolti, a nevelési év
kezdb napjatdl napi négy orat koteles 6vodai nevelésben részt venni;

ED Az 6vodai beiratas az Onkormanyzat altal kijeldlt beiratasi id6szakban
altalaban majus els6 hetében, egy héten at torténik. Az 6voda a fenntarto altal
meghatarozottak szerint az évodai jelentkezés idejét és madijat a hataridd el6tt
legalabb harminc nappal koteles nyilvanossagra hozni;

gD A szul6ék a beiratashoz személyi igazolvanyukat, és mindkett6juk (szuld
és gyermek) lakcimbejelentd kartyajat hozzak magukkal.

HaD Kulféldi allampolgar esetén a gyermek érvényes tartozkodasi engedélye
is szUkséges.
@D Az oOvodai felvétel jelentkezés alapjan torténik. Az &évodaba a

gyermek 2,5 életévének betdltése utan vehetd fel. A jelentkezési lap
kitoltésével a beiratkozas hivatalossa valik. Az ujonnan jelentkez6 gyermekek
fogadasa a nevelési évben folyamatosan torténik;

<@l A gyermeket elsésorban abba az o6vodaba kell felvenni, atvenni,
amelynek korzetében lakik, illetéleg ahol szul6je dolgozik. A felvételrdl,
atvetelr6l az oOvodavezetbje dont. Ha jelentkez6k szama meghaladja a
felvehetd gyermekek szamat, az dvodavezetd, tobb 6voda esetén az évoda
fenntartéja bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

BaD Az 6voda — beleértve a kijeldlt évodat is koteles felvenni, atvenni azt a
gyermeket, akinek lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye a
korzetében talalhato.

@ @h A Kkijelolt 6voda csak helyhiany miatt tagadhatia meg a gyermek
felvételét.

@ A kotelezb felvételt biztosité dvoda nem tagadhatja meg a felvételét az
Otéves oOvodakoteles, a halmozottan hatranyos helyzeti gyermek, aki a
gyermekek védelmérdl sz6ld torvény alapjan jogosult a gyermek napkozbeni
ellatasnak igénybevételére, illetve akinek a felvételét a gyamhatosag
kezdeményezte.

==~ <@ Kérzetiink Budapest Févaros XIV. Kertilet Zuglé Onkormanyzat
testulete altal meghatarozott mikodeési korzet. Az évoda korzetével
kapcsolatban, az intézményben illetve a Zugloéi P6ttém Park Ovoda
honlapjardl (http://www.pottomparkovodazuglo.hu/) tajékozédhatnak.

7B« Ha korzetben lakd, vagy életvitel szerint ott tartézkodé gyermekek nem
toltik fel a szabad helyeket, akkor a felvétel elbirdlasanak sorrendje:

o a keruletben laké
o ha szulb a keruletben dolgozik
o felvételét Szakért6i Bizottsag rendelte el az 6voda Alapitd

Okirataban jeldlt integraciods terulet alapjan

a testvére mar 6évodankba jar,

szocialis, egészségugyi szempont alapjan indokolt

vidéki lakos

kulféldi allampolgar ( magyar anyanyelv( )

o kulféldi allampolgar ( nem magyar anyanyelvil )

r~E@ A felvételrdl értesitést kapnak az érdekeltek, a felvétel elutasitasarol
hatarozatban kap értesitést mindenki, amelyre a szul6 15 napon belll
fellebbezést nyujthat be a Fenntartéhoz.

0 O O O
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r7g<e A felvételnél meghatarozé a fenntarté altal meghatarozott féréhely
szam;
8@ Az 6voda tényleges megkezdésekor kérlink még egy orvosi igazolast,
hogy a gyermek egészseéges, kozosségbe mehet,
/2@ A gyermekek atvétele hivatalos atjelentkezés utjan a szll6k
kezdeményezésére, a megfeleld dokumentumok megkulldésével,
A gyermekek csoportba osztasakor lehetéségekhez meérten igyekszunk teljesiteni a
szul6 kérését, de ez az 6vodavezetd jogkore. Ovodas gyermek csoportba sorolasardl a
szUl6k és az 6vodapedagogus véleményének kikérésével az egyenld banasmaédrol és az
esélyegyenldség eldmozditasarol szold 2003. évi CXXV. térvény 28. §-ban meghatarozott
feltételekkel 6sszhangban az 6vodavezet6 dont [Mikr. 20. § (11) bek.].

@@ A gyermekek csoport atszervezés miatt az Uj nevelési évben mas
csoportba kertlhetnek.

4. 2. Az 6vodai elhelyezés megsziinése

A szulének 6vodavaltoztatasi igényét jelezni kell az intézmény vezetbje felé. Az
ovodai elhelyezés megsziinik, ha a szul6 kérésere a gyermeket masik évoda atvette.
(a befogado 6voda igazolasat kovetben ).
e A gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan;
e Masik dvodaba tavozd gyerek esetében , Ertesités dvodavaltoztatasrol
nyomtatvanyt postazzuk a fogadé intézménynek.
e A szul6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjeldlt

”

napon;

e Az Odvodai elhelyezést fizetési hatralék miatt az Ovodavezet6 a szuld
eredménytelen felszdlitasa és a gyermek szocidlis helyzetének vizsgalata
utan megszintette, a megszinés targyaban hozott dontés jogerére
emelkedésének napjan;

e kivéve ha a gyermek hatranyos helyzet,

e vagy a gyermek a jogszabalyban meghatarozottnal igazolatlanul tobbet van
tavol az 6vodai foglalkozasokrol kivéve

e A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan;

e A gyermeket nem vették fel az iskolaba, annak a nevelési évnek az utolsé
napjan, amelyben a nyolcadik életévét betdlti.

e Ha az 6vodai elhelyezés megszlinik, akkor a gyermeket tordlni kell az évoda
nyilvantartasabol

4. 3. A beiskolazas 6vodai feladatainak szabalyai és eljarasi rendje

1. A gyermek, ha eléri az iskolaba |épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban,
abban a naptari évben, amelyben a hatodik, legkésébb, amelyben a nyolcadik
eletévét betolti, tankotelessé valik. A gyermek, ha az iskolaba Iépéshez
szikséges fejlettséget elérte, abban a naptari évben, amelyben a hatodik
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5.1.

5. 2.

életévét augusztus 31. napjaig betdlti, megkezdi a tankotelezettség
teljesitését. A szulé kérelmére a gyermek megkezdheti a tankotelezettség
teljesitését akkor is, ha a hatodik életévét december 31. napjaig tolti be.
Tankoteles az a gyermekek, aki augusztus 31-ig betolti a hatodik évét.

. ,Ha a gyermek az iskolaba lépéshez szukséges fejlettséget korabban eléri, a

felmentést engedélyez6 szerv a szulé kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését. A
birébsag eljarasara alkalmazni kell az &gazati toérvény 45. § (6b)—(6f)
bekezdésében foglaltakat.”

A gyermekek iskolai beiratasa aprilisban torténik, melynek idépontjardl, és
maodjarol a szuld hirdetmény formajaban tajékoztatast kap.

A szulé kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A szllé
kérelmét az iskolakezdés évének januar 15-éig nyujthatja be a felmentést
engedélyezd szervhez.” , Ha a szakértdi bizottsag a szul6i kérelem
benyujtasara nyitva allé hatarid6 elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben tortén6é részvételét javasolja, a szuléi kérelem
benyujtasara nincs szukség.”

5. ANEVELESI EV RENDJE, AZ OVODA NYITVA
TARTASA

A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év a mindenkori miniszteri rendeletnek megfeleléen
szeptember 1 — t6l a kovetkez6 év augusztus 31 —ig tart;

Az évodaban 5 nevelés nélkuli munkanap megtartasara kerulhet sor, melynek
idépontjardl szeptember 15 — ig értesitjuk a szulbket. Az idépont el6tt legalabb
hét nappal a zarva tartast megel6zéen ismét kiflUggesztjuk az értesitét a
csoportok faluujsagjan. A nevelés nélklli munkanapokon Ugyeletet
szervezunk, melynek helyérél a szlul6ket a hirdetd tablakon informaljuk.

Ha a szul6 a nevelés nélkuli munkanapokon vagy a szlunetekben igényli a
gyermekek ugyeleti elhelyezését, akkor értesitjuk a kijelolt ovodat és a téritési
dij befizetésének atutalasarol is gondoskodunk. A szllét tajékoztatjuk a
fogado intézmény cimeérdl.

Az oOvoda nyari zarva tartasarél legkésébb februar 15 — ig tajékoztatjuk a
szul6ket;

A nyari hénapokban az évoda négy hétig nem tzemel.

A nyari zaras idejét kivéve junius 1. és augusztus 31. kozotti idészakban
biztositjuk a folyamatos évodai nevelést, gondozast, sajatos nyari napirenddel
€s az egyéb honapoktdl eltérd szervezeti formaban.

A nyitva tartas rendje

Az 6voda hétfotoél — péntekig, reggel 6,30 ératol — 17,30 oraig tart nyitva;
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» Az Ovoda teljes nyitva tartasi ideje alatt ovodapedagogus foglalkozik a
gyermekekkel, illetve dajka segiti a mindennapi munkat;

» Reggel 6,30 6ra — 7 6ra kozott, délutan 17 és 17,30 éra kozott a gyermekek
az erre kijelolt csoportban vannak. A reggeli és az esti lgyelet helyérél a
faliujsagon tajékoztatjuk a szul6ket;

» A gyermek zavartalan lelki és testi fejlédése érdekében 10 éranal hosszabb
ideig nem tartézkodhat az intézményben.

» A szulé gyermeke atoltoztetése utan gyermekét a sajat csoportjaba, illetve a
gyulekezésre kijelolt csoportba az évodapedagogusnak adja at;

» Hazaindulaskor az ovopedagogustol atvett gyermek biztonsagaért a szuld
felel.

5. 3. Az érkezés és tavozas. Az 6voda helyiségei, berendezési
targyai, eszkozei és az oOvodahoz tartozé teruletek
hasznalatanak rendje

1. Az 6voda biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az 6évodaban rendelkezésre
allé eszkozoket, ovodai létesitményeket az 6voda nyitva tartasi idejében, az évoda
napirendjének megfeleléen igénybe vegye.

2. A gyermek az ovoda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit csak feligyelet
mellett hasznalhatja.

3. Az 6vodaban biztositva van a gyermek folyamatos fellgyelete.

» A gyermekek védelme érdekében és a napirend tevékenységeinek folyamatos
biztositasa érdekében kérjik, a gyermekek reggel 8 éra 30 percig
érkezzenek be az 6vodaba.

» A gyermeket minden nap Kkisériegk be az Ovodaba és adjak at az
ovodapedagogusnak, csak az épuletbe bekisért és az évodapedagdgusnak
atadott gyermekért tudnak felelésséget vallalni, aki az 6vodaban és az 6vodan
Kivul szervezett programokon mindaddig felel6s érte, mig szll6je, vagy annak
megbizottja megérkezik és atveszi a gyermeket.

> Erkezéskor és tavozaskor térekedjenek a révid informacidcserére, ne vonjak
el az 6vodapedagodgusok figyelmét a gyermekek felligyeletérél és a gyermek
atvétele utan a legrovidebb idén belll hagyjak el az évoda terlletét!

> A délelétti étkezeés 8,00-9,00-ig az egyéb tevekenységek mellett folyamatosan
zajlik.

» A délutani uzsonna 15 ora 40 percig tart. Ha kozben jonnek a gyermekekert,
kérjuk, varjdk meg, hogy a gyermekek bent a csoportban, asztalnal llve
fogyaszthassak el az uzsonnat. Az uzsonnat csak itt lehet fogyasztani a
csoportszobaban, annak elvitelére nincs mod!

» A gyermekcsoportok 6lt6z6jében étkezni és innivalot fogyasztani tilos!

» Délutan, a gyermek atvétele utan mar a szul6 felel az 6vodai életben
elsajatitott szabalyok betartasdért és a gyermek biztonsagaért!
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Hazamenetelkor az atoltozést, és a bucsuzast kovetben keérjuk, hogy az
intézményt hagyjak el.

» Az 6vodai udvar hasznalata csak ovodapedagogus (vagy néhany percre mas
ovodai személyzet) feligyelet mellett megengedett, amig a szl meg nem
eérkezik! Tovabbi jatékra a kozeli jatszoterek nyujtanak lehetbséget.

» Amennyiben a gyermek szul6i értesités nélkul 17,30 6ra utan is az 6vodaban
marad a gyermekre feligyel6 6vodapedagogus telefonon értesiti a szulét. Ha
a kapcsolatfelvétel nem megvaldsithatd, és emiatt a gyermek azonnali
elhelyezése szukséges, az ovoda értesiti a Rendbérséget, majd az ideiglenes
hatalyu elhelyezés biztositasara kijelolt gyermekotthonban helyezi el. Errdl
haladéktalanul értesiti a jegyz6t és a Gyamhivatalt, illetve kulfoldi
allampolgarsagu gyermek esetében a Budapest févaros V. Kker.
Gyamhivatalat.

» Ha a szul6 vagy megbizottia — akit az év eleji adatszolgaltataskor
nyilatkozataban megjelolt nem tud gyermekéért jonni, kérjuk, idében és
irasban jelezze azt! Az irasnak tartalmaznia kell a helyette a gyermekért
erkezd 14 éven fellli csaladtag, vagy megbizott felnétt nevét, lakcimét és a
szUul6 alairasat. Ellenkez6 esetben a gyermeket nem all médunkban masnak
kiadni.

» Amennyiben a szllé az év eleji nyilatkozataban fiatalkora (14-18 év kozotti)
szemelyt jeldl meg, hogy 6vodankba jaré6 gyermekét elvigye, ugy a gyermek
atadasatol minden felel6sség a szul6t terheli!

» Valas, vagy Kozjegyzd elbtt hitelesitett gyermekelhelyezésrél szolé dontést
koteles a szul6 az intézményvezetdt és az érintett pedagogust értesiteni a
biréi hatarozatrél, a gyermek elhelyezésére vonatkoz6 rendelkezésérdl. A
szUl6k kozotti megallapodasrol (az esetleges félreértések elkerlilése miatt) a
szlulének irasban kell nyilatkoznia arrdl, hogy mikor és melyik szil6, vagy
megbizottja viheti el a gyermeket az évodabdl. Szilék kozti vita esetén a
birosagi végzésnek megfeleléen jarhatunk el.

5. 4. A gyermekeink biztonsaga érdekében hozott intézkedések

Az 6voda kapuit és bejarati ajtajat kérjiik, mindenki csukja be maga mogott!
A szul6 vagy megbizottja a gyermekéeért koteles minden esetben bejonni az épuletbe
és a tobbi gyermek biztonsaga érdekében a bejarati ajtot bezarni!

> Kifelé menet kérjiik, hogy figyelienek oda, hogy a nem Onékhdz tartozo
kisgyermek ne menjen ki az épuletbél. Koszonjuk turelmiuket és
odafigyelésiket!

» A gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozo
elbéirasokat, a lehetséges veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd
magatartasformakat folyamatosan tanitjuk az évodas gyermekeinknek. Ezek a
szabalyok a nem Ovodas testvérekre is vonatkoznak, betartdsat a szulok
jelenlétében is elvarjuk.

» A napi élet zavartalansaga érdekében a gyermek &évodapedagdgusat
csoportbdl nem &l modunkban  kihivni. Uzenetet az 6vodavezeténél,
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5. 5.

ovodavezet6 helyettesnél és / vagy gazdasagi ugyintézénél hagyhat, akik
lehetéség szerint tovabbitjak azt az 6vodapedagogus felé.

A nevel6k sajat mobil telefonjaikat a gyermekek ko6zott nem hasznalhatjak,
ezen torténd megkeresésuket kérjuk mell6zzék!

A sziulék az oOvodapedagogust a csoportszobabdl nem hivhatjak ki
beszélgetésre!

Az intézmény teruletére illetve az évoda altal az intézmeényen kivul szervezett
foglalkozasokra, vagy rendezvényekre tilos behozni, illetve oda elvinni minden
olyan targyat és anyagot, melyek veszélyesek vagy veszélyesek lehetnek az
eletre, egészségre és testi épségre, alkalmasak a kdznyugalom vagy a
kozerkdlcs megseértésere;

Nem viheték az 6vodaba olyan eszkozok, melyekkel a gyermekek sajat,
egymas, valamint az 6évoda dolgozdinak testi épségét veszélyeztetik, illetve
balesetet okozhatnak ( pl. gylrd, nyaklanc, karéra, fegyver, tér, bilincs, szurd
—vago eszkozok, gydgyszer)

Tilos tovabba a kutyak és egyéb biztonsagot, egészséget veszélyeztetd
allatok behozatala az 6voda egész teruletére. Kivéve a rendérségi és
vakvezet kutya.

Ertékes vagy kevésbé értékes targyak (pl. kerékpar, szankd, roller stb.)
megolrzéséért, épségéért az dvoda felelésséget nem vallal! Kerékpar, roller,
szanké elhelyezése a kerékpartaroldban torténhet, a vagyonbiztonsag
erdekében zarral rogzitve. Az épuletben valo elhelyezésuk tilos, mert zavarja
a mindennapos tevékenységet!

A gyermeki jogok tiszteletben tartasa, az érzelmi kotédés fontossaga
erdekében a kedvenc alvd jatékok behozhatdk, egyéb jatékok behozatala
csak az 6voda szokas szabaly rendszerének megfeleléen lehetséges;
Felhivjuk a szulék figyelmét, hogy a fenti el6irasok megsértése esetén az
intézmény a bekovetkezett karokért nem felel.

Az 6vodaban ragégumit ragni nem szabad!

Amennyiben a gyermek az évodaba hoz egyéb targyakat otthonrél, azokért a
szulé a felel6s. Az intézmény az eltiint targyakért felel6sséget nem vallal./
Elektromos eszkozok, telefon, stb/

Az oltozkodés szabalyai

Az 6voda napirendje szerint a gyermekek mindennap a szabadban, friss
levegbn tartozkodnak az évszaktol és az iddjarastol figgéen. Fontos, hogy a
szUl6k az egészség megovasa érdekében gyermekeiket az id6jarasnak
megfeleléen Oltdztessék, és ennek figyelembe vételével hozzanak valtéruhat;
Valtécipd és valtoruha hasznalata kotelezd, err6l a szuléknek kell
gondoskodni. A valté fehérnemd, valté felséruhazat elhelyezése sajat évodai
zsakban torténik!

Valtocipd, ill. cipb6zsak hasznalata felnéttek szamara is kotelezd a foglalkoztato
és gyermekmosdoé helyiségeiben.

Gyermekeik valtéruhait és ruhait lassak el jol lathatd sajat ovodai jellel a
konnyebb felismerhetbség céljabdl,

A gyermekek ruhazata legyen egyszerl, kényelmes, a mozgast nem
akadalyozo.
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Gyermekek szamara papucs viselete balesetveszélyes, ezért tilos!

A szobai tartézkodashoz kényelmes felséruhat, nadragot, vagy szoknyat és a
labat jol tarto cip6t vagy szandalt ajanlunk.

Szikség esetére potruhat (minden nap rendelkezésre alljon, barmikor
szukséges lehet), ha a gyermek igényli alvo jatékot, takaroét.
Tornafelszerelésként tornaruhat, fehér talpu tornacipét.

A tornaszobaba lépni kizarélag csak puha, fehér talpu vagy sportcipdben
lehet!

A gyermekek az Unnepélyekre a legkedvesebb ruhajukat vehetik fel.

Az 6vodaban a gyermekek sajat ruhaikat viselik. Ezek, valamint a gyermek
agynemdjének tisztantartasardl a szulé gondoskodik.

VV YV V VY

6. A GYERMEKRE VONATKOZO VEDO - OVO
ELOIRASOK, SZABALYOK

A gyermekek egészségének és testi épségének veédelmére vonatkozoé elbirasokat, a
lehetséges veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatdé magatartasformakat
folyamatosan tanitjuk az ovisoknak. Ezek a szabalyok a nem &évodas testvérekre is
vonatkoznak, betartasat a szul6k jelenlétében is elvarjuk.

A gyermekek egészsége és testi épségeének védelme érdekében minden oévodai
dolgozo6 kotelessége a foglalkozasokkal egyutt jard veszélyforrasokra, a tilos és az
elvarhaté magatartasformakra a figyelmet felhivni. Az 6vodai nevelési év
megkezdésekor, ovodai tevékenységek alkalmaval: kirandulasok és egyéb kulon
szervezett tevékenységek elétt — felhivjuk a gyermekek figyelmét az eszk6zok helyes
hasznalatara, a biztonsagos kozlekedésre, a helyes viselkedésre.
Az ismertetés a gyermekek életkoranak megfelelé szinten toérténik. Az ismertetés
tényét, tartalmat, idépontjat az adott csoport csoportnaplojaban dokumentaljuk.
= A szul6 koteles a legrovidebb idén belll bejelenti a csoport
Ovodapedagogusanak adataikban ( név, allampolgarsag, cim,
telefonszam ) tortént valtozast;
= A szulék a csoportszobaba és a gyermekek mosdohelyiségébe utcai
cipbben nem léphetnek be, a mosdohelyiségeket csak az 6vodaba jard
gyermekek hasznalhatjak;
= Ovodai kdzdsségbe jarhat az a gyermek, aki 2,5 életévét betdltdtte,
teljesen egészséges, szobatiszta és allapotardl orvosi igazolast hozott
az intézmeénynek;
= Az 6voda kozosségének érdekében az évodaba csak egészséges
gyermeket szabad beadni!
= Labadozo, illetve gydgyszeres kezelést igényl6 gyermek az ovodat
teljes gyogyulasaig nem latogathatja! Beteg, gyogyszert, lazcsillapitét
szed6 gyermeket az o6voda nem fogadhat a tdbbi gyermek
egészségéenek megdbrzése érdekében. Ebben az esetben az 6vénd
megtagadhatja a beteg gyermek atvételét!
= Amennyiben a gyermek az intézményben betegszik meg, vagy baleset
éri, haladéktalanul elsésegélyben kell részesiteni, mikdzben a csoport
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felugyeletét meg kell szervezni; A Szul6t értesti a pedagogus a
gyermeke allapotardl és kéri mihamarabb elvitelét az intézménybdl a
megfelel6 szakorvoshoz.

= Ha az oOvodaban baleset torténik és a gyermek harom napon tul
gyogyuld sérllést szerez, akkor a balesetrdl jegyzdkodnyvet veszlnk fel.
Kivizsgaljuk a korulményeket és intézkedést hozunk a tovabbi
balesetek elkerllése érdekében.

= Az esetlegesen bekdvetkez6 gyermekbaleset esetén az
ovodapedagogus teenddbinek sorrendisége:

o Elsésegélynyujtas, sérilt ellatasa, tobbi gyermek fellgyeletének
megoldasa

e Orvos, illetve ment6 értesitése az dvodapedagogus altal és ezzel
egyidejlleg a szulé értesitése.

o Baleseti jegyzokonyv elkészitése.

» A gyermekek betegség utan csak a betegség teljes idétartamat (-tél-ig)
jelolé orvosi igazolassal johetnek ovodaba. A tovabbi megbetegedés
elkerllése érdekében az 6voda dolgozoinak fokozott figyelmet kell
forditani a fert6tlenitésre, tisztasagra. A betegségre utald tlinetekkel
kiadott gyermekek (héemelkedés, laz, hasmenés, hanyas, kiltés stb.)
csak orvosi igazolassal jdbhetnek ujra 6vodaba;

A gyermek hianyzasa esetén kérjuk a tavolmaradas okat jelezni,

kulonos tekintettel a fertéz6 betegségekre vonatkozoan;

Amennyiben a gyermek az intézmeényben betegszik meg, a szulének az

értesitéstdl szamitott legrovidebb idén belul gyermekét haza kell vinni!

Az dvodaban napi orvosi ellatas nincs.

Az dévodapedagdgusoknak tilos barmilyen gyogyszert, gyégyhatasu

készitményt beadni a gyermeknek ( kivétel ez aldl a tartds betegségek:

pl.: epilepszia, veszélyes allergia, lazgorcs stb., melyrél orvos altal
kiallitott igazolast kérlnk.);

» Az oOvoda megteremti az egészséges, tiszta kornyezetet, melynek
megoévasa mindenki szamara kotelez6. A szul6 nem hozhat be
édesseéget, ételt, italt, amit a gyermek zsakjaban, polcan tart.

» Az 6voda a gyermekek szamara minden felszerelést, eszkdzt biztosit,
amennyiben arra a feltételek a koltségvetésben biztositottak.

vV VYV V¥V

Az ovoda egész teriiletén tilos a dohanyzas, szeszesital fogyasztas, és
barmilyen drog hasznalata!

6. 1. A gyermek tavolmaradasara, mulasztasanak igazolasara
vonatkozoé rendelkezések

» A gyermek tavolmaradasat a szulének igazolnia kell (20/2012. (VIIl. 31.) EMMI
rendelet 51.§). Igazolt mulasztasnak tekintjuk, ha a szulé elézetesen kikeéri
gyermekét az 6vodabdl és azt az ovodavezetd vagy a helyettese a hianyzas
elétt engedélyezte, vagy ha a tavolmaradast orvos igazolja.

» Ha a gyermek hatdsagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni. A gyermek hianyzasat a hatdésag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.
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» A gyermek abban az évben, melyben az 3. életévét betdlti, a nevelési év
kezd6 napjatol napi 4 orat koteles dvodai nevelésben részt venni.

» Ha ovodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tobbet
mulaszt, az 6voda vezetbje a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatésag szervezetérél és
illetékességérél szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
0sszhangban — értesiti a gyermek, tanulo tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, valamint az altalanos szabalysértési hatosagkent
eljaro jarasi hivatalt.

» El6re tudhaté hosszu tavolmaradas (egészségugyi ok, migrans gyermekeknél
hazautazas, kulfoldi tartozkodas) esetén, a szul6é irasban kérheti gyermeke
helyének fenntartasat az évodavezet6nél.

6. 2. A rendszeres egészségugyi felugyelet, az ellatas formai,
rendje

Az 6vodaba jardé gyermekek egészségugyi ellenérzése az 6voda gyermekorvosanak
és védoéngjének feladata a fenntartd dnkormanyzat és a hazi gyermekorvosi szolgalat
kozotti megallapodas, valamint a hatalyos torvények alapjan.

A gyermekek tisztasagi és egészségugyi szliréséhez biztositjuk a feltételeket.

Az 6vodan bellli egészségugyi ellatast az évoda orvosa és véddndje végezheti.

A gyermekek egészségugyi allapotanak ellenérzése és sziirése az alabbi teruleten
torténik:

— Fogaszati vizsgalat évente egy alkalommal

A vizsgalat eredményerdl tajékoztatjuk a szulbket. Az ovodaban a gyermekek
egeészségugyi gondozasat az 6voda védondie latja el.

A fert6zések terjedésének megel6zése érdekében a gyermekek fejteti-
mentességének vizsgalatat az &évodapedagdgusok is elvégezhetik elbzetes
bejelentés nélkul. Minden nevelési év elejéen megismertetjuk a szuléket a
fejtetvességgel kapcsolatos szul6i teenddkkel, melyet alairasukkal tesznek
elfogadotta.

6. 3. Elelmezésbiztonsagi eléirasok

» Az 6évodaban a HACCP el6irasai mindenki szamara kotelezdek. A konyhaban
higiéniai szempontok miatt csak a dolgozoknak lehet tartézkodni.

» Az O6vodanak a gyermekétkeztetési vallalat fé6z6konyhajaval elbzetes
egyeztetést kovetben, lehetbésége van ételallergias gyermekek specialis
étkezésének Dbiztositasara. Ez irdnyu igényuket, orvosi igazolassal
alatamasztva, kérjuk az ovodavezetdnek jelezzek!

» A gyermekek szuletésnapjara, Unnepekre, kizardlag elére csomagolt, zart (
boltban vasarolt, gyartasi igazolassal, szamlaval ellatott ) stiteményt, tortat
hozhatnak. A hitést igényl6 termékeket csak akkor lehet, ha hutékocsiban
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tudjak biztositani annak folyamatos hiitését a NEBIH altal engedélyezett
szallitasi mod szerint.

» Hazilag készitett, vagy mindségtanusitas nélkuli élelmiszert az o6vodaba
behozni nem lehet.

» Az O6vodai programban felsorolt zOldség — és gyumdlcs bef6zések az
egészseges életmodra nevelés értelmében a szuldk a gyermekek részére
gyumolcsot, zoldséget hozhatnak be az alabbiak szerint:

e Amennyiben a gyumolcsot otthon termelték, ugy a szulé koteles
nyilatkozni arrol, hogy a kotelez6en elbirt élelmezés — egészségugyi
varakozast betartotta. ( 756/2005 (Il. 17.) sz. KT. Hatarozat )

o Vasarlast és szarmazasi helyet igazolé szamlat a szul6 az ovodai
csoportban dolgozoénak kételes leadni./ NEBIH el&iras szerint/

6. 4. Helyiségek hasznalata

A csoportszobakba, a flirdészobakba és a tornaterembe utcai cipdvel belépni nem
lehet! A tornaterem burkolatanak megvédése érdekében magas sarku cip6
hasznalata még cipévedbvel sem engedélyezett.

A szul6k és mas latogatok szukség esetén, az emeleten, a konyha melletti
mellékhelyiséget hasznalhatjak. A nyilvanos mosdd hasznalatakor torekedjenek a
helyiség tisztasaganak megovasaral

Az itt dolgozé felnbttek is azt hasznaljak, az 6 egészséguk a gyermekekkel vald
kozvetlen érintkezés miatt az egész intézmény mikodését befolyasolhatja!

7. A TERITESI DiJ MEGALLAPITASANAK SZABALYAI

7.1. A kedvezményes étkezés igénybevételéhez a sziilé, vagy
torvényes képvisel6 Nyilatkozata szukséges

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételének biztositasa.

e Ingyenes étkezésre jogosult a harom, vagy tobb gyermekes csaladban
nevel6dd gyermek.

e Ingyenes étkezésre jogosult a tartésan beteg gyermek

e Ingyenes étkezésre jogosult a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban
részesilé gyermek. Kérelem benyuijtasa a kerileti Onkormanyzat szociélis
csoportjahoz Elbiralas utan a hatarozat bemutatasa, fénymasolat leadasa
az 6vodatitkarnal.

e Ingyenes étkezésre jogosult, ha csaladjaban tartésan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek.

e Ingyenes étkezésre jogosult, ha nevelésbe vételét a gyamhatosag rendelte
el.

e Ingyenes étkezésre jogosult, ha csaladjaban az egy fbre jutd havi
jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
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jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130 %-at.

A gyermek hianyzasat jelezni kell a rendszeresitett lemondd papiron. Kérjuk, hogy a
kedvezményre jogositdo hatarozatok érvényességeét kiserjék figyelemmel, mert lejart
hatarozatokat nem fogadhatunk el.

7. 2. A befizetések rendje

A gyermek o6vodai felvétele soran, illetve ezt kdvetéen minden nevelési év elején,
vagy valtozas esetén a szulé, vagy torvényes képvisel6 az erre kialakitott
nyomtatvanyon:

¢ Nyilatkozik a kedvezmény igénybevételérdl (kivalasztja a jogosultsag tipusat)

¢ Nyilatkozik, hogy nem jogosult kedvezményre (nem jeldl be kedvezményt)

e Bejelenti, hogy a téritési dij befizetését csekken, vagy a Web-Multischool3

etkezési megrendeld programon keresztul kivanja bonyolitani.

Az 6vodatitkar minden gyermek részére belépési kddot general a Web-Multischool3
etkezési megrendel§ programban, amit a szillének az elsé étkezés rendelését
megel6zéen atad. A belépési kod elvesztése esetén a szul6, vagy torvényes
képviseld kérésére uj kodot general az évodatitkar.

» Az étkezési téritési dijat minden szul6 koteles a gyermek nevére szoélo
csekken, vagy a Web-Multischool3 étkezési megrendeld programon az 6voda
szamlajara minden honap 15-ig a kdvetkez6 hénapot, befizetni.

» Az étkezés lemondasat az ingyenesen étkez6 gyermekek szulei is

személyesen, vagy a Web-Multischool3 étkezési megrendel6 programon

keresztll intézhetik. Kérjuk, hogy a hianyz6 és az ingyenesen étkezd
gyermekek szllei se feledkezzenek meg a megrendelésrél!

Az étkezési téritési dij magaban foglal harom étkezést ( tizorait, ebédet és

uzsonnat )

A csekk atvétel-megrendelés id6pontja a Iépcséhazi hirdeté tablan és a

csoportok faliujsagjan jelzett egy napon térténik.

Le nem mondott étkezés esetén a szul6 visszatéritésre nem tarthat igényt!

Minden tavolmaradast elére kell bejelenteni az intézménynek. Hianyzas

esetén a szulé az étkezés lerendelését irasban kozli a lemondd lapon, vagy

személyes kodjaval lemondja a Multischool3 étkezési programban. Ha a

hianyzas athuzédik a kovetkezé hétre, ujbol kérjuk jelezni;

Utdlagos lemondasra betegseg esetén sincs maod.

A lerendelés a csoportok el6terében elhelyezett lemonddé papirokon torténik.

Csak a lemondd papiron lemondott lerendelést vesszik figyelembe. A

lerendel® papirra a kdvetkezdé adatokat kell beirni: A lemondas pontos idejét

(nap, Ora, perc), a gyermek nevét, csoportjat, hianyzasi napokat, a bejelentdé

alairasat. A lerendelés telefonos bejelentés utjan is megtorténhet, ebben az

esetben a lerendelt nevéhez annak az évodai dolgozénak a neve kerul, aki
vette az Uzenetet;

» A lerendelés atfutasi ideje 24 o6rat vesz igénybe. A lerendelés mindig csak
masnaptél érvényes, ha el6zb6 nap 8 6ra 30 percig megtortént a lemondas.

vv VWV V¥V

\ 74
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7.4.

Utdlagosan beirt, vagy a targynapi lerendelést nem all médunkban
figyelembe venni! A lerendelt téritési dij nem fizethetd vissza készpénzben,
viszont a legkdzelebbi befizetésnél beszamithato. ( Annyival kevesebb napot
kell befizetni, ahany érvényes lerendelt nap beirasa tortént a befizetés
napjaig. )

Az intézménybél élelmet kivinni szigordan tilos! ( ANTSZ, NEBIH ):

A téritési dij visszafizetése szamlara utalassal, vagy nyitvatartasi idében az
onkormanyzat hazipénztaraban valé atvétellel (Pétervarad utca 11-17. fszt.)
az intézmeényi jogviszony megszinését kovetben torténhet.

Az 6vodapedagogus nem foglalkozik lerendeléssel, ezért errél a szilének kell
intézkedni!

Tanfolyamok

Az 6voda pedagogusai altal tartott tanfolyamok téritési dijanak befizetése
havonta 1x a faliujsagon kiirt napokon torténik a vezetéi irodaban, vagy az
ovodatitkarnal.

Az egyéb ( kuls6s) tanfolyamok téritési dijat a szulé az oktatonak fizeti, vagy
utalja.

Az oOvodaban a szulék megfelel6 szamu igénye alapjan lehetéség van
fakultativ hit — és vallasoktatasra. A meghirdetett napon délutan biztositjuk a
feltételeket. A hitoktatas helyérdl és pontos idépontjardl a csoportok
hirdetétablain tajékoztatjuk a szuldket.

Nevelési idoben szervezett téritésmentes szolgaltatasok:

a. Logopédiai fejlesztés
b. Pszicholégus

C.
d
e
f.

Fejlesztépedagdgus

. Gyogytestnevelés
. Hitélettel torténd ismerkedés ( délutan kilon helyiségben )

DIFER mérés

7. 5. Téritéses szolgaltatasok
» Téritéses szolgaltatasok maximalis 0sszegének meghatarozasat rendelet irja

elé.

» A nevelbtestulet tagjai csak az 6voda éves Munkatervében meghatarozott

programokra kérhetnek pénzt a szul6ktél / kirandulas, Madarasz-ovi
programijai, szinhaz stb. /.

7. 6. Onkoltséges szolgaltatasok

Olyan 0Onkoltséges szolgaltatasok lehetnek az 6vodaban, melyeknek tartalma
Nevelési Programunk tartalmaval 6sszhangban all:

- Mozgasos, sport jellegl
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7.7.

7.8.

vVV V V¥V V¥V

- Kirandulas, muzeumlatogatas

Nevelési idében szervezett téritéses szolgaltatasok a délutani
jatékidében:
» Labdajaték kuls6s szakedzd vezetésével
» Egyéb mozgasos foglalkozas szakképzett edzb6kkel
» ldegen nyelv (szll6i igény esetén)
» TSMT terapias foglalkozas

A szolgaltatasok dokumentumai

A Szuléi Szervezet meghatarozhatja azt a legmagasabb 6sszeget, amelyet a
nevelési intézmény altal szervezett, nem ingyenes szolgaltatasok korébe
tartozé program megvaldsitasanal nem lehet tullépni;

A gyermek csoporton kivili foglalkoztatasahoz minden esetben a szll6 irasos
hozzajarulasa szukséges.

A gyermek szul6jének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan
ovodai dontéshez, amelybdl a szulbre fizetési kotelezettség harul;

A szul6k igényeit felmérd kérdbivek (szllék alaird nyilatkozata a szolgaltatas
igénybevételérdl és a feltételek vallalasarol);

Terembérleti szerz6dés a szolgaltatéval.

Mikodési  dokumentumok: gyermekek nyilvantartdsa, tapasztalatok,
feljegyzések.

8. PANASZKEZELES

A gyermekeket ért sérelem, vagy kar esetén a szulok irasban vagy széban panaszt
tehetnek gyermekik dvodapedagdgusanak, vagy az évoda vezetdjének. Az irasban,

vagy

online benyujtott panaszra az iktatas napjatdl szamitott 30 munkanapon belll

irasban valaszolunk, a szébelire —ha megoldhaté- azonnal, ha nem, akkor szintén 30
napon belll irasban vagy szoban reagalunk megfeleld segitséget nyujtva a
szuléknek.

>

>

>

A gyermekek nagyobb csoportjanak az egy csoportba jaré gyermekeket
tekintjuk. A gyermekek nagyobb csoportjat érinté Ugyekben az 6voda vezetdje
all az Onok rendelkezésére, elére egyeztetett iddpontban a lehetd legrévidebb
idén belll. Akadalyoztatdsa esetén a vezetd helyettese teljes jogkorrel
rendelkezik.

Ha a szllének panasza, problémaja van, kérjuk, hogy azt elsGsorban a
csoport évodapedagodgusaval tisztazza.

Amennyiben panasza, problémaja csoportszinten nem oldédik meg az évoda
vezetdjével a csoport bvodapedagogusa, vagy maga a szuld egyeztet.
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9. GYERMEKVEDELMI FELADATOK

Az O6voda gyermekvédelmi feladatainak, a gyermeki jogok érvényesitésének
biztositasa, és képviselete az intézmény vezetdjének feladata. Tanacsadassal és
segitségnyujtassal all az Ot megkeresé sziilék rendelkezésére. Kérjik, forduljanak
hozza bizalommal!

Minden o6vodanak van szocidlis segitbje, akit a Zugléi Csalad-és Gyermekjoléti
Kdzpont biztosit, elérhetésége minden szilé szamara biztositott.

A szul6k az alabbi esetekben ajanljuk hogy kérjenek segitséget a csoport
ovodapedagogusaitdl és az dvodavezet6tol:

A hatranyos helyzetl évodasok;

A veszélyeztetett gyermekek;

Nevelési probléma, atmeneti csaladi krizis esetén.

A tankotelezettség teljesitésének problémai.

A gyermeki jogok és kotelesseégek megsértése esetén.

Szukség esetén a  Zugléi  Csaladsegité-és  Gyermekjoléti  Szolgalat
csaladgondozdéjanak (vagy mas kllsé szakembernek, akit a csalad és az
ovodavezet6 is kompetensnek itél) a segitsége is igénybe vehetd.

A szUl6k tajekoztatasa a gyermekvédelmi torvénynek a szuldi egyuttmikodési
kotelezettség elmulasztasara vonatkozo Uj szankcios szabalyardl [Gyvt. 130/A. § (3)

bek.]

9. 1. Ovodaztatasi tamogatas

Ovodaztatasi tamogatas illeti meg a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek
szuleit.
Az Onkormanyzat jegyz6je évodaztatasi tamogatasban részesitheti azt a szllét,
akinek gyermeke halmozottan hatranyos és rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasban részesul.
Ovodaztatasi tamogatasra jogosult
= aki a 3 és 4 éves gyermekét beiratta az 6vodaba.
= aki gondoskodik gyermeke rendszeres 6vodaba jarasarol (egy ovodai
nyitvatartasi napon legalabb 6 6rat az 6vodaban tartézkodik),
= igazolt és igazolatlanul mulasztott napjai egyuttesen nem haladja meg
az ovodai nevelési napok 25 % - at)
A tamogatasban részesllé gyermek rendszeres évodaba jarasat az évodavezetd
igazolja a torvényben meghatarozott id6 és tartalom szerint. Az 6voda vezetdje az
els6 igazolatlan nap utan irasban tajékoztatja a szllét a kifizetés esedékességét
megel6z6en a mulasztas kovetkezményeirdl.
Amennyiben a fenti feltételeknek megfelelnek a tamogatas igényléséhez szikséges
nyilatkozatot Budapest Fé&évaros XIV. Kerllet Zuglé Onkormanyzat jegyzdjénél
szerezhetik be. Segitségért forduljanak o6vodank gyermek - és ifjusagveédelmi
felel6séhez.

24



10. AZ OVODA ES A CSALAD EGYUTTMUKODESE

Az oOvoda és csalad egyuttmikodésének formai: csaladlatogatasok, egyéni
beszélgetések, fogaddodrak, szllbi értekezletek, a gyermek dokumentalt munkainak
ertékelése, nyilt napok, szul6i féorum szervezése, 6vodai rendezvények nyitottsaga,
Szul6i Kézosségek megbeszélései.

Az oOvodankba felvételt nyert gyermekeket ovodaba kerulésuk el6tt a szil6kkel
egyeztetve az oOvodapedagdgusok otthonukban meglatogatjak, hogy az ovodai
beilleszkedésuk zokkenémentes legyen.

Kérjuk, torekedjenek arra, hogy a csalad miel6bb egyutt legyen, ezért aki igénybe
veszi gyermeke szamara a reggeli ugyeletet, annak az esti ugyeleten val6 részvétel
nem indokolt.

A gyermekek és a sziilok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

> A gyerek fejlédésérsl ,Pottdom Eveim ” cimmel fejlédési naplét vezetiink. Az
ebben torténd feljegyzések alapjan hatarozzuk meg a gyermek fejlesztésével
kapcsolatos feladatainkat. Feljegyzéseinkre tamaszkodva a szllét szoban is
tajékoztatiuk a gyermek fejlédéserdl és kozos teendbinkrdl. Gyermeke
fejlédési naplojat minden évben 2x megtekintheti a szulé.

> A gyermek fejlédéseérdl csak a gyermek sajat 6vodapedagdgusai, vagy a vele
foglalkoz6 logopédus, fejlesztdé pedagogus és a vezetd adhat felvilagositast.

> A tajékoztatd beszélgetés elbzetes egyeztetés szerinti id6pontban torténik.

> A ,Poéttdm Eveim” fejlédési naplét esetleges intézményvaltas esetén nem
adjuk tovabb. Az abban leirtak kezelése bizalmasan torténik.

Szuléi értekezletek
= Szuldi Szervezet értekezletei
= Pottom Park Alapitvany kuratériumanak megbeszélései
A fentiekrél 7 nappal korabban értesitjuk a szuldket.
= Fogadddrak
= Csaladlatogatasok
A fentiekre a szul6vel egyeztetett id6pontban kerul sor.

A tajékoztatas lehetséges formai:

= Szo6ban az 6vodapedagogus altal

= Csoportszobai hirdetétablakon

= Lépcsbhazi kdzponti hirdetétablakon
= Az 6voda honlapjan

A Pottdm Program és a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat a vezetdi irodaban, az
ovodavezet6tdl kérhetd el. Ezek a belsé szabalyzé dokumentumok megtekinthet6k
az 6voda honlapjan (http://www.pottomparkovodazuglo.hu/) is. Az 6voda Kulénos
kozzétételi listaja elektronikus formaban az évoda honlapjan olvashato.
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A szul6k és gyermekek érdekképviseletét a Szulbi Szervezet végzi. Az dvodai Szulbi
Szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki, tanuldi jogok érvényesulését, a pedagdgiai
munka eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztatjia a nevelGtestuletet. A
gyermekek, tanulék nagyobb csoportjat érint6 barmely kérdésben tajékoztatast
kérhet a nevelési — oktatasi intézmény vezet6jétdl, az e korbe tartozd ugyek
targyalasakor képvisel6je tanacskozasi joggal részt vehet a nevelGtestulet
ertekezletein.

A nagyobb csoporton, az azonos csoportba jaré6 gyermekeket értjuk. A Szul6i
Szervezet az intézményi dontések meghozatalaban véleményezeési jogot gyakorol
(Szervezeti és Mikddési Szabalyzat, Hazirend, Pottdom Program, vezetdi palyazat,
Intézményi Min6ségiranyitasi Program, Munkaterv és Beszamolo).

NAPIREND

Az intézmény munkarendje, napirendje:
- az egészséges életmodot tamogatasa szempontjai szerint kerul kialakitasra,
melyre vonatkozé szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara
kotelezb.
- ugy kerdl kialakitasra, hogy a szul6k gyermekiket az 6vodai tevékenység
zavarasa nélkul behozhassak, illetve hazavihessék.
A csoportok napirendje eltérd, ezért azok Szulbi értekezleten ismertetésre kertlnek
és megtekintheték a csoportok falitjsagjan.

11. EGYEB SZABALYOZAS

Kérink mindenkit, hogy mobiltelefonjaikat a szll6i értekezleteken, és az
unnepségeken, valamint a gyermekek atadasakor — atvételekor sziveskedjenek
kikapcsolni, lehalkitani! Szikség esetén a mobiltelefonok hasznalatat kérjuk a
lépcsbhazra korlatozni!

Mobil telefon hasznalata: A gyermekek kozott mobiltelefont csak surgds, halasztast
nem tiré esetben lehet hasznalni, ugy, hogy a telefonalas, Uzenetvaltas idejére a
telefont hasznalé dolgozé egyéb, megfelel6 képesitéssel rendelkezé felnbtt
felugyeletére bizza a gyermekeket. Tilos telefonalni a csoportban, udvaron, stb.,
amikor a gyermekek kozott egyeduli felnéttként tartézkodik a dolgozo. Hivatalos tgy
(6évodai ugyek, szild értesitése) rendezésére a zugldi flottds mobiltelefonok allnak
rendelkezésre mind az 6vodapedagégusok, dajkak, mind a sziilék szamara. Ovodan
kKivuli sétakra, kirandulasokra a biztonsag érdekében az évoda mobiltelefonjat el kell
vinni. Az 6vodai mobil telefon maganbeszélgetésekre nem hasznalhaté.

Az O6vodai jogviszonybdl szarmazé gyermeki jogok és kotelezettségek
teljesitéséhez nem sziikséges dolgokra vonatkozo szabalyok:

Az 6vodas gyermekek értékes egyéni targyaiért anyagi felelésséget nem vallalunk,
mivel azok szamontartasat, 6rzését megoldani nem tudjuk!
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Ezért: Kérjuk, hogy nemesfém targyakat ne viseljenek a gyermekek, markas
ruhazatot, draga kerékparokat, stb. ne hozzanak az intézménybe! A gyermekek
minden személyes targyat kérjuk, hogy lassak el a gyermek 6vodai jelével!
A gyermekek személyes targyainak elvesztéséért a Zugloi Pottdm Park Ovoda
anyagi kartéritést nem tud fizetni.
Viselkedési szabalyok:
A gyermekek egészséges pszichés fejlédése és biztonsagérzete miatt tilos a Zugloi
Péttdm Park Ovoda teriiletén:

o Barkit fizikailag bantalmazni

e Masok altal hallhatdban karomkodni, vagy szoban bantalmazassal fenyegetni

barkit

Testnevelés foglalkozasokra vonatkozé szabalyozas:

- Biztonsagos, kényelmes 06ltozékben vehet részt a gyermek

- A foglalkozasrol elkés6k nem kapcsolodhatnak be, mert a
bemelegités elmaradasa balesetveszélyes, ezért tilos! Kérjuk a
szulék varjak meg, mig a csoport az adott tevékenységbdl visszater
a tornaterembdl a sajat évodai csoportjaba!

- Az a gyermek, aki megjelent az dvodaban koteles részt venni a
testnevelés foglalkozason, feligyeletét megoldani masképp nem
tudjuk, elhelyezése félretolt széken a tobbieknek zavaro,
esetenként balesetveszélyes.

- Felmentést csak el6zetes orvosi igazolassal engedélyezunk.

12. A HAZIREND NYILVANOSSAGRA HOZATALA

A jovahagyott Hazirend valamennyi csoport dokumentacidés rendszerében és az
ovoda neveldi szobajaban tekintheté meg.

Minden szul6 beiratkozaskor tajékoztatast kap, hogy a Hazirend megtekintheté a
honlapon (http://www.pottomparkovodazuglo.hu/), annak betartasa kotelezé. A szilé
kérésére a Hazirendet nyomtatott formaban is a rendelkezésére bocsatjuk.
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13. ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirend hatalyossaga az dévodai benntartézkodasra, illetve a nevelési program
megvalodsitasat segité kulsé programok helyszinére is vonatkozik.

Hatalybalépésének ideje: intézményvezetdi jovahagyast kdvetden.

Ervényessége: intézményvezetdi jovahagyast kdvetden, a kihirdetéstél hatarozatlan
ideig, illetve visszavonasig.

Felllvizsgalata: évente

Modositas:

amennyiben a felllvizsgalat szikségessé teszi,

jogszabalyvaltozas kdvetkeztében,

szul6i javaslatra azzal a tobbseégi szul6i képviselet legalabb 50 % + 1 6
egyetértett

Nevelbtestllet kezdeményezése a kdzdsség mindsitett tobbsége altal
tamogatva.

Ovodavezet6 kezdeményezése

A felllvizsgalat elvégzéséért az dvodavezet6 felelbs.

A Hazirendet a nevelbtestlilet elfogadta, az dvodavezetd jévahagyta és a Szulék
Kb6z0ssége véleményezte.

Budapest, 2020. augusztus 31.

Jamrik Erzsébet
o6vodavezetd
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