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,,ENngem ne emeljen a magasba senki,
ha nem tud addig tartani,
mig tényleg megnovok.
Guggoljon ide mellém, ki nem csak hallani,
de érteni akar,
hogy kozel legyen a szivdobogasunk.”

Birtalan Ferenc




1. Az intézménnyel kapcsolatos alapveto informaciok

Fenntarto: Budapest Févaros XIV. Keriilet Zuglé Onkormanyzata
Intézmény neve: Zugloi Egyesitett Bolcsddék
Székhelye: 1141 Budapest, Malyva koz 12.
Intézményvezetd neve: Kissné Kallo Gyorgyi
Tel: 06/1/223-0490, 06/1/467-0944
E-mail: kozpont@zugloibolcsik.hu
Telephely neve, cime: Mesevonat Bolcsdde

1142 Budapest, Ov utca 204-208
Tel: 06/1/790-1861

E-mail: mesevonat@zugloibolcsik.hu

Honlap: www.zugloibolcsik.hu
Bolcséde nyitvatartasa: hétfot6l- péntekig: 06.00-18.00 oraig
Bolcs6de nyari zarasa: 4 hét

Gondozas nélkiili munkanap: aprilis 21.

Féréhelyszam: 48
Megkozelithetdségiink: BKYV jarmtvekkel:

62, 62 A, 69-es villamossal
5, 124, 125-6s autobusszal

Szakmai program készitéje: Mészaros Krisztina telephelyvezetd



mailto:KOZPONT@ZUGLOIBOLCSIK.HU
mailto:mesevonat@zugloibolcsik.hu
http://www.zugloibolcsik.hu/

2. A bolcsodei ellatas torvényi hattere

- ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

- 1991. évi LXIV. térvény ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol

- 1993. évi IIL. torvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodést nytjté6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
miukodésiik feltételeirdl

- 1998, ¢évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl ¢és
es¢lyegyenldségiikrol

- szolgaltatok, intézmények ¢és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és
ellendrzésérol

- 18/1998.(VL.3.) NM rendelet a fert6z0 betegségek és jarvanyok megeldzése
érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

- 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatasarol

- 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyljtd szocialis
intézmények szakmai feladatairdl és mukodésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (1. 7.)
SZCSM rendelet modositasarol

- 9/2000. (VIIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

- 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol

- 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények ¢és halézatok hatdsdgi nyilvantartasarol és
ellendrzésérol

- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrol

,»A bolcsodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” keretiil szolgal a gyermekjoléti
¢és gyermekvédelmi ellatas keretein beliil a 0-3 éves korosztaly ellatdsara vonatkozé
szakmai standardok €s a bolcsddei nevelés-gondozas egyes teriileteihez kapcsolodo
modszertani javaslatok kidolgozasahoz.



3. Ellatando célcsoport, ellatando teriilet jellemzoi

A Mesevonat Bolcsddét Budapest Févaros XIV. Keriilet Zuglo Onkormanyzata Eurdpai
Uniés palyazatbol épitette 2015. évben, a hatalyos épitészeti és népegészségiigyi
eldirasoknak megfeleléen Zuglo zoldovezeti részén. A csaladi hdzas kornyezetben sok 1j
lakopark 1étesiilt az elmult években. A kozeliinkben miikodé bolcsddékben évek ota
nagy a tuljelentkezés, ezért valt sziikségessé a keriileti fér6helyek bovitése.

Ellatando céltertiletiink Budapest XIV. keriilet Zuglé lakosainak 0-3 éves koru
gyermekei. A bolcsddei alapellatason tul korai fejlesztést biztositunk a kertiletben €16, a
Fovarosi Pedagogiai Szakszolgédlat Szakértdi Bizottsagi Intézménye altal kiadott
Szakért6i véleménnyel rendelkezo kisgyermekek részére. Fenntart6i dontés alapjan utazé
gyogypedagogus latja el a fejlesztésre szoruldé gyermekeket és segiti a
kisgyermeknevel6k munkéjat.

Alaptevékenységen kiviili kiegészitd szolgaltatdsként kiilon helyiségben idészakos
gyermekfeliigyelet, valamint 2022. oktober 1-t61 jatszécsoport veheto igénybe.
Rendelkeziink egy tobbfunkcids, kb. 30 f& befogadasara alkalmas ,kozosségi”
helyiséggel, mely helyet nyujt sziiléi értekezletek, kiillonb6zd csaladi {innepekhez
kapcsolodo rendezvények és szakmai tovabbképzések, megbeszélések megtartasara.

A bolcséde a fenntartd rendelkezése alapjan, 5 napos munkarend szerint {izemel
(hétfotdl-péntekig), 1épcsdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel.

Nyitvatartasi 1d6: 6:00-18:00 6ra

A bolcsdde csoportjai:

Kék csoport ,,A” szoba 12 {6 ,,B” szoba 12 {6

Narancs csoport ., A” szoba 12 f6 ,,B” szoba 12 {6

Szolgaltatasként kiilon dijazas fejében nyujtott nyitvatartast biztositunk este 19 oraig.



3.1 Intézményiink minoségpolitikaja, hitvallasa

A 0-3 éves korosztaly nevelésének gondozasdnak mindsége rendkiviil meghatarozo,
hiszen az egészséget, a jolétet, az egyiittmikodés képességét, a szocialis készségeket €s
vagyat mind-mind ezek az ¢lmények befolyasoljak. Ebben az id6szakban a szellemi,
érzelmi és szocidlis készségek kibontakoztatasa a legfontosabb feladat, melyhez egy
holisztikus szemléletli a gyermek sziikségleteire és jogain alapuld integralt a sziiloket és
a tarsszakmakat bevono programra van sziikség. Hissziik, hogy minden gyermek egyedi,
megismételhetetlen szocialis 1ény, akinek joga van derlis, szeretetteljes légkorben,
elfogado kornyezetben, a kozdsségben tevékenykedve, megkapni mindazokat a fejleszto
hatasokat, melynek segitségével sokoldalu harmonikus személyiség valhat beldle. Arra
toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vildgra nyitott, fogékony,

érdekl6do, onalldan gondolkodni tudé emberek valjanak.

A gyermek fejlodé személyiség, fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos
torvényszerliségei, a spontan ¢és tervszerlien alkalmazott kdrnyezeti hatasok egylittesen
hatarozzdk meg. E tényezOk egylittes hatdsanak kovetkeztében a gyermeknek sajatos,
¢letkoronként és egyénenként valtozo sziikségletei vannak.

A személyiség szabad kibontakozésaban a gyermeket koriilvevd személyi és targyi
kornyezet meghatarozo.

Bolcsddénk, a gyermekek egyéni igényeihez igazodva biztositja a gyermekek
fejlodéséhez sziikséges targyi, személyi feltételeket.

A bolcsddei neveld munka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlodése szempontjabol fontos, hogy a két kozeg
egylittmiikddjon, neveld, szocializacio tevékenységét dsszehangolja. A bdlecsdde az elsd
intézmény, amellyel a csaldd kapcsolatba keriil, megalapoz egy nyilt demokratikus
elveken alapul6 egyiittmiikodést.

Bolcsédénkben a nevelés-gondozas csaladias, deriis, nyugodt 1égkorben folyik.



3.2 Célkitiizésiink

A csaladi élet erdsitése, a gyermekek kompetens viselkedésének kialakitasa.
Kiegyensulyozott testi — lelki, érzelmi, értelmi fejlédés kibontakoztatasdhoz a
lehetdség biztositasa.

Toreksziink a csalddokkal aktivan egylittmiikodni, 6ket tamogatva részt venni a
gyermekek személyiségének formaladsaban. Ezért olyan légkor kialakitasara
toreksziink, amelyben még tobb figyelmet tudunk szentelni a gyermekek
egyéniségének, a csaladok tamogatasanak.

Szem el6tt kivanjuk tartani a csaladias hangulati bolcsddei 1égkdr megteremtését,
ahol nemcsak a gyermekek, hanem az 6ket gondoz6 felndttek is jol érzik magukat
¢s sajatjuknak tartjak és valljak munkahelytiket.

A megfeleld nevelés- gondozés hatasara a kisgyermekkor (bolcs6dés kor) végére
alakuljon ki a gyerekek oOnallosaga (étkezés, oOltozkodeés, mosakodas stb.),
tanuljanak meg alkalmazkodni a felndttekhez, tarsaikhoz.

Biztonsaggal tdjékozodjanak a sziikebb, ill. tagabb kornyezetiikben. A higiénés,
kultarhigiénés szokasok belsd késztetéssé valjanak.

Tudatos szobeliség jellemezze dket, beszéd formdjaban tartsanak fenn kapcsolatot
a felnottekkel, tarsakkal.

A gyermekek szeressenek mozogni, testi képességeik, fizikai erOnlétiik megfeleld
legyen.

A pozitiv elismerés elvének, a megerdsitd timogatdo mdodszerek alkalmazésa.

A korlatozas és tiltas csak baleset-elharitds és csak a legsziikségesebb nevelési
helyzetben alkalmazhato.

A gyermekek egyéni igényeinek, sajatossadgainak, a fejlddésiik egyéni tlitemének
figyelembevétele, ugy, hogy a gyermeki személyiség minél teljesebben
kibontakozhasson.

A massag elfogadtatasa a sajatos nevelési igényli gyermekek megismerésén
keresztiil.

A friss levegdn valo tartozkodas mélyebb, kiaddsabb 1égzésre késztet, javul a
keringés, élénkebbé valnak az anyagcsere folyamatok is. Javul a szervezet
hdszabalyozasa, a gyermek edzettebbé valik. Célunk, hogy a levegdn valo altatés

megvalositasaval gyermekeink minél tobb 1d6t toltsenek a szabad levegdn.



4. A szolgaltatas célja, feladatai

A bolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencio szemléletének
sz¢les korli értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd
prevencids tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd
csaladbarat intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének
javitasdhoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

Intézménylink alapkoncepcidja a kodlcsonds nyitottsag, a bizalom, Oszinte érdeklodés a
csaladok ¢és a bolcsdde irant. Ezzel kezd6dnek a gyermekek megismerése, a bolcsodei
nevelésnek gondozéasnak, a megtervezése. Olyan szolgéltatd intézmény miikddtetése a
célunk, amely alapellatas keretében, alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyudjt a
gyermekek szdmara.

A nevelés - gondozas célja a szeretetteljes biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag
bolcsddei €let megszervezése, ahol a szakszerli nevelés - gondozas, csaladias, deriilt,
nyugodt légkorben zajlik, biztositva a gyermekek fejlddéséhez sziikséges valtozatos
feltételeket. Feladata: A bolcsdde a csaladban nevelkedd - 20 hetestdl a harom éves korti
kisgyermekek szakszer(i nevelését és gondozasat végzi. A bdlcsddei nevelés - gondozas
célja és feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése a fejlodés
eldsegitése. Ha a gyermek a harmadik életévét betoltdtte a bolcsddei nevelési - gondozasi
¢év végéig maradhat a bolcsédében. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1997. évi XXXI. torvény 42§ (1) bekezdés értelmében amennyiben a gyermek még
nem érett az 6vodai nevelésre, a negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig
nevelhetd és gondozhatd a bolcsddében.

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deriis, szeretetteljes 1égkorben felnovo gyermekekbdl
valnak boldog, kiegyenstlyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, onéalléan gondolkodni tudéd
emberek. A kisgyermek ¢€letében az elso 3 év az elsé kdzdsség meghatarozo szerepe van,
a gyermek késObbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a
legsériilékenyebb testileg, lelkileg egyarant, erdsen fiigg a felndttektdl, ezért a

kisgyermekneveld személyisége meghatarozo.



Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kornyezetet, melyben a legteljesebb

4.1 Intézményiink feladatai

Gyermekvédelem: veszélyeztetettség felismerése, jelentése, a
gyermekbantalmazéas jeleinek felismerése, jelzése, csalddtamogatisi formak
megismertetése

Az egészségvédelmi, gyermekvédelmi jogszabalyok betartdsaval, a Budapest
Fovaros Kormanyhivatala Gyamiigyi és Igazsagiigyi Féosztaly, mint miikodést
engedélyezd hatosadg és a szakmai tevékenységet is ellendrzé hatosagi szerve
valamint a Malyva Keriileti Vezetd Bolcsdde (1141 Budapest, Malyva tér 12.)
iranyitasaval.

Biztositani a gyermekek fejlodését, a kozosségi életre vald felkészitését és a
szocialisan hatranyos helyzetben 1évok felzarkoztatasat.

Az alapellatds keretén beliil sajatos nevelési igényli gyermekek gondozasa,
nevelése.

Deriis 1égkor biztositasa, a bolcsodébe keriiléssel jaré nehézségek lehetdség
szerinti megeldzése, csokkentése és a gyermekek segitése, zokkenOmentes
adaptacidé megvaldsitasa.

Erzelmi biztonsag nyujtasa.

A kornyezethez vald alkalmazkodas, az alapvetd kultarhigiénés szokasok és
viselkedési szabalyok megtanuldsanak segitése.

A személyiség kibontakozéasanak és az 6nallosag fejlddésének tdmogatésa.
Mindségbiztositds: megfelel6 munkavégzeés, gyermekkozpontisag, a sziilok
elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, a dolgozdk érdekelté

tétele a mindségi munkavégzésben.
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4.2 Egészséges életmodra nevelés, élelmezés

Bolcsédénk fozOkonyhaja a legmodernebb elektromos arammal tizemeld nagykonyhai

gépekkel van felszerelve.

Az ¢ételek készitése a modern taplalkozas-tudomanyi elvek szem elott tartdsaval,

szigoruan ellendrzott mindségi kovetelményeknek (HACCP) megfelelden torténik.
A bolcsddei élelmezés soran az alabbiakra forditunk figyelmet:

e Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetételli legyen

¢ A higiénés kovetelményeknek megfeleld legyen.

e Megfelel6 konyhatechnikai eljardsokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

e Uj ételek, receptek kiprobalasa, mely alkalmazkodik a gyermek egészséges

¢letmodra nevelési programunkhoz.

e Egyre tobb csaladnak jelent gondot a kiilonbozd ételallergidban szenvedd

gyermekek  kozosségben torténd  elhelyezése. A bdolcsddébe  torténd

jelentkezéskor, az allergia vizsgalat eredményérdl szolo szakorvosi dokumentum

alapjan biztositjuk a bolcsdde sajat konyhajarol az egyedi étkeztetést. A diétés

étlapot szakképzett dietetikus allitja dssze.

Az étrend tervezésekor figyelembe vessziik, hogy a kisgyermek bolcsddei €lelmezésében

minimum héromszori étkezés esetén az ajanlott napi energia- és tdpanyagtartalom 65%-

at biztositsuk. Az étrendiink valtozatos, mindig idényszerti, izében 0Osszehangolt,

valamint mindig szem el6tt tartjuk, hogy az 6nall6 étkezésre valo nevelés szempontjabol

1s megfeleld legyen.

Célunk, hogy a gondozési miiveletek, gondozassal kapcsolatos nevelési feladatok

mintaként és értékként épiiljenek be az egészséges ¢életmddra vald nevelés minden

mozzanataba.

o Az ¢letszerli szokasrendszer kialakitasaval segitjiik a testi — lelki egészség

megalapozasat.
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o A megfeleld id6 biztositasa a napirenden beliil minden tevékenységre.

e A vitaminok, a gyiimolcs, a ragas jelentdsége, a fogak egészségének megovasa.

e A gyermekeknek minden évszakban elegendd id6t biztositunk a szabad levegdén
tartozkodasra. Az aktiv mozgasra 0sztonz0 kornyezet, a mozgasfejlesztd
eszkozok és jatékok biztositasaval segitjiik a gyerekek mozgasfejlédését és az
értelmi — érzelmi nevelést.

e Igyeksziink a sziiléket meggydzni, a gépi zene, radid, TV, videé hasznéalatdnak

elkerulésérol.

A faligjsag, az tizend flizet, a sziilécsoportos megbeszElés, a napi permanens
szl — kisgyermekneveld-kapcsolat keretén belill a gyermekek egészségi

allapotardl tajékoztatast nyujt a kisgyermekneveld a gyerekrol.

4.3 A bolcsodei nevelés alapelvei:

1. A csalad rendszerszemléleti megkozelitése

A csaldd rendszerszemléleti megkdzelitése értelmében a bolcsdédei nevelésben
elsddleges szempont a csaldd mikodésének megismerése, megértése. A
rendszerszemlélet 1ényege, olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csaladdot is kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintékat a
kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl és
gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozéasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad

életmindségének javitasdhoz.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magéaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat ¢s figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatdé funkciodjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlodésbeli lemaradasok,

megtorpanasok felismerése és jelzése.

3. A csaladi nevelés els6dleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyajtod
intézmény, szolgéltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokésait tiszteletben

tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében
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fontos a sziilék szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6zd szinteken és modokon

megvalosuld bekapcsolodast a bolesddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltato életébe.

4. A kisgvermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkezo, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmaod
illeti meg.

A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd
gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis,
valléasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozoségek iranti

tolerancia kialakitasara.

5. A kisgyvermekneveld személyis€égének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodoan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra.
A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelel6 szakmai kompetenciaval és
identitassal, kelld onismerettel, magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes.
Ebbdl adodoan a kisgyermekneveld felelés a szakmai tudésa szinten tartdsaért,

gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitél fliggd bolcsddei ellatast nyujtdé intézménybe,
szolgaltatohoz torténd beszoktatdsra, adaptacidos idOszakra Ugy tekintliink, mint a
kisgyermek elveszett biztonsdganak ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermekneveld”
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot,
alapul szolgal a tdjékozodashoz, a j6 szokasok kialakuldsahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢épiilésébdl fakado
ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a
napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A Dbiztonsag nyujtdsa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai €s a pszichikai

erdszak minden form4jatol valo védelmet is.
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7. Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadadsat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a

szokasok kialakulasat.

8. Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus,
hiteles neveldi magatartasa. A bolcs6dei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlodésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozdsat. A fejlédés
iitemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1) fejlodési
allomésnak kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdolcsddei ellatast
nyujtd  intézménybe, szolgaltatbhoz jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni
sziikségleteihez igazodd6 mértékben részesiiljon érzelmi biztonsdgot nyujtod

gondoskodasban és tamogatasban.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelent0sége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakciojanak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozéasi helyzetek megvalosulasa sordn a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik,
a nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozési helyzetekre. A
fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek
kielégitésének feltételeit. A professziondlis gondozas, hozzdjarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt

szintere.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tdimogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddel nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢€s egyéb
tevékenységeken keresztill ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson,

atélhesse a spontan tanulas 6romét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya.
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Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalld
kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész életen at tartd tanulds igényének,

folyamaténak biztos alapjait.

5. Egyiittmiikodés a szolgaltatason beliil és tagabb kornyezettel

Csalad és bolcsode
A csalad a "legrégibb" kapcsolatforma a foldon és 1étfontossagu szerepet tolt be az
emberi kapcsolatokban. A gyermek szaméra a csalad biztositja a sziikséges nyugalmat és
biztonsagot, a fejlodés lehetoségét.
A csaldddal az egyiittmiikodés érdekében fontos:

e A sziilék bizalménak megnyerése.

e Odaforduld, szakértelmet tiikr6z6 gondozondi magatartas.

e Segitségnyljtas a gyermeki nevelésben.

o Ko6z0s nevelési elvek meghatarozasa.

o A sziilok realis kéréseinek figyelembevétele.

o Elfogadas, tolerancia, egyéni banasmod a csalad felé.

e A bolecs6de megismertetése, nevelési programjanak sajatos arculatanak

tudatositasa a csalddok felé.

e Szolgaltatd, csaladsegitd funkcid tovabbfejlesztése.

Kapcsolattartas a sziildkkel és mas intézményekkel:

A mindennapos kapcsolat nélkiilozhetetlen a kisgyermeknevelo és sziild kozott.

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlodését. A sziillok és a kisgyermekneveldk kozotti partneri kapcsolat
kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlédésének. A sziild
ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, a
kisgyermeknevel6, mint szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a
szllét gyermeke nevelésében. A sziildk és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen
tajékoztatjak egymast a gyermek fejlodésérdl. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele
a kolcsonon bizalom, az Oszinteség, a hitelesség, a személyes hangvételli, etikai
szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos,

folyamatos kommunikécio, az informacidé megosztésa.
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Sziildcsoportos megbeszElés 1ényegének ismertetése:

Célja az egyenrangu kapcsolat kialakitasa a sziilo és kisgyermekneveld kozott a gyermek
nevelése érdekében. A beszélgetés soran a kisgyermeknevelé a meghallgatas €s értd
figyelem alkalmazasaval probalja a sziil6 problémajat el6térbe hozni. El kell érni, hogy a
szil6 onmaga fogalmazza meg a lehetséges megoldast. A problémak megosztésa,

egymas meghallgatasa segiti a sziildi kompetenciaérzés megtartasat.

A gyermekrol vezetett irasos dokumentacid, mint kozvetett kommunikacios eszkoz
folyamatos tdjékoztatast biztosit a sziil6 és a kisgyermekneveld kozott.
Fontos cél, hogy vezetése ne legyen sablonos, a bejegyzések, feljegyzések konkrétak,

egyénre szabottak legyenek.

Mindennapos talalkozasok:

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziil6k és a kisgyermekneveldk folyamatosan,
kolesonosen tdjékoztatjadk egymast a gyermek fejlddésérdl. Az egylittmiikddés feltétele a
kolesonos bizalom, az dszinteség és hitelesség, a tapintatos kommunikacio.

Nyilt napok szervezése, mely soran a sziild betekintést nyerhet a bolcsddében folyd
munkaba, rovid tajékoztatast kap a bolcsddei életrdl. Ezek a nyilt napok a csalad és
bolcsdde kapcsolatat segitik. A program lehetdséget nyujt a szakmai szinvonal
ellenOrzésére, értékelésére.

Sziiloi értekezlet évente két alkalommal, a vezetond tajékoztatja a sziiloket, pl.: a sziilds
beszoktatasrol, az 6vodaba vald atmenetrol.

Fogadoora a vezetd minden honapban fogadja a sziiléket meghatdrozott, eldre jelzett
idépontban.

Folyamatos a kapcsolattartas a Zugloi Egyesitett Bolcsddék vezetdjével, a keriilet
szaktanacsadojaval és a Malyva Kertileti Vezetd Bolcs6dével.

A Dbolcséde kapcsolata jO az integracioban miikodd alapellatasokat végzd
intézményekkel.

Az ovodakkal is eredményes az egylittmiikodés. Az o6vodaba mend gyermekekkel
bolcsddei kornyezetben megismerkedik a leendé 6vopedagogus.

A boleséde, mint jelzérendszerbe tartozd intézmény kotelességének és feladatanak
tekinti a Zugloi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont felé valo jelzést, igy jo kapcsolattartas

alakult ki az ott dolgoz6 munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvosokkal.
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6. Személyi feltételek

Szakmai szempontbdl a ,,sajat kisgyermeknevel3” rendszer kialakitasaval biztositjuk,
hogy minden csoport gyermekének legyen egy sajat neveléje. A bolcsdde teljes
nyitvatartasa alatt a gyermekekkel kisgyermekneveld foglalkozik. A sziikséges jelenlétet
rugalmas munkakezdéssel és valtott mliszakkal oldjuk meg. Szakdolgozdink fdiskolai
¢és/vagy szakiranyu fels6foku szakképesitéssel rendelkeznek. Programunkhoz az alapvetd
szakmai feltételek adottak, a megvalosulast segiti tovabba, hogy pedagogusaink,
kisgyermekneveldink magasabb foki képzésekben, hazi, akkreditdlt és Onképzés
formdjaban is rendszeresen képezik magukat. A kisgyermeknevel6k munkéjat minden
egységben egy bolcsddei dajka segiti, aki gyermekfeliigyeleti, kisegitoi, higiéniai és
egy¢b feladatokat 14t el.

Bolcsddénkben heti 1 o6rdban bolesdédeorvos kiséri figyelemmel a kisgyermekek
egészséges szomatikus fejlodését.

Az ¢lelmezéssel kapcsolatos feladatokat élelmezésvezetd és szakacsnd koordindlja,
konyhai kisegitdk kdzremiikodésével.

A bolcsdde karbantartési feladatainak ellatasat napi 8 6rdban fiité-kertész végzi.

Az Nmr. 176. § - 1 egésziil ki: bolcsddei dajka munkakor, melynek 2018. december 31.-
ig kell megfelelni.

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken, vald részvételen feliil is
rendszeresen képezi magat. Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folyoiratok

beszerzését, jogszabalyokat értelmezd kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehetdségét.

6.1 Dolgozoi létszam:

Kisgyermekneveld: 14 16 (1 16 telephelyvezetd, 1 6 telephelyvezetd helyettes,
10 f6 a két gondozasi egységben és 2 f6 az iddszakos
ellatasban)

Konyhai dolgoz6: 4 6 (1 f6 ¢élelmezésvezetd, 1 f6 szakacsnd, 2 f0
konyhalédny)

Technikai dolgoz6: 3 16

Mosond: 116
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Kertész-karbantarto: 1 fo

Bolcsodei gyermekorvos:

Figyelemmel kiséri a kisgyermekek fejlodését, elvégzi a sziikséges vizsgalatokat, vezeti
A bolcs6débe jard gyermekek idészakos orvosi vizsgalata soran - csecsemd esetén havi,
egy ¢év felett negyedévenkénti gyakorisagban - a gyermek fizikai-, értelmi-, érzelmi
allapotanak, illetve szocializacidjanak ellendrzése, amelyhez felhasznélja a sajat és a
kisgyermekneveldi dokumentaciot. A feltart egészségligyl problémak
kisgyermekneveldvel, sziildvel, a gyermek haziorvosaval torténd megbeszélése, illetve
sziikség esetén szakvizsgalat kérés. Jarvanyveszély esetén az érvényben levo
rendelkezéseknek megfeleld intézkedések megtétele. A gondozési-nevelési munka soran
felmeriilt Osszes egészségligyi probléma megbeszélése és a megoldasi lehetdségek
keresése az illetékes kisgyermeknevelokkel és a  bolcsddevezetdével. A
kisgyermeknevel6k szamdra egészségiigyi tovabbképzd, a sziilok szamara

ismeretterjesztd eldadasok tartdsa.

Valamennyi dolgozé munkdja hozzajarul és elengedhetetlen a bdlcsddés gyermekek

szakszerli gondozasahoz és nevelésehez.

6.2 Képzes, tovabbképzés:

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleldé magas szinvonali munkét a bolcsddei
szakemberek csak ugy tudjak megvalositani, ha folyamatosan képezik, tovabbképzik
magukat. Ismereteiket bovitik, gazdagitjdk. A Zugloi Egyesitett Bolesodék kiemelt
feladata keriileti szinten, a tovabbképzések szervezése, a helyszin biztositasa, az
Onképzés elOsegitése ¢és tamogatasa. Kiilonds figyelmet forditunk a palyakezdd
kisgyermeknevelok tovabbképzésére. Havi rendszerességgel hazi tovabbképzéseket
szerveziink, ahol mindig mas kisgyermekneveld késziil fel az elére megbeszélt témaban.
A 8/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzd
személyek adatainak miikodési nyilvantartasba vételét. A 9/2000. (VIIL4.) SzCsM
rendelet pedig a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzését hatarozza
meg.

Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozonak

meghatarozott szamu kredit pontot kell gylijtenie, a 6 éves képzési ciklus alatt. Fontos az
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ezzel kapcsolatos szervezési-, koordinacios feladatok zokkenémentes és jol szervezett
ellatasa, a helyettesitések megszervezése.

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek
szamara kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi IIl. térvény szabalyoz, a
részletes szabalyokat a 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet tartalmazza.

Rendelet irja el6 a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési kotelezettségét és a
teljesités lehetdségét. A képzési ciklus alatt fels6foku végzetség esetén 80, egyéb
szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.

A kotelezo tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elore meghatarozott
itemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témadinak kivalasztasdnal lehetdséget
biztositunk a kisgyermeknevelok érdeklddési korének megfeleléen. Tovabbképzési
iitemterv alapjan szervezziik a szakemberek részére a tovabbképzéseken vald részvétel
biztositasat.

2016. januar 1-jétél pedagdgus életpalya kiterjesztése a bolcsddei szakdolgozokra, akik

szakképesitésiik mellett felséfoku végzettséggel rendelkeznek.

7. Targyi feltételek

Intézményiink 48 férdhellyel miikodik, egyedi tervezésii modern, napelemmel felszerelt
épiiletben, mely két nevelési-gondozasi egységbdl, és egy multi-funkcids (harom kiilon
részre oszthatd: idOszakos gyermekfeliigyelet, fejlesztd szoba és torna szoba)
helyiséggel, s6 szobaval rendelkezik.

Egy egységhez két csoportszoba, egy fiirdoszoba, egy jatékraktar és atadd tartozik. Az
atadok sajatossaga, hogy egy légtérbe lettek tervezve, csak kozépen a gyermekek
oltozdszekrényei vélasztjadk el egymastdl. Az idészakos gyermekfeliigyeletnek sajat
atadoja ¢és fiirddszobaja van. A csoportok butorait a gyermekek igényeihez igazodva és a
szakmai el6irasoknak megfelelden terveztiik. A jatékkészlet Osszeallitdsanal az eldirt
pedagbgiai és egészségligyi szempontoknak megfeleld eszkozoket valasztottunk.
Prevencio céljabol a bolesédében s6 szoba keriilt kialakitasra. Fokozottan figyeltiink
arra, hogy mennyiségiik a csoportlétszamnak elegendd legyen.

A két gondozasi egység elott helyezkedik el a k6zos udvar. A csoportoknak kozvetlen
kapcsolata van a kovezett terasszal, ahol vas oszlopokra kifeszitett arnyékold nyujt
hiisolési lehetdséget a meleg nyari napokon. Az udvaron kiilon épiiletben taldlhatd a

gyermek WC ¢és kézmoso. A terasszal egy szintben 1évo fiivesitett udvarrészen
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kiilonbozd, unids eldirasoknak megfeleld telepitett jatékeszkdzok biztositjadk a szabad
levegdn vald onfeledt jatékot.

Intézménylinkben egyéb helyiségek ¢és eszkozok is segitik a gyermekek magas
szinvonalon torténd ellatasat. A fejlesztd €s tornaszobaban elsdsorban a sajatos nevelési
igényl (tovabbiakban SNI) kisgyermekek korai fejlesztése torténik, de napkdzben a
bolesddei csoportoknak is lehetésége van kiprobalni a fejlesztészobaban talalhatod
kiilonleges jatékokat. A tornaszobaban onfeledten mozoghatnak, egy szdmukra Gjszerti
érdekes kornyezetben, ahol mozgasfejleszté eszkozoket probalhatnak ki pl.: bordasfal,
tornapad, billend racshinta, labdafiird6, fiiggéhinta, karikak, 1épegetok.

Nagy hangsulyt forditunk a gyermekek egészségének megdrzésére, a betegségek
megeldzésére. Prevencio céljabol, a bolcs6dében sé szobat, hoztunk létre, melynek
specialis levegdje megeldzd, gyogyitd hatdst fejt ki. Rendszeres latogatdsa
nagymértékben segiti az immunrendszer erdsodését, noveli a szervezet ellendllo
képességét. A so szobat a csoportok eldre megtervezett beosztas alapjan hasznalhatjak,

0sztdl tavaszig a napirendbe €pitve vehetik igénybe mindennap a gyerekek.

8. A feladatellatas szakmai tartalma, moédja, a biztositott

szolgaltatasok formai, kore, rendszeressége, a gondozasi, nevelési,

fejlesztési feladatok

A bolcsédei gyermekcsoport 1étszdmat jogszabalyok hatdrozzak meg, ennek
fliggvényében egy csoportszobaban 12-14 gyermek gondozasa megengedett az ennél
magasabb létszdm szakmailag nem alatamasztott, tobb gyermek ellatasi problémat jelent,

gatolja az egyéni banasmod érvényesiilését.

8.1 4 bolesodei nevelés feladatai

o A csaladok tamogatasa, annak erGsségeire ¢épitve a sziilléi kompetencia
fejlesztése.
A bolcséder ellatast nyajtdé intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatisa a pozitivumok
kiemelésével valosul meg.
A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziildk és a kisgyermeknevelok kozotti

egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
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feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét,
igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni bandsmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktuddsara, tapasztalataira
épitve, a szlilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel

kapcsolatos ismereteket, modszereket.

o Egészségvédelem, az egészséges ¢letmod megalapozasa
A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentaldsa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése.
A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozési helyzetekben
valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az
évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegén vald aktiv tevékenység és pihenés
feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az
alapvetd kultarhigiénés szokdsok kialakitasara.
A prevencios feladatok megvalositdsaba sziikség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatdk: gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszicholdégus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.
Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényll, a magatartas- vagy
fejlédési problémakkal kiiszkddo kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz,
az intézmény lehetdségeihez meérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasdhoz,
kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra
alkalmas helyiség, hidroterapias medence vagy fejleszt6-, so-, fény-, hang-, zene-, mese-

vagy alkotdterapids szoba.

o Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése
A biztonsdgot nyujtdé neveldi magatartdas magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét €s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv €s
biztatd iizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok és hatarok
megfogalmazasat. A kisgyermek bdlcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatohoz

torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az
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egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei,
amelyek hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsdra, a masok irdnti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a
kommunikécios kedv felkeltése és fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden
helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzeti
gyermekek tarsas €s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd

szakemberek bevonasaval is.

o A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozds helyzeteiben a
szakember ismeretet nyUjt, segiti a tajékozddast, a tapasztalatok ¢és élmények
feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nélldé probalkozas €s a kreativitas
tamogatasa.

Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito, 6sztonzd neveldi

magatartas.

o A bolcsddei nevelés fobb helyzetei
Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szdmdara élményt nyujto,
részvételre motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen. Valamennyi tevékenység,
¢lethelyzet alakitdsanak moddszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a
gyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

Tanulds: A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bdlcsddei
ellatast ny(;té intézményben, szolgéltatonal nincs helye. A bdlcsddei nevelés teriiletén a
tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-,
illetve informécioszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz eld a viselkedésben,

illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat és
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kornyezetét. A tanulas a gyermek kordbol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe
agyazottan torténik.
A tanulés legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas ¢és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal valo egylittes tevékenység és a kommunikacid. A tanulds formai
az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek
interakciobol szdrmazd ismeretszerzés és szokaskialakitds. A kisgyermekneveldnek a
sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas
jellegli és hosszabb 1ddt vesz igénybe a tanuldsi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos €s tamogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
szlikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

Gondozés: célunk, hogy minél szorosabb, bensOséges kapcsolat alakuljon ki a
gyermek és kisgyermekneveldje kozott, amelynek elsddleges feladata a gyermek testi

szlikségleteinek kielégitése. A gyermek aktiv részvevdje kell, hogy legyen a gondozasi

miiveleteknek, ezzel is segitve 6t a szocialis kompetencia kialakitasaban.
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A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan
kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége
legyen tigy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat,
tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel
jutalmazza, ami noveli az egyiittmiikodési kedvet. A gondozési helyzetekben sem
érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre,
mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnéttel valo
kommunikécié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrél adott jelzései
kihatnak az onelfogadésra, a személyiség egészséges alakuldsara.

A gondozds mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokasok kialakuldsat és az
onallosodas folyamatat.

Jaték: A jatek a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag
megismerésében ¢€s befogaddsdban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis
fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6,
eszk6zok) biztositdsaval és neveldi magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a
helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban,
annak tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetdséget a
tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel wvald
egyliittlét oromforrds a kisgyermek szdmadra, a tarsak viselkedése mintat nyqjt, segitve a
szocialis képességek fejlodését.

A jatékot a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb tevékenységének tekintjiik, s
mint ilyet a bolcsddei nevelés legfontosabb eszkozének tartjuk. A legtobbet akkor
tehetjilk gyermekeinkért, ha mar kisgyermekkorban megteremtjiik szamukra a
mindennapjaikhoz sziikséges feltételeket. Ennek érdekében tudatosan figyeliink a
kovetkezdkre:

e Napirend szervezésénél megfeleld 1d6 jusson jatékra.

o Megfeleld 1égkor, hely, eszkdz biztositésa.

o Gyermekek igényeire, jelzéseikre reagalunk.

e A jaték iranyitds modja, a kisgyermekneveld szerepe.
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e Megfeleld mindségii és szinvonalu jatékok biztositasa.
Felismertiik azt, hogy a jaték az ember életét alapvetden befolydsold jelenség. A jaték
lehetdségét a korai életévekben magas szinvonalon biztositani tehdt hosszabb tavon
megtériilé befektetés.

Alkoto tevékenységek: Az Orom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek

feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés -, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld
feladata a targyi feltételek és elegend6 id6 Dbiztositasa, az egyes technikdk,
eszkozhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelelé technikai
segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti
az alkotd tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadd o6rom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb
alkoto tevékenységi formdk a bolcsédei ellatdst nydjtd intézményben, szolgaltatonal:
nyomhagy6 eszkozok hasznélata, firkalas, gyurmdzas, papirtépés, nyomdéazas, vagas,
ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Alkoté jaték sordn a finommotorika fejlodését segitjiik a kiilonbozé technikak
bemutatasaval. A gyermekek egyéni Gtleteit timogatjuk.

A tevékenységeket az évszakokhoz és az linnepekhez igazitjuk. A gyermekek alkotésait

a szulék szamara is lathatova tessziik.
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Mozgas: A csecsemd- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasédnak és
fejlodésének iddszaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra
oromforrds a mozgas. Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb
mozgasteret, a mozgasfejleszté jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy
felkeltsek az érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast és haszndlatuk biztonsagos
legyen.

Biztositani kell a kdrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemodknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik,
mint a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt
kiilon helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a
kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa
valik a mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi miiveletekben

valod aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.
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Mondoka, ének: A bolcsddei ellatast nyajtdé intézményben, szolgaltatonal sokrétii

zenei ¢élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet hangjainak
megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos
szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos
éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotdhoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését,
formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését
és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas,
éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a
kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a
zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a
személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a
csoportban a dertlis, baratsdgos légkor megteremtéséhez. A bolcsddei ellatast nyajtd
intézményben, szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa
lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

Vers, mese: A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi

fejlodésére (ezen beliil a beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére),
valamint a szocidlis fejlodésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a
tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-
nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a
kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A
kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol vald ismeretek
megszerzeseét.

A boélcsddei ellatast nyujtd intézményben, szolgéltatonal a népi €s az irodalmi miiveknek
egyarant helye van.

A helyzetek alakitisat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl
fakado igényei befolyasoljak elsdsorban.

Egyéb tevékenységek: Ezek a tevékenységek valamilyen ¢élethelyzet kozos

elokészitéséhez és megoldasdhoz, a kdrnyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a
kornyezetrdl valdo gondoskodéashoz kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, 6szi
falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb.).

Az o6rom forrasai az ,¢én csindlom” élményének, az egylittességnek, a kozos
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munkalkodasnak ¢és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsoldodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget
nyUjtanak az egylttmikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati Osszefiiggések
felfedezésére, megértésére.

Csaladi délutanok, szervezett programok

Nagy hangsulyt helyeziink a mindennapok mellett az {innepek megtartdsara. Az
tinnepeinkbe, rendezvényeinkbe szeretnénk bevonni a sziiloket, ezzel lehetdséget adni
az egylitt innepelésre. Szeretnénk, ha ezek értékteremto jelleggel birnanak.
A kozos tnnepek, rendezvények erdsitik a csaldd €s a bolcséde kozotti mélyebb
kapcsolatot, mikdzben a gyermek személyisége is szinte észrevétleniil fejlédik. A kdzos
tinnepeknek, rendezvényeknek kozosségformalo, épitd hatasat is szeretnénk kihasznalni.
Az linnepek fényét még a bolcsdde csoportszobainak tinnepi diszitése emeli ki.

% A gyermekek névnapjanak, sziiletésnapjanak megiinneplése.

*

¢ Tokfaragas a sziilokkel — szinezés, toklampas elkészitése, siilt-tok kostolgatas.
s Falevél gylijtogetés, soprés, talicskazas- egyiitt az egész csalad.

¢ Luca-napi vasar- aprobb ajandékok, siitemény, forrd tea vésara az udvaron.

¢ Mikulas varasa a csoportokban vagy az udvaron.

« Karacsonyi linnep a sziilokkel a bolcsdde atadojaban.

¢ Hoéember épités az udvaron sziil6i segitséggel.

¢ Farsangolas, a tél ellizése a csoportokban.

« Husvét alkalmabol tojaskeresés az udvaron, ,,kézmiiveskedés” a csoportokban.
¢ A Fold-napja alkalmabol viragiiltetés a kertben, a viragladakba.

s Egészségnap rendezése.

¢ Anyak-napja megilinneplése egy kis uzsonna keretében.

& Apak-napi vetélkedé az Anyukak segitségével.

+ Gyermeknapi mulatsag egyiitt a csaladdal.

¢ Ruhaborze.

¢ Az 6vodaba késziild gyermekek biicstiuzsonndja.
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o A bolcsddei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

Sajat kisgyermekneveld rendszer: A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés

szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével mintat jelent a csalddok és a
gyermekek szdmara egyarant.
A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer a biztonsdg és a stabilitds megteremtésének
szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil
egy kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a
bolcsddébe és a bolcsddébe jards egész iddtartama alatt 6 a kisgyermek neveldje
(felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlddését, tartja szamon az egyes
fejlodési allomésokat, vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai dokumentacidt és
feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermeknevel0”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre,
szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a
»sajat kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsddei élet soran adodd nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése: A  bodlcsddei ellatast nyljtdé  intézményben,

szolgaltatonal a gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal meghatarozott. Az el6irtnal
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magasabb csoportlétszam nem fogadhatd el, mivel a mindségi bolcsédei nevelést az
¢letkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-kisgyermek arany garantalja.

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsddébe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelobb az ¢€letkor szerinti
homogén csoport, mert a gyermekek kdzotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén
csoportban sem konnyl feladat és a vegyes korcsoport eldnyei a bolcsédés korban
kevésbé érvényesiilnek, mint a késObbi életszakaszokban.

Targyi feltételek: A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezetet - a bolcsddei ellatast

nyujté intézmény, szolgaltato épiiletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi
¢s szakmai eldirasok, a csoportokba jard kisgyermekek létszama, életkora, igényei
alapjan ugy kell kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés
megvalositasat szolgélja.

Napirend: A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a
kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato,
folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositdsdt biztositja, megteremtve a
biztonsagérzetet, a kiszdmithatdsdgot, az aktivitas és az Onallésodas lehetdségét. A
napirenden beliill az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a
csoport €letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozddhassanak a
varhato eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozési id6. Ez egyben a csoport
belsd nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport ¢életkori Osszetételétdl, fejlettségétol,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyeb
tényezOk is. A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat
kisgyermeknevel6”- rendszer), a targyi feltételek, a j0 munkaszervezés, a bdlcsddei
dajkaval vald Osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak

lehetdség szerinti figyelembevétele.

o Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei
A csaladok tamogatdsa a csalddban hatékonyan miikodoé erdforrasok felkutatasara és
ezen er6forrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozz4jarul a csalad
szocializacids funkcidjanak minél szélesebb korli kibontakozasahoz. Ez a megkdzelités

szem el6tt tartja a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre
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valo épiilését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb forméja van, mindegyik mas-
mas szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

Csaladlatogatds: A csaladlatogatds célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a

kisgyermek ¢és a sziilok otthoni kdrnyezetben valdo megismerése. Lehetdség szerint az
elsé csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében
keriiljon sor. A csaladlatogatds arra is lehetéséget nyujt, hogy a sziilé bdvebben
informalodjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket,
akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat
megalapozasanak, ami feltétele a késdbbi j6 egyiittmitkodésnek.

Beszoktatas (adaptacid) - sziilovel torténd fokozatos beszoktatds A sziildvel torténd

fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi elétérbe. Az anya, az apa
vagy mas csalddtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek
kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az ) kornyezethez
val6é alkalmazkodast. A sziilével torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a
kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilé informdaciét nyujt a
bolesddei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés sajatossagairol.

Napi kapcesolattartds: A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolesonds informaélds a

kisgyermek érzelmi allapotar6l, hangulatarol, az &t érinté napi torténésekrol,
valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil
sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is
tényszerli tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai szabdlyoknak és az iddkereteknek
megfelelden.

Egyéni beszélgetés: Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szold részletes,

kolcsonds tdjékozodast vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési
problémak kozos atgondolasat szolgalod taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a
kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A szakmai kompetencian talmend kérdésben
kérhetd egyéb szakember kdzremiikodése.

Sziilécsoportos beszélgetések: A sziildcsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési

évenként legaldbb harom alkalommal szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard
kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktudlis nevelési témakrol. A  csoportos
beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra
épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés

megtartasat. Lehetdség van az egymastdl hallott helyzetkezelési modok tovabb
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gondoléasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bdvitésére. A kisgyermekneveldktol
kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokasait.

Sziil6i értekezlet: Bolcs6dén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott

gyermekcsoportra vonatkozo tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel
kozosen meghozandd dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom
alkalommal célszerli sziiloi értekezletet tartani (beszoktatasok elott, a beszoktatasokat
kovetden és a nevelési év vége fel¢), de a bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot
érint6 kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziildi értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

Indirekt kapcsolattartdsi formak: Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a

direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szérolap,
kozosségi oldalakon valé megjelenések lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre.
o A bolcsddei ellatast nyljto intézmény, szolgaltatd kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlddését, a tuddsmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését
biztositja a bolcsddei ellatast nyujtdé intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros
egylittmiikodése.

A bolcsddei ellatast nyjtd intézmény, szolgéltatd és az dvoda kdzott olyan kdlesdonds
egylittmiikddésre épiild, tartalmas kapcsolat kialakitasa szlikséges, amely lehetdvé teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai
kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony eldtérbe helyezése. Kiilonos
jelentdséggel bir ez a kozos igazgatdsu integralt intézmények esetében. Mindezek a
kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az ) kornyezetbe torténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok
kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek
egeszseges fejlodése, fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd és a kiillonbozd civil szervezetek
kozotti egyiittmiikodés is hozzajarulhat a bolcsddei ellatast igénybe vevd csaladok

szlikségleteinek, esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez.

8.2 Alapellatas keretében nyujtott onként vallalt feladatok

Sajatos nevelési igényli az a gyermek, aki a szakértéi és rehabilitacids bizottsag
szakvéleménye alapjan testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, halmozottan
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fogyatékos vagy pszichés fejlodési zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatokban
tartdsan és sulyosan akadalyozott.

Integrald intézmény révén alapvetd kiildetésiinknek tartjuk a 0-6 éves koru SNI
gyermekek gondozasat, nevelését teljes €s részleges integracioban. Szeretnénk elérni,
hogy segitségiinkkel lehetdség szerint teljes értékii €letet ¢ljenek, illetve a nem sajatos
nevelési igényii gyermekek és csaladjaik életszemlélete formalodjon. Igy lehetdvé valik a
tarsadalmi integracid korai életkorban valdé megalapozésa, kialakitdsa. Sajatos nevelési
igényli gyermeket bolcsédébe probaiddvel lehet felvenni, melynek legrovidebb
idotartama egy hoénap, maximum 3 honap. A probaidd letelte utan a gyermekkel
kozvetleniil foglalkozé szakmai csoport (orvos, gyogypedagogus, kisgyermekneveld)

egylittes véleménye figyelembevételével kell donteni a gyermek tovabbi gondozasarol.

Munkéank célja a személyiség sokoldalu fejlesztése, jartassdgok, készségek kialakitasa,

képességek kibontakoztatasa, harmonikus személyiség kialakitasa.

Feladatunk:
e Az inkluziv pedagogiai kornyezet megteremtése.

e Az inkluziv nevelés-oktatas megvalositasa.

e A gyermekek kordnak megfeleld normak és szabalyok ismeretében magatartasuk
alakitasa.

e A sajatos nevelési igényll gyermek tarsadalmi szocializaciojanak eldsegitése.

e A csaladok és a gyermekek szocidlis hatranyainak kompenzalésa, a szokasok és
viselkedésmodok kialakitasanak segitségével a sajatos nevelési igényill
gyermekek és csaladjaik tarsadalomba valo beilleszkedésének tdmogatasa.

e A sajatos nevelési igénylli gyermekek szamara, dallapotuknak megfeleld
gyogypedagogiai és/ vagy konduktiv pedagogiai ellatas biztositasa.

e A sziilok tijeékoztatisa lehetOségeikrdl, jogaikrdl €s kotelességeikrdl a korai
fejlesztés megsziintét kovetden, figyelembe véve a gyermek fejlettségi szintjét s
a Szakértdi Bizottsag javaslatat.

o A sziilok tdjékoztatasa a sziikséges szakértdi vizsgalat, illetve kontrollvizsgalat
igénylésérdl, aktualitasarol.

e Tandcsadéds a sziildknek a gyermek 5. illetve 6. életévének betdltése eldtt az
intézményvaltasrol, a gyermek érdekeit figyelembe véve az intézményvalasztas
lehetdségeirdl.
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A Mesevonat Bolcsddébe felvett SNI gyermekek fejlesztését a FOvarosi Pedagodgiai

Szakszolgalat latja el.

Sajatos nevelési igényli gyermekek felvételének rendje

Jelentkezni a Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat betegség specifikus Szakértdi
Bizottsdgi Tagintézménye altal kiadott (tovabbiakban Szakértéi Bizottsag)
Szakért6i vélemény, vagy Eldzetes vizsgalati vélemény birtokaban lehet.

A felvételt megeldzi egy sziilokkel torténd beszélgetés mely sordn a bolcsdde
orvosa ¢€s pszichologusa megallapitja, hogy a gyermek a bolcsddébe felveheto-e.
A gyermek allapotanak felmérését — megfigyelés és az anamnézis alapjan —

dokumentalni kell.

A sajatos nevelési igényli gyermekek elhelyezési modjai a bolcsddében:

Teljes integracio: €ép bolcsddei csoportban egy vagy két sérilt gyermek
helyezhetd el. A sériilt gyermek ellatasa két ép gyermek gondozasahoz sziikséges
személyi feltételek biztositasaval oldhaté meg, igy a csoportlétszam maximum 10
{6 lehet.

Részleges integracio: a gondozési egység részeként kell kialakitani. Ebben az
esetben a gondozasi egységen beliil az egyik szobaban az ¢p gyermekek, a masik
szobaban pedig a sériilt gyermekek vannak. Sziikséges, hogy a napirend
meghatarozott részében a két gyermekcsoport egyiitt legyen. Részleges

integracidoban 6 gyermek vehetd fel.

9. Alaptevékenységen Kkiviili kiegészito — gyvermeknevelést segitdo —

szolgaltatasok

9.1 Idoszakos gyermekfeliigyelet:
(2016. szeptember 1-z61)

A szolgaltatds célja, alternativ, rugalmas napkozbeni gyermekfeliigyelet biztositasa,

melynek segitségével a Zugloban €16 sziilok konnyebben tudnak visszatérni a

munkaerdpiacra, lehetdségiik van iigyeiket elintézni. A sziild eldzetes bejelentkezés

alapjan kérheti gyermeke részére a szolgaltatast, akdr meghatirozott napokon, de

lehetdség van néhany alkalommal torténd részvételre is. A szolgaltatas igénybevételének

menete: a bolcsdde vezetdje rogziti a gyermek személyi adatait, a szolgaltatas

igénybevételének a napjat, idotartamat, valamint azt, hogy kinek adhat6 ki a gyermek, kit
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¢s hol lehet értesiteni siirgds esetben. Az idészakos gyermekfeliigyelet igénybevételének

feltétele a meglévd iires férdhely.

9.2 Jatszocsoport

(2022. oktober 1-161)

Az 1 -5 éves kora gyermekek sziileikkel kdzosen vehetik igénybe a szolgaltatast a nap

meghatarozott id6szakdban. A szolgéltatds célja, a szlilok mélyebb megismertetése

gyermekiik életkori sajatossagaibol adddo reakciodival, valamint a bolcsddei napkdzbeni
alapellatassal. A sziilok talalkozhatnak sziildtarsaikkal, beszélgethetnek gyermeknevelést
érintd kérdésekrodl, a jelenlévd ,,haziasszony” (kisgyermekneveld) igény szerint szakmai
tanacsokkal segitséget nyujt. Kreativitast elOsegité ismereteket szerezhetnek a
gyermekek az alabbi tervezett tevékenységekkel: festés, gyurmazas, ragasztas,
mozgasfejlesztd jatékok igénybevétele, iinnepekre valo felkésziilés ének-zenén keresztiil.
A jatszdcsoport napirendje a bolesddei napirendhez igazodik, igy lehetdség van tizorai és
ebéd igénybevételére, amely sordn megismerhetik a gyermekétkeztetés alapjait és
valtozatos ételek receptjeit is. A szolgaltatast telefonon, illetve személyesen rendelheti
meg a szilé. A telephelyvezetdvel tortént eldzetes idOpont egyeztetés utan 9 — 13 ora
kozott, egy alkalommal egyszerre maximum 10 gyermek vehetné igénybe a
jatszdocsoportot (1 gyermek 1 {6 kisérovel). A jatszocsoport igénybevételének feltétele

meglévo tlires csoport megléte.

9.3 Nyuijtott nyitvatartads:

A szolgaltatas célja: A Mesevonat Bolcsddében az alapellatasban elhelyezett gyermekek

sziilei részére biztositjuk a nyujtott feliigyeletet — maximum 19 6raig — a sziild eldzetes

igénybejelentése alapjan, téritési dij ellenében.

A szolgaltatasokrol az érdekldddk bdvebb felvilagositast kaphatnak a Zugléi Egyesitett
Bolcsddék honlapjan és személyesen az intézményben. Az intézmény a sziilével a
szolgaltatas(ok) igénybevételérdl megallapodast kot. Az alaptevékenységen Kkiviili
kiegészitd — gyermeknevelést segité — szolgaltatasok kiilon dijazas ellenében vehetdek
igénybe, melynek &sszegét Budapest Févaros XIV. Keriilet Zuglo Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének a Zugld szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeli, természetbeni
tdmogatasainak és szocialis ellatdsainak szabalyairdl szolo 7/2015. (II. 27.)
onkormanyzati rendelete szabdlyoz. A szolgaltatds zokkendmentes lebonyolitasaért,
annak megszervezéséért a bolcsdde telephelyvezetdje a felelés. Az iddszakos
gyermekfeliigyelet téritési dijaval - a Zugloi Egyesitett Bolcsddék Pénzkezelési
szabdlyzatanak megfelelden - koteles a bolesdde telephelyvezetdje elszdmolni. A

gyermekek érdekében ajanljuk, hogy minden szolgéltatds igénybevétele elétt a sziild a
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gyermekével mar eldzetesen ismerkedjen a leendd 1Uj kornyezettel és a

kisgyermekneveldkkel.

9.4 Pszichologus tandacsadas:

A kisgyermekek magas szinvonali gondozédsa és nevelése, az ellatds mindségének
javitdsa érdekében tandcsadd szakpszicholdgusi szolgaltatds vehetd igénybe. A
pszichologus munkéjaval tamogatja mind a bolcsédébe jard csaladokat, mind a
bolcsddében dolgozd szakembereket. Csaladok tdmogatasa egyéni €s csoportos
tanacsadas, a bolcsddei dolgozok segitése személyiségfejlesztd és esetmegbeszéld
csoportok formdjaban torténik. Leggyakrabban felmeriil kérdéskorok:

o sziilé-gyerek kommunikécio, o sziiléi szerepek,

o gyermeki dackorszak, 6nallosodas, akarat,

0 szobatisztasag, o alvasi és étkezési szokasok,

o verekedés, agresszio, harapas, (életkori sajatossagok)

o csaladon beliili szerepek,

o fontos ,,Iépcséfokok™ a kisgyermek fejlédésében,

o fesziiltség és indulatkezelés,

o kotédési-levalasi problémak, onallosagra nevelés,

o testvérféltekenység.

10. Az ellatas igénybevételének modja

A bolcsddei alapellatast a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény értelmében azon csaladok gyermekei vehetik igénybe, ahol a sziilok
dolgoznak, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vesznek részt,
betegségiik vagy egyéb ok miatt gyermekiik napkozbeni ellatidsukrél nem tudnak

gondoskodni.

A bolcsddébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, torvényes képvisel6i
munkavallalds, vagy mas ok miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni gondozast,
nevelést. A gyermekvédelmi torvény kiemeli az olyan kisgyermek felvételének
sziikségességét, akiknek szocialis vagy egyéb ok miatt, egészséges fejlodésiik érdekében
sziikséges a bolcsédei gondozas-nevelés.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételének kérelme oOnkéntes, a gyermek sziildje,

torvényes képviseldje autonom dontése alapjan torténik. A gyermek bolcsddei felvételét
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a sziil6 hozzajarulasaval kérheti a védénd, csaladgondozo, haziorvos, gyamhatosag, stb.
A bolcsddei beiratkozés minden évben aprilis utolsd hetében az 6vodai jelentkezés elott
zajlik, abban a bolcsdédében, ahova a sziil6k gyermekiiket vinni szeretnék. A bolcs6dék
nincsenek korzetesitve, a sziild valasztja ki a szamara legmegfelelobb intézményt. A
bolcsddei jelentkezést megeldzOen nyilt napokat tartunk, ahol a sziild bepillantast
nyerhet a bdlcsddei életbe.

Az évkozben jelentkezdk a Zugloi Egyesitett Bolcsédék Kozpontjdban (1142 Budapest,
Malyva koz 12. Tel: 06/1/223-0490) kérhetnek jelentkezési lapot minden hétkéznap 8-15
ora kozott.

A bolcsddei felvételrdl a bolecsédevezeté dont. Ha a jelentkezés sordn a gyermekek
szdma meghaladja a felvehetok szamat, a bolcsdédevezetd elutasithatja a felvételi
kérelmet, de javasol madsik boélcs6dét, ahol még van iires hely, vagy ugynevezett
“varolistara” keriilnek, ami azt jelenti, hogy az év folyaman kimaradt féréhelyekre
bekeriilhetnek.

A felvétel elutasitasaval szemben fellebbezésre van lehetdség, amit a sziil6 az egyesitett
bolcsddevezetd fel¢ tehet meg, a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil. A gyermek
bolesddei felvételekor az ellatdsban részesiild gyermek sziildje (torvényes képviseldje)
valamint a Zugloi Egyesitett Bolcsddék tagintézménye, mint a napkozbeni ellatasat
biztosito intézmény, irasos megallapodast kot.

Kertiletiinkben a Képviseld — testiilet dontése értelmében csak az étkezésért kell dijat
fizetni, melynek Osszegét a 9/2016 (1. 29.) Zuglo szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeli,
természetbeni tdmogatasainak €s szocialis ellatasainak szabdalyairol sz6l6 onkormanyzati
rendelete allapitotta meg.

A gondozas dijmentes. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény 21 /B. § (1) bekezdés a) pontja szerint lehetéség van ingyenes
gyermekétkezés igénybevételére.

Az ¢étkezési téritési dij befizetése minden esetben a targyhonapban torténik, amelynek

teljesitésére személyesen, az elére meghirdetett napon van mod.

11. A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

A bolcsddei felvétellel kapcsolatos tajékoztatas a Zugloi Egyesitett Bolcsddék honlapjan

¢s a Zugloi Lapokban taldlhatnak a sziil6k tajékoztatast.
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A Dbolcsédeir csoportok ataddjaban 1évo tajékoztatd dossziékban a bdlcsddei
szolgaltatassal, hazirenddel kapcsolatos minden informacié megtalalhaté a sziilok

szamara.

Tovéabbi tajékoztatasi lehetdségek: falinjsag, kiadvanyok, plakat, szakirodalom,

gyermekekkel kapcsolatos cikkek ajanlasa, étlap.

12. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzé
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

0 - 3 éves gyermekek jogai:

e Biztonsagos légkorben éljenek.

o Szeressék Oket.

o A fejlédéséhez sziikséges feltételek biztositva legyenek.
e Szakember segitse fejlodésiiket.

o [Lehetdségiik legyen a jatékhoz, a tapasztalatszerzéshez.
e Veszélyhelyzetben azonnal segitséget kapjanak.

e Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljenek.

e Rossz szocidlis helyzetben is minden segitséget megkaphassanak.

A sziil6k jogai:

e  Megvalaszthassa azt az intézményt, melyre gyermekét rabizza.
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Ismerje az ott folyd gondozasi - nevelési munkat.
Tanacsot, tajékoztatast, valaszt kapjon kérdéseire.
Megismerhesse a bolcsdde életét.

Véleményt mondhasson a bolcsdde mitkddésérdl.

A szilo kotelessége:

Fogadja el az ittlévo rendet, ehhez alkalmazkodjon.

Az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel
egylittmiikodjon.

A fizetend¢ téritési dijat idOben rendezze.

A személyes gondoskodast végzOk jogai:

Munkajukhoz a feltételek biztositva legyenek.

Részt vegyenek a  tovabbképzésekben, Onképzésben, tudomdnyos
kutatdsokban, munk4jat segitd kisérletekben.

Megillesse Oket a lelkiismereti szabadsag.

Tiszteletiik és tolerancidjuk legyen a gyermekhez és sziileihez.

Munkdjukat a torvény eldirta lehetdség, a szakmai iranyelv, a jogszabalyban

rogzitett bér, munkaidd és a bolcsddevezetd iranyitasaval végezzek.

Jogaik védelmét biztositja:

Az intézmény kozalkalmazottjai korében csak olyan személy allhat
alkalmazasban, akivel szemben nem 4all fenn a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi. XXXI. torvény kizard tényezdje.

Az  intézmény  dolgozoinak  munkahelyr  etikdjat, az  intézmény
Kisgyermekneveldk Etikai Kodexe fogalmazza meg.

Az intézmény dolgozdit €s vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és
fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id0szak végéig.

A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és

titoktartasi szabalyok szerint kezeltek.
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e Az alkalmazotti kz0sség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a csalad
¢s hazassag intézményének védelme. Kiilonos védelem illeti tovabba a varandos
anyat és a kisgyermeket nevel anyat.

e A dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem befolydsolja hatranyosan a
bolcsddei ellatasban, valamint alapelldtdson tali szolgaltatasokban résztvevo

kisgyermekek érdekeit.

A személyes gondoskodast végzdk Kotelességei:

e Alakitsak a bolcséde életét, gondozasi - nevelési modszereket egyénre Szabva
alkalmazza, és Onalldan alkalmazza a modszertani elveket.

e Mikddjenek egyiitt a csaladdal, tartsék tiszteletben a csaladi nevelést.

e Az etnikum, a masfajta vilagnézet iranti toleranciaja meglegyen.

e Hivatasbeli kotelességének érezze a gyermekvédelmet.

e Szakmai és egyéni miiveltségével alkalmazkodjon a bolcsdde kollektivajahoz.

13. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége,
biztositasa

A helyi szakmai program miikodésének, ellendrzésének rendszere: bolcsddénk sajat
programmal dolgozik, amely 6sszhangban van az Orszadgos Alapprogrammal és a Zugloi
Egyesitett Bolcs6dék programjaval.

Szakmai programunk igazodik a helyi lehetdségekhez, a csalad és a fenntartd
elvarasaithoz, megoérizve szakmai Onallosdgunkat és megtartva a bdlcsdde egyéni
arculatat.

A bolcsdde vezetdjének minden évben el kell készitenie az éves Munka és Ellendrzési
tervet. Ez tartalmazza az 4tfogd és folyamatos feladatokat és ellendrzéseket, a
havonkénti, negyedévi, félévi és az éves rendszerezésben, valamint az eseti,
alkalmankénti, id0szakos €s témaellendrzéseket.

A rendszeresen tartott munkaértekezletek, nevelési és szakmai megbeszélések, hazon
beliili tovabbképzések és csoportvezetokkel valdo megbeszélések alapjan torténik.

A sziiloktdl valo szobeli és irasbeli visszajelzések, tizenetek is megerdsitik a mindennapi

munkdnk pozitiv értékelését. A Sziiléi Valasztmannyal 1évo ,,¢16” kapcsolat is
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nagymértékben hozzajarul ahhoz, hogy szakmai munkankban az évtizedek alatt elért

szinvonalat tudjuk tartani az egyre nehezebb gazdasagi koriilmények kozott is.

Erdekképviseleti Forum miikodése

A forum célja és feladata az ellatdsban részesiilok jogainak, érdekeinek védelme, e
szerint a gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak
szerint panasszal élhetnek a bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

o Az ellatést érintd kifogasok orvoslasa érdekében.

e A gyermeki jogok sérelmére.

e Az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

Az érdekképviseleti forum tagjai:

e A nevelési egységet képviseld sziilok.
e A bolesédét keépviseld kisgyermekneveldk.
e A fenntarté 6nkormanyzat delegaltja.
Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

e Az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek
védelme.

e Hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés.

e Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve

mas hataskorrel rendelkez6 szervnél.
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e Az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatdsok
tervezésére mukodtetésére, valamint az ebbdl szarmazd Dbevételek
felhasznalasara vonatkozo javaslattétel.

e A hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Ha valami jelzés érkezik, akkor az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum
a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjara.
A gyermek sziil6je vagy mas térvényes képvisel6je, ha 15 napon beliil nem kap értesitést
a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért.

A forum szabalyos miikddtetése érdekében évente legalabb két alkalommal iilésezik

(aktudlis probléma esetén sziikség szerint).

A Zugloi Egyesitett Bolesodék Alapitvanya
»Elso 1épés” Alapitvany a Zugloi Bolcsédésekért

Alapitvany célja:

e Egészséges ¢letmodra nevelés.
e A bolcsddei gondozas targyi feltételeinek javitasa.
e Sziil6i programok szervezése.
e Prevencio keretében s6 szobak kialakitasa.
e Korai fejlesztés.
Szamlaszama:
11714006 — 20442819
Adodszama:

18200274 -1-13
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Az utobbi évtizedekben a bolcsddei szakemberek sokat tettek azért, hogy a bolcsddék
csaladbarat intézetté valjanak, és mi szeretnénk is bebizonyitani, megtanultuk a gondozas
nevelés fortélyait, mely egyszerre szakszerl és szeretetteljes. Tudjuk, mik a sajatossagai
egy kisgyereknek, mivel szeret jatszani, mi kell ahhoz, hogy jol érezze magat. Evek 6ta
dolgozunk modszereink finomitasan, hogy a csalddokkal egyiitt, egymast segitve
neveljiik a rank bizott gyermekeket. Akik személyesen ismernek benniinket, tudjak, arra
toreksziink, hogy minden hozzank jard kisgyermek a legjobb ellatasban részesiiljon. A
megvaltozott tarsadalmi koriilmények kdzott ugy érezziik, nekiink is valtozni kell.
Elkotelezettek vagyunk arra, hogy munkéankat tovabbra is valamennyi munkatéarssal
kar6ltve a jo mindség szellemében lassuk el, amit folyamatosan a legjobb tudasunk
szerint igyekszlink tokéletesiteni. Napjainkban az allandéan fejlodd, valtozod
vildgunkban igyeksziink megfelelni az 1j kihivasoknak. Célunk olyan 1égkor
biztositasanak megteremtése, amelyben a gyermek ¢és a felndtt is jol érzi magat!
Koszonjiik, hogy gyermekiik gondozasa - nevelése €s napkdzbeni ellatasa szinhelyéiil a

Mesevonat bolcsodét valasztottak!

A szakmai programban foglaltak jellemzik a bolcsédében dolgozok szakmai
torekvéseit. Célunk a fent megfogalmazottak maradéktalan megvalositdsa. A
végrehajtashoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasaért a bolcséde
telephelyvezetdje a felelds.

A szakmai tartalom megvalositasaért az intézmény valamennyi dolgozodja

feleldsséggel tartozik.
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»A gyermek fejlodésének szabadsaga nem azt jelenti, hogy magara
hagyjuk a gyermeket, hanem azt, hogy segito szeretettel emeljiik koré a
megfelel6 kornyezetet. Minél tokéletesebb a kornyezet, annal kevesebb

beavatkozasra van sziikség a felnott részérol.”

Maria Montessori
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A jatszéudvar
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Az aula és az atadod
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Csoportszobak.
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Id6szakos gyermekfeliigyelet

Torna és s6szoba
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