Humanigazgatasi Osztaly Koznevelési Csoportja

a. Kozremiikodés a Képviselo-testiileti dontések elokészitésében, végrehajtasaban

(kiemelten) a kovetkezo esetekben:

Feladat Jogszabaly Cimzett
»(1) A koOznevelési intézmény ¢ torvényben | 2011.évi CXC. Fenntarto,
meghatarozott  koznevelési  feladatok  ellatasara | torvény 21.§ (1)-(2) | Képviseld-testiilet
létesitett intézmény. A koznevelési intézmény jogi | bekezdései
személy, amely - az A&llami intézményfenntartd

kozpont, valamint az allami felsdoktatasi intézmény
altal fenntartott intézmény kivételével - a fenntartojatol
elkiilontilt, o©nalldo koltségvetéssel rendelkezik. A
koznevelési intézmény a nyilvantartasba vald
bejegyzéssel, a bejegyzés napjan jon 1étre.

(2) A koznevelési intézmény alapitasat az alapito
okirat, az dallami intézményfenntarto kozpont altal
fenntartott koznevelési intézmény esetében a szakmai
alapdokumentum, koznevelési kozszolgalati
tevékenység folytatasara jogositod okirat, a kdznevelési
intézmény képviseletére jogosult személy nevének és
képviseletének jogosultsagat igazold6 dokumentum, az
alland6  székhely  meglétét  igazold  okirat
megkiildésével, nyilvantartasba vétel céljabol be kell
jelenteni. A bejelentést koltségvetési szerv esetén a
torzskonyvi nyilvantartast vezetd szervnél, az allami
intézményfenntarté koézpont és az allami felsdoktatési
intézmény altal fenntartott intézmény esetében a
Korméany altal az oktatasért felelds miniszter
koznevelési feladatkorébe tartozo egyes feladatainak
ellatasara kijelolt szervnél (a tovabbiakban: hivatal),
mas esetben a koznevelési intézmény székhelye szerint
illetékes fovarosi és megyei kormanyhivatalnal (a
tovabbiakban: kormanyhivatal) kell teljesiteni. A nem
allami szerv Altal alapitott intézmény csak akkor
vehetd nyilvantartasba, ha miikodése dsszhangban van
a fOvarosi, megyei feladat-ellatasi, intézményhalozat-

mikodtetési  és  koznevelés-fejlesztési  tervben

foglaltakkal.”

.Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. | 2011. évi CXC. Intézmény
Az dvodaba a gyermek - e torvényben foglalt kivétellel | torvény 49.§ (1) (6voda),

- harmadik életévének betdltése utan veheté fel. A | bekezdése Fenntarto
sziilo gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor

kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.”

A fenntarto dont az Ovodaba torténd jelentkezés | 2011. évi CXC. Fenntarto,

modjardl, az ovodai altalanos felvételi id6pontrol, az
6voda heti é  éves nyitvatartdsi  idejének

torvény 83.§ (2) b)
pontja

Képviselo-testiilet




meghatarozasarol.”

»A fenntartdé meghatdrozza a koznevelési intézmény
koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij €s tandij
megallapitdsanak szabdlyait, a szocialis alapon adhat6
kedvezmények feltételeit.”

2011. évi CXC.
torvény 83.§ (2) c)
pontja

Fenntarto,
Képviselo-testiilet

»Az ovodai csoportok, iskolai osztalyok, kollégiumi
csoportok minimalis, maximalis és atlaglétszamat a 4.
melléklet hatdrozza meg. Az dvodai csoportra, iskolai
osztalyra, kollégiumi csoportra megallapitott maximalis
1étszam a nevelési €v, illetdleg a tanitasi év inditasanal
a fenntartdo engedélyével legfeljebb husz szézalékkal
atléphetd, tovabba fliggetleniil az inditott osztalyok,
csoportok szamatol, akkor is, ha a nevelési €v, tanitasi
év soran az 1j gyermek, tanulo atvétele, felvétele miatt
indokolt. A minimalis létszamtol csak akkor lehet
eltérni, ha azt az 6vodai, tanuldi jogviszony nevelési,
tanitasi év kozben torténé megsziinése indokolja,
tovabba szakképzod iskolaban akkor is, ha a képzés
soran tanuldi jogviszony korabbi tanitasi évben torténd
megszinése miatt az érintett osztaly, csoport 1étszama a
minimalis 1étszam ala csokkent, és atszervezéssel - a
tanulora harulo aranytalan teher nélkiil - nem alakithaté
ki a minimalis 1étszdmot elérd 1étszdmu osztaly,
csoport.”

2011. évi CXC
torvény 25.§ (7)
bekezdése

Fenntarto,
Képviselo-
testiilet

»Nevelési-oktatasi intézményben az intézményvezetdi
megbizas feltétele:

a) az adott nevelési-oktatasi intézményben pedagdgus-
munkakor betoltéséhez sziikséges - a 3. mellékletben
felsorolt -  fels6foka  iskolai  végzettség és
szakképzettség, kozépiskolaban mesterfokozat,
b) pedagbgus-szakvizsga keretében
intézményvezetdi szakképzettség,

C) legalabb 6t év pedagdégus-munkakorben szerzett
szakmai gyakorlat,

d)a nevelési-oktatdsi intézményben pedagogus-
munkakorben fennallé, hatarozatlan iddre, teljes
munkaiddre szold alkalmazds vagy a megbizassal
egyidejiileg pedagdgus-munkakdrben torténd,
hatarozatlan iddre, teljes munkaiddre sz616 alkalmazas.
(3) Ha a nevelési-oktatasi intézményben az Ovodai
nevelés, iskolai nevelés ¢és oktatds kizarolag
nemzetiségi nyelven folyik, vagy a tanuldk tobb mint
fele két nyelven - nemzetiségi nyelven és magyarul -
tanul, intézményvezetéi megbizast az kaphat, aki a 3.
mellékletben meghatdrozottak szerint a nemzetiségi
ovodai nevelésben, iskolai nevelésben-oktatasban
pedagdgus-munkakort tolthet be. Azonos feltételek

szerzett

2011. évi CXC.
torvény 67.§ (1)
bekezdése

Fenntarto,
Képviseld-testiilet




esetén elonyben kell részesiteni azt, aki a
nemzetiséghez tartozik.

Az intézményvezetd kivalasztasa - ha e torvény
masképp nem rendelkezik - nyilvdnos palyazat utjan
torténik. A palydzat  mellézhetd, ha az
intézményvezetd ismételt megbizasaval a fenntartod €s
a nevelOtestiilet egyetért. Egyetértés hianyaban,
tovabba az intézményvezeté harmadik és tovabbi
megbizasi ciklusat megelézéen a palyazat kiirdsa
kotelezd.”

»A fenntartd ellendérzi a pedagdgiai programot, a
hazirendet, valamint a SZMSZ-t.”

2011. évi CXC.
torvény 83.§ (2) i)
pontja

Fenntarto,
KépviselO-testiilet

»(2) Koznevelési feladatokat az allam intézmény
alapitasaval ¢és fenntartasaval, tovabba az egyhazi
koznevelési intézmény vagy a magan koznevelési
intézmény fenntartdjaval kotott koznevelési szerzodés
utjan latja el. Az oOvodai nevelésrdl a telepiilési
onkormaényzat intézmény alapitisa ¢és fenntartasa, vagy
koznevelési szerzodés révén gondoskodik.

(3) Ha a koznevelési kozfeladat ellatasa vallasi,
vilagnézeti szempontbol elkotelezett nevelési, nevelési-
oktatdsi intézmény fenntartdjaval kotott koznevelési
szerz6dés utjan torténik, a szerzddés megkdtése nem
mentesit a feladat-ellatasi kotelezettség aldl azon
gyermekek tekintetében, akiknek a sziilei nem akarjak
vallasi, vilagnézetileg elkotelezett 6vodaba, iskolaba
jaratni gyermekiiket. Az 4llami intézményfenntartd
kozpont, Ovoda atadasa esetében a telepiilési
onkormanyzat, gondoskodik arrdl, hogy ezekre a
sziildkre, gyermekekre, tanulokra a koznevelési
szerzOdés miatt a vallasi, vilagnézeti szempontbdl el
nem kotelezett nevelésben, nevelésben-oktatasban vald
részvételhez fliz6dd joguk érvényesitésében aranytalan
teher nem harulhat. Akkor adhato at nevelési, nevelési-
oktatasi intézmény vallasi, vildgnézeti szempontbol
elkotelezett nevelést, oktatdst folytatdé fenntartod
szamdra, ha az intézménybe beiratott kiskort
gyermekek, tanulok esetén a sziilok, nagykortsag
elérése esetén a tanulok tobb mint fele azt tdmogatja.
Az allami intézményfenntartd koézpont akkor tehet
javaslatot az oktatasért felelés miniszternek, hogy az
intézmény atadasaval egyidejiileg kosson koznevelési
szerzOdést a valldsi, vilagnézeti tekintetben elkotelezett
nevelést-oktatast folytato fenntartoval, ha az iskola
allami tulajdonban van, vagy a tulajdonos telepiilési
Onkorményzat az atadasr6l dontott, és a nevelést-
oktatast, a szakképzést a vallasi, vildgnézeti
szempontbol el nem kotelezett nevelést-oktatast igényld

2011. évi CXC.
torvény 74.§ (2)-(3)
bekezdései

Fenntarto,
Képviselo-testiilet




tanulok szamara valtozatlan szinvonalon biztositja.”

»(3) Ha a pedagogiai-szakmai ellendrzés nemzetiségi
feladatot ellatd koznevelési intézményben folyik

a) az ellendrzést a nemzetiség nyelvét beszéld
szakértd vezetheti, ha nincs ilyen szakértd, a vizsgalatot
nemzetiség nyelvét beszéld pedagodgus bevonasaval kell
végezni,

b) a pedagodgiai-szakmai ellenérzésrdl értesiteni kell
az orszagos nemzetiségi Onkormanyzatot, amely a
szakmai ellendrzésben részt vehet olyan szakirdnyt
felsofoku végzettséggel és szakteriiletén szerzett tizéves
gyakorlattal rendelkez6 delegaltjaval, aki
szakteriiletének elismert képviseldje.

(4) A pedagogiai-szakmai ellenérzés megkezdése elott
legalabb hét nappal az ellendrzés vezetdjének
egyeztetnie kell a koznevelési intézmény vezetdjével €s
azzal, aki az ellendrzést kezdeményezte, a pedagogiai-
szakmai ellendrzés idOtartamat, formajat, modszereit,
az ellendrzés idépontjat, tovabba, hogy az érdekeltek
milyen modon nyilvanithatnak véleményt az ellenérzés
megallapitasair6l. Az oktatdsért felelés miniszter altal
szervezett pedagogiai-szakmai ellendrzés megkezdése
elott legalabb hét nappal értesiteni kell a kdznevelési
intézmény fenntartojat, tajékoztatva arrdl, hogy a
szakmai ellendrzés lefolytatasanal jelen lehet.

(5) A pedagogiai-szakmai ellenérzés megallapitasait
megkapja az, akit az ellendrzés érintett, tovabba az,
akinek a kezdeményezésére az ellendrzés indult,
valamint a fenntartd. Ha az ellen6rzés nemzetiségi
feladatot ellatdo koznevelési intézményben folyik, a
szakmai ellendrzés megallapitasait meg kell kiildeni az
érdekelt telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatnak,
valamint az orszagos nemzetiségi onkormanyzatnak.

(6) A pedagdgiai-szakmai ellendrzés megallapitasait a
személyiségvédelemre vonatkozd jogszabalyok
megtartdsaval kell az ‘érintett nevelési-oktatési
intézmény honlapjan, annak hidnyadban a helyben
szokasos modon, tovabba az ellenorzést indito
honlapjan nyilvanossagra hozni.”

2011. évi CXC.
térvény 86.§ (3)-(6)
bekezdései

Fenntarto,
Képviselo-testiilet

»(3) A fenntarto

a) a koznevelési intézmény megsziintetésével,

b) atszervezésével,

c) feladatanak megvaltoztatasaval,

d) nevének megallapitasaval,

e) vezetdjének megbizasaval és megbizasanak
visszavonasaval
Osszefiiggd dontése vagy véleményének kialakitasa
el6tt beszerzi a (4) bekezdésben foglaltak véleményét.

2011. évi CXC
torvény 83.§ (3)-(4)
bekezdései

Fenntarto,
Képviseld-testiilet




(4) A fenntartd (3) bekezdésben foglalt dontése elétt
ki kell kérni:

a) az intézmény alkalmazotti k6zossége,

b) az 6vodaszék, az iskolaszék,

C) a sziil6i szervezet,

d) az iskolai didkonkormanyzat,

e) a nemzetiségi nevelés-oktatasban részt vevo
intézmény esetén - ha nem rendelkezik egyetértési
joggal - a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat, ennek
hidnydban  az  ¢érintett  orszagos  nemzetiségi
Oonkormanyzat,

f) szakkozépiskola és szakiskola esetén a févarosi,
megyei gazdasagi kamara,

g) az allami fenntartasu szakképzé iskola esetén a
szakképzésért és felnottképzésért feleldés miniszter,

h) a miikodteté onkormanyzat
véleményét.”

b. Kozremiikodés a fenntarté ellendrzési tevékenységében:

Feladat

Jogszabaly

Cimzett

A nevelO és oktatd munka az 6vodaban, az iskolaban,
a kollégiumban pedagdgiai program szerint folyik. A
pedagogiai programot a neveldtestiilet fogadja el és az
intézményvezetd hagyja jova. A pedagdgiai program
azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbol
a fenntartéra, a miikodtetére tobbletkdtelezettség harul,
a fenntarté, a mikodtetd egyetértése sziikséges. A
pedagdgiai programot nyilvanossagra kell hozni.”

2011. évi CXC.
torvény 26.§ (1)
bekezdése

Fenntarto,
Képviseld-testiilet

»A fenntartd értékeli a nevelési-oktatdsi intézmény
pedagdgiai programjdban meghatirozott feladatok
végrehajtasat, a  pedagogiai-szakmai munka
eredményességét.”

2011. évi CXC
torvény 83.§ (2) h)
pontja

Fenntarto,
Képviseld-testiilet

c. Kozremiikodés a szakbizottsag dontéseinek elokészitésében, végrehajtasaban és a
miikodésével osszefiiggé hivatali feladatokban:

- részvétel a bizottsag {ilésein
- eloterjesztések készitése

- a bizottsag tajékoztatasa minden bizottsagot érintd tigyrol

Az oktatasi-nevelési intézmények mindennapi miitkodésével kapcsolatos elsdsorban hatdsagi
és torvényességi feladatokkal a fent emlitett jogszabalyok a fenntartd dnkormanyzat jegyzdjét

bizzadk meg.




d. Kozremiikodés a jegyz6i hataskorbe rendelt feladatok ellatasaban, jegyzo
hataskorébe tartozo dontések végrehajtasaban (kiemelten) a kovetkezo

esetekben:
Feladat Jogszabaly Cimzett

,»A fenntarto jar el, és hoz méasodfoku dontést 2011. évi CXC. | Jegyzd

a)a jogszabélysértésre hivatkozassal benyujtott | térvény 37.§ (3)
kérelem, tovabba bekezdése

b) az 6vodai felvétellel és az dvodabol valo kizarassal,
a tanuldi jogviszony, valamint a kollégiumi tagsagi
viszony létesitésével, megsziintetésével, a tanuloi
fegyelmi  tgyekkel  kapcsolatban  érdeksérelemre
hivatkozéssal benytjtott kérelem
tekintetében.”
»A telepiilési onkormanyzat jegyzdje az 6vodas, a jarasi | 2011. évi CXC | Jegyzd
hivatal az 4llami intézményfenntartd kozpont Utjan a | torvény 45.§
tankoteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartdst megkiildi (10) bekezdése
a lakohely, ennek hidnyaban tartdzkodasi hely szerint
illetékes 6vodanak, altalanos iskolanak.”
»A jegyz6 gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre | 2011. évi CXC | Jegyzo

kotelezettek  nyilvantartdsarél, a  nyilvantartasbol
rendszeresen adatot kozol a kormanyhivatal szdmara. A
jérasi hivatal gondoskodik a tankotelesek
nyilvantartasarol, a nyilvantartasbol rendszeresen adatot
kozol az éllami intézményfenntartd kdzpont, és tanuld
lakohelye, ennek hidnydban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdje szamadra,
tovabba  hivatalbol  elrendeli ¢és  feliigyeli a
tankotelezettség teljesitését, a szakértdi vizsgalatokon
valo megjelenést.”

torvény 45.§ (8)
bekezdése

Ugyfélfogadas ideje:
Hétf6: 13:30-18:00
Szerda: 8:15-16:30
P:8:15-11:30

Ugyfélfogadas helye:
1145 Budapest Pétervarad utca 2.

Ugyintézési hataridé:

A Koznevelési Csoport tligyintézési hataridejére a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairol szol6 2004. évi CXL. torvényben foglaltak rendelkezések

az iranyadok.




