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Budapest Fovaros XIV. Keriilet Zuglo Onkormanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzata

A kozbeszerzésrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapelveiben
rogzitett célok biztositasa, a kdzpénzek ésszerli felhasznalasa, atlathatosiganak, széleskorl
nyilvanos ellenérizhetdségének megteremtése, a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében
Budapest Févaros XIV. Keriilet Zuglé Onkormanyzata és a Zugloi Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban egyiittesen: Ajanlatkérd) a Kbt. 27. § (1) bekezdés teljesitése érdekében jelen
szabalyzatban hatdrozza meg ajanlatkéréként eljarva a  kozbeszerzési  eljarasok
lebonyolitaséval kapcsolatos szabalyokat, az eljardsok elokészitésének, lefolytatdsanak és
ellenérzésének felelésségi rendjét, az Ajanlatkérd nevében eljard, az eljarasba bevont
személyek és szervezetek felelosségi korét, az eljardsok dokumentélasi rendjét €s az eljaras
dontéseiért felelds személyeket €s testiileteket.

A szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyos Kbt. szabalyozasaval egyiitt kell alkalmazni.
Amennyiben annak rendelkezései jelen szabalyzatban foglaltakat érintéen valtoznak, a
hatalyos Kbt. rendelkezései az irdnyaddak.

L.
A Szabalyzat hatalya

I. 1. A Szabalyzat szervi hatalya kiterjed:
a) a Képviselo-testiiletre
b) a Képviselé-testiilet atruhdzott hataskdrben eljaré 6nkormanyzati szerveire (pl.
Gazdasagi Bizottsag, Polgarmester)
¢) a Zugléi Polgarmesteri Hivatalra mint 6nallé ajanlatkérore (a tovabbiakban: PH
vagy Polgarmesteri Hivatal)

I. 2. Azok az Onkorményzat (rész)tulajdondban, illetve fenntartdsaban 4llo intézmények,

elkiiloniilt szervezeti egységek és gazdasagi tarsasagok (tovébbiakban: tovéabbi
onkormanyzati ajanlatkérék), amelyek 6nallé ajanlatkéréként bejelentkeztek a Kbt. 26.
§-a alapjan a Kozbeszerzési Hatosaghoz sajat kozbeszerzési szabalyzattal kell, hogy
rendelkezzenek és kdzbeszerzéseiket annak alapjan kell lebonyolitaniuk.
Amennyiben azonban ezen tovabbi énkorményzati ajanlatkérék altal lebonyolitandd
kozbeszerzési eljarasoknak az adott eljarasra vonatkozo becstilt értéke meghaladja a
nettdé 100 milli6 forintot, gy az eljards meginditasarol és a lezardsardl az
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

I. 3. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed valamennyi az Ajanlatkérd Aaltal elinditott
kozbeszerzési eljarast el6készitd, az eljaras lebonyolitdsaba bevont és a dontéshozatalra
jogosul személyre €s testiiletre, gy kiilondsen:

a) a Képviseld-testiiletre,



I. 4. A

b) a Gazdasagi Bizottsagra,

c) apolgarmesterre,

d) abiralo bizottsagi tagokra,

e) akozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott személyre/szervezetre/felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadokra, (a tovabbiakban, FAKSZ),

f) azeljarasba bevont szakértkre,

g) a Polgarmesteri Hivatal dolgozoira.

szabalyzat targyi hatdlya kiterjed valamennyi, az Ajéanlatkérd éltal bonyolitott

arubeszerzésre, szolgéltatds megrendelésre, épitési beruhazasra, épitési és szolgaltatasi

koncesszidra, valamint a tervpalyazati eljarasokra, amelyek elérik vagy meghaladjdk a

kozbeszerzési értékhatart és nem tartoznak a kivételek kozé. A beszerzési targyak

fogalmara, a beszerzések értékének megallapitdsara, azok egybeszamitdsira a Kbt.

mindenkor hatélyos szabalyozésa az iranyado.

I1.
A kozbeszerzési eljarasok tervezése, el6készitése

11. 1. Eves Osszesitett kozbeszerzési terv

1y

2)

3)

4)

5)

6)

Ajanlatkérének a targyévre tervezett kozbeszerzéseirél éves Osszesitett
kdzbeszerzési tervet kell készitenie a targyév marcius 31-ig, amelyet a Képviselo -
testiilet hagy jova. Amennyiben kdzbeszerzési terv targyév marcius 31. napjdig
torténd jovahagyasa elmarad, azt a polgarmester 4ltal jovahagyott tartalommal fel
kell télteni az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerbe (tovabbiakban:EKR). Ebben
az esetben a soron kovetkezd Képvisel6-testiileti tilésre kertil beterjesztésre a terv
jovahagydsra. A kozbeszerzési terv modosithato.

A kozbeszerzési tervet a targyévi koltségvetésbe tervezett, a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeinek javaslatai alapjan a kdzbeszerzési referens késziti elo.

A kozbeszerzési terv beszerzési targyanként tartalmazza az Ajanlatkérd altal
tervezett, kozbeszerzés ald es® beszerzéseket, azok becstilt értékét és a
kozbeszerzési eljarasok meginditasanak tervezett iddpontjat.

Csak olyan kozbeszerzések keriilhetnek a tervbe, amely rendelkeznek a
koltségvetésben az allamhaztartasrél szold jogszabalyok rendelkezéseinek
megfeleld koltségvetési fedezettel (tovabbiakban: kéltségvetési fedezet), épitési
beruhazasoknal figyelemmel kell lenni a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet
eléirasaira (miiszaki dokumentacio, tervek, hatosagi engedélyek megléte stb.).

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban szerepld kozbeszerzések
lefolytatasainak kotelezettségét, a tervet az év kozben felmeriild kozbeszerzési
igényekkel, indokléssal az eljards meginditasa eldtt modositani kell.

Az éves kozbeszerzési terv elkészitése el6tt is indithatdo kozbeszerzési eljaras,
amelyet az éves kdzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell.



I1. 2. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

)

2)

3)

4)

S)

6)

A kozbeszerzés eldkészitésének meginditasat a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzés
targya szerinti szervezeti egységek kezdeményezik (a tovabbiakban szakmai
szervezet):

a) kabinet,

b) osztaly,

c) csoport.

A szakmai szervezet gondoskodik:

a) az inditandd kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasardl, és annak a Kbt.
szabalyai szerinti aldtdmasztasardl (pl. tervezdi koltségbecslés, piackutatés,:
korabbi szerzédések indexalésa, indikativ ajanlatok),

b) épitési beruhazasoknal tervek, miiszaki leiras és 12 honapnal nem régebbi
arazott és arazatlan koltségvetés beszerzésérol,

c) sziikség esetén az elokészitésbe szakértd bevondsat kezdeményezi,

d) az 1. melléklet szerinti inditolevél elkészitésérol,

e) javaslatot tesz a biralobizottsag kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkez0 tagjara (tagjaira),

f) igazoltatja a kozbeszerzés koltségvetési fedezetének rendelkezésre éllasat a
Gazdasagi Osztallyal.

g) elkésziti, beszerzi az eljards meginditdsdhoz sziikséges okiratokat (pl.
fedezetigazolas, becsiilt érték meghatarozasa és alatamasztasa targyd okirat,
egybeszamitasi nyilatkozat, osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatok,
elfogado nyilatkozatok stb.)

Ajanlatkérd tekintetében - jelen szabalyzat VI. 4 pontjdban meghatarozottak
kivételével- a kozbeszerzési eljards meginditasat az inditélevél alairdséval a
polgarmester illetve az altala kijel6lt alpolgarmester kezdeményezheti.

A szakmai szervezet vezetéje a megfeleléen kitoltott, Gazdasagi Osztaly altal a
koltségvetési fedezetet illetéen igazolt és a meginditast elrendeld alairast tartalmazd
inditolevelet atadja a kozbeszerzési referens részére a meginditdshoz sziikséges
mellékletekkel egylitt (tervek, engedélyek, miiszaki tartalom meghatarozasa stb).

A kozbeszerzési referens az indité levelet adott esetben tovabbitja az eljaras
lebonyolitasaért felelds, személynek/szervezetnek/FAKSZ-nak, aki elkésziti az eljaras.
meginditasahoz a Kbt-ben el6éirt dokumentumokat (ajanlattételi, ajanlati felhivds)
valamint a kozbeszerzési dokumentaciot (a muszaki tartalom kivételével), amely
tartalmazza a szerz0dés tervezetet.

A koOzbeszerzési eljaras lebonyolitdsaval megbizott személy/szervezet/FAKSZ, a
kozbeszerzési referens és a szakmai szervezet egyeztet az elkészitett dokumentumok
tartalmarol.

II. 3. Becsitilt érték meghatarozésa

1)

A kozbeszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-19 § szerint kell meghatarozni, figyelembe
véve a Kbt. 19.§ szerinti egybeszamitasi illetéleg részekre bontés tilalmara vonatkozo
eloirésait.



2)

Az Kbt.-ben el6irt szabalyok figyelembevételével meghatarozott becsiilt értéket a
polgarmester illetve az altala kijelolt alpolgarmester a hagyja jova, amely jovahagyas
része az inditélevélnek.

I1I.
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, hataskorok és felelosségi rend

II1. 1. Képviseld-testiilet:

1I1.

1y

2)
3)

Jovéhagyja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal mint ajanlatkéré éves
Osszesitett kozbeszerzési tervét.

Elfogadja az 6nkorményzat kdzbeszerzési szabalyzatat.

Az Onkormanyzat sajat valamint az Onkorményzat (rész)tulajdonaban, illetve
fenntartdsaban 4all6 intézmények, elkiiloniilt szervezeti egységek ¢és gazdasagi
tarsasagok (tovabbi oOnkormanyzati ajanlatkérdk) altal lebonyolitott eljarasokban
amennyiben az adott eljardsra vonatkozo becstilt érték meghaladja a netté 100 millid
forintot, ugy dont az eljaras meginditasardl €s a targyi eljaras lezarasarol.

2. Gazdasagi Bizottsag:

L.

1))

2)

3)

Véleményezi az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal mint ajanlatkéré éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervét.

Amennyiben a becstilt érték arubeszerzés és szolgaltatds (szolgéltatasi koncesszid)
targyu eljardsok esetén nem haladja meg a nett6 100 milli6 forintot, épitési
beruhdzasok (épitési koncesszid) esetén nem haladja meg a netté 200 millio forintot,
ugy dont az eljards meginditasardl €s a targyi eljaras lezarasarol.

Amennyiben a kozbeszerzési torvényben és kapcsolodd  jogszabalyokban
meghatarozott rendelkezések €s torvényi hataridok betartasat a soron kovetkezd rendes
Képviseld-testiileti iilés nem tudja biztositani és rendkiviili Képviselo-testiileti {ilés
sem keriil Osszehivasra, a Képviseld-testiilet jelen szabalyzat II1.1.3. pontban
meghatarozott hataskorét a Gazdasagi Bizottsag jogosult gyakorolni.

3. A polgarmester:

D
2)

3)

4)
5)

6)
7)

Dont jogorvoslati eljaras esetén a jogi képviselet ellatasarol.

Sziikség esetén dont a Kozbeszerzési Dontdbizottsag hatdrozata birdsagi
feltilvizsgalatara vonatkoz6 irasbeli kérelem benytjtasarol.

Dont a kozbeszerzési eljards eredményeként megko6tott szerzddés moédositasarol,
amelyrdl a soros Képviseld-testiileti tilésen t4jékoztatast ad.

Adott esetben meghozza a kozbeszerzési eljardsokban sziikséges kozbensé dontéseket.
A Képviseld-testiilet illetve a Gazdasagi Bizottsag eljarast meginditdé hatarozatat
kovetden irdsban felkéri a birdlobizottsag tagjait.

Jovahagyja az elézetes vitarendezésre adott valaszt.

Jovahagy minden kozbeszerzési/kapesolodd — hatosagi  eljarashoz  sziikséges
nyilatkozatot, kérelmet, €szrevételt, beadvanyt stb.



111. 4. A Biralobizottsag:

D

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)
9

A minimum 3 f6s bizottsdg elvégzi az ajanlat/részvételi jelentkezés értékelésével
kapcsolatos eljarasi cselekményeket.

Javaslatot tesz a dontéshozd felé ajanlat érvénytelenségét, ajanlattevd kizardsat
tartalmazo kozbensé dontés meghozatalara a részletes ok ¢és jogszabalyi hely
megjelolésével.

Az ajanlati, ajanlattételi, felhivasban megadott értékelési modszer és szempontok
alapjan elvégzi az ajanlatok értékelését.

Dontést hoz az alkalmassagi igazolasok bekérésérol, az erre felkért ajanlattevok
korérol.

Javaslatot tesz az ajanlattevok alkalmassagérdl a szerzddés teljesitésére.

Sziikség esetén felvilagositast kér ajanlattevoktél a nem egyértelmli adatokrol,
nyilatkozatokrél, indoklast kér az ardnytalanul alacsony éar és egyéb aranytalan
vallalasok tekintetében.

Dontési javaslatot és irasbeli szakvéleményt készit az eljarast lezard testiilet részére az
eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérol, a legkedvezébb ajanlatot tevo — ill.
dontése szerint a masodik legkedvezdbb ajanlatot tevd — ajanlattevd személyérdl,
sziikség esetén az értékelési szakaszban érvénytelenné valt ajanlatokrél. A dontéshozot
a Biralobizottsag eléterjesztése a dontés meghozatala soran nem koti.

Kétszakaszos eljarasban javaslatot tesz az ajanlattételre felhivni kivant ajanlattevékre.
A biralobizottsdg a dontéshozo elé terjesztendd allaspontjat szavazas eredményeként,
egyszerl szotobbséggel alakitja ki. A bizottsagi dontés meghozataldban minden tagnak
egy szavazata van. A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobbsége a
szavazatat igazolhatdé modon megteszi, azzal, hogy a hatarozathozatalhoz biztositani
sziikséges a kozbeszerzés targya szerinti jogi, kozbeszerzési, valamint pénziigyi
szakértelmet.

10) A Gazdasagi Osztaly legalabb egy munkatarsa a pénziigyi szakértelem biztositasara,

valamint a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott
személy/szervezet/FAKSZ, legalabb a kozbeszerzési szakértelem biztositasara,
minden biralobizottsag tagja.

11.) A biralobizottsag tagjainak egyes feladatai:

11.1. Az érvényes részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a részvételi/ajanlati
felhivasban meghatarozott biralati szempont alapjan a biraldbizottsag szavazati
joggal rendelkezd tagjainak a jegyz6konyvben rogzitett modon kiilon-kiilon
értékelnie kell.

11.2. A birdlat soran a kozbeszerzés targya szerinti, &agazatszakmai
kovetelményeknek vald megfelelésért, értékelésért, illetve az ebbe a korbe esd
érvényességi, Osszeférhetetlenségi kérdések vizsgalataért a birdlobizottsag
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel bir6 tagja(i) felelnek. A birdlat soran
a pénzligyi megfeleldségéért a pénziigyi szakértelemmel bird biralobizottsagi tag,
kozbeszerzési és kozbeszerzési jogi helytallésagaért a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 tag (kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaval megbizott
személy/szervezet/FAKSZ), a jogi helytallosagaért a jogi szakértelemmel
rendelkezo tag felel.



11.3. A biralobizottsag tilésérol/iiléseirdl, az ott elhangzottakrol, igy kiilondsen a
szakmai véleményekr6l, a dontési javaslat (szakvélemény) kialakitasa
szempontjabol  lényeges  kortilményekrol,  adatokrél, — informécidkrol
jegyzodkonyvet kell késziteni.

11.4. A biralobizottsag az érvényesnek tartott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat
a felhivasban megadott szempontok szerint értékeli és frasbeli szakvéleményt
készit dontési javaslatként Dontéshozd részére. Ennek soran felelds az objektiv, a
Kbt.-ben meghatarozott szempontok szerinti értékelésért.

11.5. A biralobizottsag tesz javaslatot a részvételre jelentkezdk/ajanlattevok éltal
benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére/érvénytelenségére,
valamint az eljaras eredményességére/eredménytelenségére, a nyertes
személy/szervezet illetve sziikség esetén a masodik helyezett megjelolésére.

11.6. A pénziigyi szakértelemmel rendelkezé biralobizottsagi tag feladata és
felel@sségi kore kiilonosen, de nem kizarolagosan:

Az eljaras elokészitése soran:

— javaslattétel a fizetési feltételek meghatarozasara az el6készités soran,

— a szerzbdéstervezet €s az eljarast megindité felhivas vonatkozd
részeinek elézetes, pénziigyi szakmai szemponti vizsgalata (pl.
szamlazéas rendje, elSlegfizetésre, részszamlazasra, AFA fizetésére
vonatkozé szabalyok),

— javaslattétel a pénziigyi alkalmassagi feltételekre,

—  kozremtkddés a biralati szempontrendszer kidolgozasaban, a Kbt. 76. §
(2) bekezdés b) pontjanak alkalmazéasa esetében részletes, irdsos
javaslattétel a koltséghatékonysagi modszerre.

— amennyiben valamilyen palyazati, illetve 6nkorméanyzaton kiviili egyéb
forrasbol torténik, torténne a finanszirozés, akkor annak vizsgélata,
hogy a finanszirozasi (pl. palyazatban vagy a finanszirozéasra vonatkozo
jogszabalyban, eléirasban eloirt) feltételeknek megfelel-e a kiirds, a
dokumentécio.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

— az ajanlatoknak az el6irt gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi feltételeknek vald
megfelelésének pénziigyi-szamszaki szemponta ellendrzése,

— gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslat készitése az ajanlatokrol
(pl.:  fizetési, elszdmolasi, pénzligyi ltemezési feltételeknek valo
megfeleléség, biztositékok rendelkezésre bocsatdsdnak ellendrzése,
arindokolasok pénziigyi szempontbdl torténd megfeleléségének ellendrzése
véleményezése,

— a Kbt. 76. § (2) a-c) pontok szerinti pénziigyi megfelelés vizsgalata,

— a kiegészit6 tajékoztatas esetén a pénziligyi kérdések megvalaszolasa.




11.7. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé biralobizottsagi tag
feladata és feleldsségi kore kiilonosen, de nem kizarolagosan:

Az eljaras elokészitése soran:

— javaslattétel az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozésara
(egybeszamitas Kbt. 16. § és 20. §),

— amiuszaki leirds dsszeallitasa,

— javaslattétel az alkalmassagi feltételekre, meghatarozza a muszaki, mindségi
értékelési részszemponto(ka)t, azzal, hogy személyesen is felel azért, hogy
azok sem egyenként, sem Osszességiikben ne valdsitsanak meg
versenykorlatozast,

— javaslattétel a miiszaki, mindségi alkalmassagi kovetelményekre azzal, hogy
személyesen is felel azért, hogy azok sem egyenként, sem Gsszességiikben ne
valdsitsanak meg versenykorlatozast,

— javaslattétel a  kozvetleniil  felkérni  kivant  ajanlattevikre, azok
alkalmassdganak vizsgalata,

— a dokumentacioban szerepld szerzddéstervezet eldkészitése és az eljarast
megindité felhivas vonatkozo részeinek eldzetes, kozbeszerzés targya szerinti
dgazatszakmai szempontu vizsgalatanak elvégzése,

— a kiegészit6 tajékoztatas esetén a miiszaki, szakmai kérdések megvalaszolasa,

— javaslattétel az alkalmazandd CPV kddra,

— javaslattétel a szerz6dés id6tartamara vonatkozoan,

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

— az ajanlatoknak az el6irt miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valod
megfelelésének ellendrzése,

— miiszaki szakmai szempontbdl dontési javaslat készitése az ajanlatokrdl (pl.:
miszaki jellegli biralati részszempont),

— arindokolas sziikségességének vizsgalata, szlikséges esetén az arindokolds-
kérés kozbeszerzés targya szerint szakmai szemponti megfogalmazaésa,
arindokolasok  kozbeszerzés  targya  szerint  szakmai  szempontl
megfeleléségének ellendrzése, a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétének és tartalméanak ellendrzése, valamint, irasbeli
javaslat készitése az ajanlatok miiszaki elbiralasaval (pl. érvényességével,
hidnypotlasaval, nem egyértelmii tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas
kéréssel, indokolaskérés sziikségességével) kapcsolatosan a dontéshozonak.

11.8. A  kozbeszerzési  (kozbeszerzési  jogi)  szakértelemmel rendelkezd
biralobizottsagi tagsagi feladatot a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval
megbizott személy/szervezet/FAKSZ latja el. Feladata és feleldsségi kore
kiilonosen, de nem kizarélagosan:

| Az eljaras el6készitése soran:

— a felhivas és dokumentacié tervezetének elkészitése a részére megadott
kozbeszerzés targya szerinti, agazatszakmai, muszaki és pénziigyi adatok
alapjan,

— a sziikséges kozbeszerzési hirdetmények feladasa az EKR-en keresztiil,

— a szerzOdéstervezet kozbeszerzési, kozbeszerzési jogi tartalmdnak




feliilvizsgalata, a pénziigyi, kozbeszerzés targya szerinti szakmai szervezet
valamint a kozbeszerzési referens kozremikddésével a szerzddéstervezet
véglegesitése,

— kiegészité  tdjékoztatds esetében a  kozbeszerzési jogi  kérdések
megvalaszolasa, a kiegészité tajékoztatas (valasz) Osszedllitasa, EKR
rendszeren beliili megkiildése (feltoltése),

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

— a beérkezett ajanlatok / részvételi jelentkezések kozbeszerzési jogi szempontu
vizsgalata, értékelése,

— a hianypétlasi  felhivds kozbeszerzési, kozbeszerzési jogi részének
megfogalmazasa, a hianypotlasi felhivas osszeallitasa,

— a beérkezett hianypotlasok kozbeszerzési, kozbeszerzési jogi vizsgalata,
értékelése,

— biralébizottsagi jegyzOkonyv tervezetének elkészitése, véglegezése, EKR
rendszerbe valo feltoltése,

— a biralébizottsag dontése alapjan javaslattétel a dontéshozo részére az eljaras
eredményének vonatkozasaban,

— a sziikséges kozbeszerzési hirdetmények feladasa az EKR-en keresztiil.

11.9. A jogi szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag feladata és feleldsségi
kore kiilondsen, de nem kizérélagosan:

Az eljaras el6készitése soran:
— A dokumentécid, ezen beliil elsdsorban a szerzédéstervezet Kbt-n kiviili
tartalmi elemei jogszeriségének vizsgalata.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

— a beérkezett ajanlatok / részvételi jelentkezések Kbt-n kiviili jogi szempontu
vizsgalata, értékelése,

— a hianypotlasi felhivas kozbeszerzési jogi részének megfogalmazasa,

— a beérkezett hidnypotlasok kozbeszerzési jogi vizsgalata, értékelése,

— biralobizottsagi jegyzOkonyv tervezetének elkészitése, véglegezése, EKR
rendszerbe valo feltoltése,

— a biralébizottsag dontése alapjan javaslattétel a dontéshozo részére az eljaras
eredményének vonatkozasaban,

— a sziikséges kozbeszerzési hirdetmények feladasa az EKR-en keresztiil.

11.10. Az egyes sziikséges dokumentumtervezeteket a jogi, pénziigyi és
agazatszakmai szakértelemmel rendelkezd tagok véleményének
figyelembevételével a kdzbeszerzési szakértelemmel bird tag késziti el6, amelyet
a tobbi tag elektronikus uton hagy jova, amennyiben az a kompetencidjaba
tartozé kérdést érint. Biralobizottsag iilés tartasa legalabb egy alkalommal, a
kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala el6tt kotelezd, mind a
részvételi, mind az ajanlattételi szakaszban. Egyebekben a birdlobizottsagi tagok
elsédlegesen elektronikus tton kommunikalnak egymassal.



I1L. 5. Az eljaras lebonyolitdsaért felelés személy/szervezet, adott esetben Felelds Akkreditalt
Kozbeszerzési Szaktanacsadd (FAKSZ):

1) Részt vesz a kozbeszerzési eljards el6készitésének €s lebonyo1itésénak valamennyi
fazisaban, koteles figyelmeztetni az ajanlatkérdt ill. nevében eljard személyeket
dontésiikkel osszefiiggd kockédzatokra, amelyek jogorvoslat esetén kart okozhatnak az
onkorményzatnak.

2) Inditolevél alapjan elkésziti az eljarasrendnek megfelelé felhivast az eljaras
meginditasara, egyezteti a szakmai szervezettel és a kozbeszerzési referenssel, a
felhivast véglegesiti.

3) A szakmai szervezet és a kozbeszerzési referens kozremiikodésével elkésziti a
kozbeszerzési dokumentaciot és a szerzédéstervezetet.

4) Feladja a hirdetményeket /az elektronikus kozbeszerzési rendszeren (tovabbiakban:
EKR) keresztiil megkiildi az eljarast megindit6 felhivasokat.

5) Kozremiikodik a kiegészit6 tajékoztatas dsszedllitasaban.

6) A kozbeszerzési referenssel €s a szakmai szervezettel kozosen elvégzik az ajanlatok
biralatat, kikiildi a hianypotlast, felvilagositas kérést.

7) Tagként részt vesz a biralobizottsag munkdjaban.

8) Kozremiikodik az el6zetes vitarendezésre adand¢ valaszokat.

9) Elkésziti az ajanlatok elbiralasarol szol6 Osszegzest.

10) Elkésziti és feladja a T4jékoztato az eljaras eredményérol szo16 hirdetményt.

11)Kozremtikodik a Dontdbizottsagi eljarasokban, ellatja ajanlatkérd képviseletét.

12)Kozremiikodik a szerzddés modositasok elkészitésében.

13) Az EKR rendszerben elvégzi a fentiekhez kapcsolodo eljardsi cselekményeket.

III. 6. Kozbeszerzési referens:

1) Kozremiikodik a jelen szabalyzat IIL. fejezet 1-5. pontjaiban lefrt feladatokban,
adminisztraciés feladatok ellatdsa, a sziikséges jegyzokonyvek elkészitése, a
kozbeszerzési eljaras cselekményeinek dokumentalasa.

2) Folyamatosan egyiittmikodik a lebonyolitasért felelé személlyel/szervezetiel, a
biraldbizottsag tagjaival, szervezi a birdlobizottsag tilését.

3) Tagként részt vesz a birdlobizottsdg munkdjéban legalabb kozbeszerzési
szakértelemmel.

4) Gondoskodik a kézbeszerzési dokumentumok honlapon, valamint a Kézbeszerzési
Hatosag CoRe rendszerében torténd megfeleld elhelyezésérol.

5) Intézkedik a Gazdasagi Osztaly fel¢ a hirdetmény ellenérzési dijak dtutaldsarol.

6) Gondoskodik a Kbt. 42-43. §-ban el6irt nyilvdnossig biztositdsa céljabol a
meghatarozott dokumentumok kozzétételérol.

7) Elékésziti a nyertes ajénlattevével kotendd szerzodést, gondoskodik aléiratasarol.

8) Az éves dsszevont kdzbeszerzési terv dsszedllitisa, modositasanak elokészités.

9) A testiileti dontések meghozatalahoz az eléterjesztések elkészitése.

10) Elvégzi a kézbeszerzési eljarasok EKR rendszeren kiviili iratainak dokumentéldsat,
iratkezelését, gondoskodik az iratok jogszabalyban eléirt ideig torténd
megdrzésérol.

11) Teljeskorii jogosultsaggal képviseli Ajanlatkérét az EKR rendszerben.




III. 7. Az ajanlatkérd nevében eljaro és az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak

1. 8.

Iv. 1.

IV. 2.

elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenség.

Amennyiben az eljaras sordn a déntéshozo allaspontja valamely eljardsi kérdésben a
jogszabély altal eldirt hataridén beliil nem szerezhetd be, nem ismerhetd meg - az
eljarast lezard dontés kivételével - az eljaras lebonyolitasaért felelos személy/szervezet
jogosult a vélaszt megkiildeni a dontéshozo haladéktalan tajékoztatasdval egyidejiileg.

Iv.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétol az eljaras alapjan megkotott szerzodés
teljesitéséig frasban megfeleléen kell dokumentélni. A dokumentumok részben
jogszabaly altal eldirt forméaban (un. EKR Urlap), részben Ajanlatkéré Aaltal
rendszeresitett mintadokumentumok alapjan, részben szabad formatumban késziilnek,
amelyeket az EKR-ben kell rogziteni. Az Ajanlatkér6é az EKR-ben szereplé adatokat a
Kbt. 46. § (2) bekezdésében, valamint 424/2017 (XIL.19.) Korm. rend. 9. § -ban
meghatéarozottak szerint 6rzi. Az EKR-en kiviil keletkezett dokumentumok régzitésére
és nyilvantartdsara a Polgarmesteri Hivatal hatélyos iratkezelési szabélyzatanak
rendelkezései az iranyadok.

Az Ajanlatkérd EKR rendszerben térténd jogosultsdgainak meghatdrozasara a Jegyz0
jogosult.

Az EKR hasznalatéra teljes korli jogosultsdgot kap a kozbeszerzési referens tovabba az
eljaras lebonyolitasdért felelds személy/szervezet/ kozbeszerzési tanacsadd/ adott
-esetben Felelds Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktanacsadd (FAKSZ).

IV. 3. A kozbeszerzési eljardas dokumentalasa teljes korf, annak minden elemére és

IV. 4.

részfolyamara kiterjed.
Az iratokat a szerzédés teljesitésétdl szamitott 5 évig, jogorvoslat esetén a jogorvoslati
eljaras befejezésétdl szamitott 5 évig meg kell érizni.

V.
Kozbeszerzési eljarasok belso ellenérzése

A szabalyzat hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljardsok belsd ellendrzését a
kozbeszerzési  eljaras lefolytatdsa idején hatdlyos, iranyadé jogszabalyok,
onkorményzati rendeletek, hatdrozatok, polgarmesteri és jegyz6i utasitasok szerint kell
végezni.

. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak torvényességét az eljards lebonyolitasaért

felelés személy/szervezet/Felel6s Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktanacsadd (FAKSZ)
tanusitja.
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V. 3. A kozbeszerzések ellenérzését a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrzéssel megbizott
munkatarsai végzik, az ellen6rzési terviik alapjan.

VL
Ko6zpontositott kozbeszerzési eljaras

VI. 1. A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerr6l, valamint a kozponti beszerzd szervezet
feladat és hataskorérdl szolo 168/2004. (V.25.) Korm.rendelet 4 §-a alapjan az
Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal onként csatlakozott a kozpontositott
kozbeszerzési rendszerbe.

VI. 2. A kozponti beszerz6 szervezet a Kozbeszerzési és Ellatasi Foéigazgatosag (KEF),
amelynek portaljan taldlhato azon aruk és szolgéltatdsok jegyzéke és azok dra,
amelybdl sajat kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil lehet vasarolni.

VI. 3. A KEF-bol torténd vasarlas kodhoz kotstt, jogosultsagot a belsd tizemeltetési
feladatokat ellatd szervezeti egység vezetdje, a kozbeszerzési referens, tovabba a
Jegyz6 altal kijelolt személy kap.

VI. 4. A Zugléi Polgarmesteri Hivatal mint Ajanlatkéré koézpontositott koézbeszerzési
rendszerben torténé kozbeszerzési eljarasanak meginditasarol a Jegyz6 dont.

VIIL
Szerzodés teljesitése, modositasa

VIL. 1. A Kbt. 187. § (2) bek. j) pontjdban foglaltakra tekintettel a Kozbeszerzési Hatosag
figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljaras, valamint a koncesszios beszerzési eljaras
alapjan megkotott szerz6dések modositasardl szolo hirdetményeket, ennek sordn az
Akr. alapjan hatosagi ellendrzés (a tovabbiakban: szerzédés-ellenérzési eljaras)
keretében — jogszabédlyban meghatarozott részletes szabalyok szerint — ellentrzi a
szerzOdések teljesitését és modositasat, a tervpalyazati eljards eredményét, valamint
megteszi kiiléndsen a 153. § (1) bekezdés c) pontjaban €s a 175. §-ban meghatarozott
intézkedéseket.

VIIL 2. A Kozbeszerzési Hatosag a fentiekben nevesitett jogszabalyi kotelezettsége alapjan a
hatdsagi ellendérzést a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotdtt szerzédések
teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési Hatdsag altal végzett ellenérzésérdl
sz616 308/2015. (X. 27.) Korm. rendeletben meghatarozott eljarasi szabalyok alapjan
végzi el.

VII. 3. A szerzddés teljesitésére — beleértve a szerzodés modositasokat és a kifizetési
szabalyokat — vonatkozdan a Kbt. 135. § - 142. §-aban, tovabba az épitési beruhdzasok,
valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd tervezoéi és mérndki szolgaltatdsok
kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szold 322/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben
rogzitettek szerint kell eljarni.

VII. 4. A szerz6dés modositasa kizarolag a Kbt. 141.§.-ban meghatarozottak szerint
kezdeményezheto.
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VII. 5. A szerz6dés teljesitésének dokumentaldsa sordn kiilondsen az alabbiakat kell
figyelembe venni:
o Alvallalkozoi bejelentések, azok cseréje.
Alkalmassag igazolasaban részt vevd személy/szervezet részvétele, cseréje.
Kizar6 okokrol szolo nyilatkozatok.
Kifizetések, azok mellékletei.
Ertékelési (1ész)szempontok.
Termékhelyettesitések.

0 O O O O

A szerzddésszeri teljesités betartdsa és betartatdasa a kozbeszerzés targyaért felelOs
szervezeti egység feladata és felel6ssége.

VII. 6. A szerzédés miszaki- és pénziigyi teljesitésével, esetleges modositdsaval
osszefliggésben a kozbeszerzés targyaért felelos szervezeti egység valamennyi
dokumentumot megkiildi a k6zbeszerzési referens részére.

VIL 7. A Kbt. 43. § (1) bekezdés c) pontja szerinti szerz6dés teljesitésére vonatkozé adatok
kozzétételét a 44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet 39. § szerint kell teljesiteni.

VIIL
A Szabalyzat hatalybalépése

VIIL. 1. Jelen Szabalyzatot Budapest Fovaros XIV. Keriilet Zuglé Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete .A...12020. (02. 27.) szam1 normativ hatdrozataval fogadta el.

VIIL 2. Ez a Szabalyzat 2020. marcius 1. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban
1év kdzbeszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

VIIL 3. Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a 428/2016. (VIL06.)
szamu dnkormanyzati hatarozattal elfogadott kozbeszerzési szabalyzat.

Budapest, 2020. februar 27.

e ‘7/"’/1
_— T o] VAN
—~— Horvéth Csaba dr. Tiba Zsolt
polgarmester jegyz6
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INDITOLEVEL

kozbeszerzési eljaras lefolytatasara

1.

szamul melléklet

Ajanlatkéro neve és
cime:

(szervezeti egység
megnevezése)

Eljaras elnevezése
(targya):

A kozbeszerzés
mennyisége:

Teljesitése helye:

Teljesités idotartama:

Eljaras becsiilt értéke —
tartalékkerettel egyiitt —
részekre torténd
ajanlattétel esetén
részenként is megadva:

Becsiilt érték
meghatarozasara
vonatkozo
adatok/dokumentumok a
Kbt. 28. (2) bekezdés
szerint (objektiv alapu
modszer):

Rendelkezésre allo
koltségvetési fedezet
igazolasa:

Rész-ajanlattétel
biztositasa, korlatozasa:

Egybeszamitas
kovetelményének
figyelembevételével az
eljaras tipusa:

Javasolt pénziigyi
alkalmassagi
kovetelmények:

Javasolt miiszaki-
szakmai alkalmassagi
kovetelmények:
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Javasolt értékelési
(rész)szempontok, azok
sulyszamai:

Alkalmazni kivinja-e a
Kbt. 75. § (2) bek. e)
pontjat:

Az egybeszamitasi
kotelezettséggel
kapcsolatos informaciok:
(adott esetben az
egybeszamitott becsiilt
értek)

Fizetési feltételek:

Szerz6dést biztosito
mellékkotelezettségek:
(korabbi szerzodés vagy
szerzodés tervezet
csatolhato)

Ajanlati biztositék (adott
esetben részenként):

Ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi
szereplok neve, cime:
(adott esetben)

Biralo bizottsagi tagok
megnevezése €és
szakértelme (min. 3 £6)

Kozbeszerzés targya szerinti szakértelem:

Pénziigyi szakértelem:

Jogi szakértelem:

Kozbeszerzési szakértelem:

Kelt: ooy e,

kozbeszerzés targya szerint
illetékes szakmai szervezet
vezetdje

polgarmester

Gazdaséagi Osztaly részérol
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