ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
AZ UZEMELTETESI FOOSZTALY ALTAL KEZELT SZEMELYES ADATOK VONATKOZASABAN

Tisztelt Erintett!

Az Uzemeltetési FGosztaly az On személyes adatait — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK Iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szo6l6 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. rendelet (a
tovabbiakban: GDPR) el6irasainak betartasaval — jogszabaly altal el6irt feladatkdrének elladtasa soran az alabbiak szerint hasznélja fel:

1. Adatkezel6 adatai, elérhetdsége:
Megnevezése: Budapest Fovaros XIV. Kerdlet Zugloi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 1145 Budapest, Pétervarad utca 2.
Elektronikus levélcim: hivatal@zuglo.hu
Adatkezeld képviseldje: A jegyzd
2. Adatvédelmi tisztviseld:
Név: dr. Dravai Bernadett
Cim: Budapest Févaros XIV. Kertlet Zugloi Polgarmesteri Hivatal, 1145 Budapest, Pétervarad utca 2.
Elektronikus levélcim: adatvedelem@zuglo.hu; dravai@zuglo.hu
3. Akezelt adatok kore, jogalapja, célja: A GDPR Il. fejezet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szukséges.

Ugytipus kezelt adatok kore vonatkozo jogszabaly, hataskor, illetékesség érintett
Beszerzési eljaras — e elektronikus levelcim A kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény hatélya ala Az ajanlattevo:
ajanlatkéres e telefonszam nem tartozo beszerzesek részletes szabalyairol szolo 14/2017. maganszemely ll.

e képzettséget igazolo (XI1.21.) normativ utasitas egyeni vallalkozo
dokumentum

e elektronikus levelcim Az ajanlattevo:

e telefonszam maganszemely  ll.



mailto:adatvedelem@zuglo.hu
mailto:dravai@zuglo.hu

Beszerzési eljaras -
megrendelés

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény hatélya ala
nem tartozo beszerzések részletes szabalyairdl szol6 14/2017.
(XI.21.) normativ utasitas

egyéni vallalkozo

Beszerzési eljaras -
szerzddeskotés

A természetes személy:
e csaladi és uténeve

e szUletési csaladi és utdneve

e szuletési hely, id6
e anyja szlletési
utoneve,

o lakohely vagy tartdzkodasi

hely,
o telefonszam
e clektronikus levélcim

csaladi

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIIL torvény hatélya ala
nem tartozé beszerzések részletes szabalyairdl szol6 14/2017.
(XI.21.) normativ utasitas

A szerzd6d6
maganszemely
egyéni vallalkozo

fél:
ill.

Polgari vedelmi
szervezettel
kapcsolatos tgyek:
- vedelmi terv
- védelmi
szervezet
létrehozasa
- védelmi
szemelyi
allomany
nyilvantartasa

A természetes személy:
e csaladi és utdneve
o szUletési
utoneve
e szUletési hely, id6

e anyja szlletési csaladi és

utdneve,
o lakdhely
tartozkodasi hely,
e telefonszédm

e clektronikus levélcim

e munkahely,

o szervezel
vonatkozé adatok,

csaladi

beosztasra

A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények
maodositasardl szold 2011, évi CXXVIIL. térveny 63. 8, 71.8

allampolgar




o foglalkozaséra és a
szakképzettsegeére
vonatkozo adatok

A katasztrofavedelmi
celu gazdasagi és
anyagi szolgaltatasi
kotelezettség

A gazdasdgi  és  anyaqi
szolgéltatasi kotelezettség
szabalyairdl  szolo  428/2022
(X.28.) kormany rendelete 2.
melléklete szerinti adatok

A gazdasagi és anyagi szolgaltatasi kotelezettség szabalyairdl
57016 428/2022 (X.28.) kormany rendelet

gazdalkodd
szervezetek

Ugyvitelre érkezd
dokumentumok
kezelése

Az érintettdl szarmazo, altala
rendelkezésre bocsatott adatok,
amelyek jellemzdéen a
kovetkezok:

e elérhet6segi adatok (lakcim,
tartozkodasi hely, e-mail cim,
telefonszam),

e természetes
személyazonositd adatok

e egyéb rendelkezésre
bocséatott adatok.

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmerdl szolo 1995. éevi LXVI. térveny (tovabbiakban: Ltv.),
valamint a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének éaltaldnos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ltv. vhr.) alapjan végzett Ugyviteli tevekenység.

Ugyfél

Beszerzésekkel,
kozbeszerzésekkel
kapcsolatos tGgyek

A kdzbeszerzési ertékhatart el
nem éro, de 5 millié forintos
Osszeghatart elérd beszerzések
esetéen 3 ajanlatbdl kerul
kivalasztasra a leendd szallito.
Az ajanlatokban szerepel:
e az ajanlatot ado jogi személy
képviseléjének, vagy




maganszemelynek telefonos
elérhetésege

email cime

neve, székhelye vagy
telephelye

addszama

az adatkezelésre vonatkozo
tudomasulvételi nyilatkozata
a referenciaként megjelolt
kapcsolattartasi adatok.

név

végzettseg

képzettseg

gyakorlati idd

szakemberrel igazolni kivant
alkalmassagi
minimumkovetelmeny
valamint szakmai 6néletrajz
allampolgarsag

iskolai vegzettség

korabbi projektek
ismertetése,  (kezdési  és
befejezési idépontjai)

feladatok felsorolasa,
munkahelyek év, ho
megjeloléssel

beosztas

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.)

A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaro okok
igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési mUszaki lefras
meghatarozasanak modjardl szolo 321/2015. (X.30.)
Korm.rendelet 21.§ (3) bekezdés b) pontja

ajanlattevd




e a szakember végzettségét
igazolo okiratokat
(bizonyitvany/oklevél/diploma
egyszer(l méasolata

e Szakember é&ltal alairt eredeti
rendelkezésre allasi
nyilatkozat, keltezés, alairas

Informatikai Osztaly

Az Informatikai Osztaly altal
kezelt adatokkal kapcsolatban a
részletes szabalyokat a Zugldi
Polgarmesteri Hivatal
informaciobiztonsagi
szabalyzatarol szolo 8/2023. (V.
17.) jegyzdi normativ utasitas
tartalmazza

https://info.zuglo.hu/INT_UT/2023/JUT/8_2023_ju.pdf

a hivatal informatikai
rendszerében tarolt
adatok

tovabbitott adat

adattovabbitas célja

adattovabbitas cimzettje

Polgari védelmi
szervezet

A természetes személy:

e csaladi és utdneve

o szlletési hely, id6

szlletési csaladi és utdoneve

e anyja szuletési csaladi és utoneve
e lakohely vagy tartozkodasi hely

e telefonszam
e elektronikus levélcim
e munkahely

e szervezeti beosztasra vonatkozd adatok

Kijelolés

katasztrofavédelem teruleti
szerve
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o foglalkozasara és a szakképzettsegére vonatkozo
adatok

A
katasztrofavedelmi
celu gazdasagi és
anyagi
szolgaltatasi
kotelezettség

A gazdasagi és anyagi szolgaltatasi kotelezettség szabalyairdl
57016 428/2022 (X.28.) kormany rendelete 2. melléklete
szerinti adatok

kotelezés, igénybevetel

katasztrofavedelem helyi
szerve; terUleti védelmi
bizottsag

Az érintettdl szarmazo, altala rendelkezésre bocsatott adatok,
amelyek jellemzden a koévetkezok:
e név

érkeztetés- e clérhetdseg (lakcim, tartdzkodasi hely, e-mail cim,
bontas/iktatas telefonszam L, Hivatali Ggyintézdk
. . s dgyintezes
e természetes személyazonositd adatok
e eqgyéb az érintett altal rendelkezésre bocsatott
adatok.
Az érintettdl szarmazo, altala rendelkezésre bocsatott adatok,
amelyek jellemzéen a kovetkezok:
. e neév
postazas s ) , L S s L S
. L e elérhetéség (lakcim, tartdzkodasi hely, e-mail cim, | tajékoztatas, dontés kozlése Ugyfél
Ugyfelek részére ,
telefonszam
e természetes személyazonositd adatok
e egyéb rendelkezésre bocsatott adatok.
ostazas  mas | egyedi esetben, kivételesen, mas szerv va hatosa s sz oL
P 9 9 9 tajékoztatas, dontés kozlese Ugyfél

szerv vagy

megkeresésére, jogszabalyban meghatarozott esetben, a




hatosag részere

megkeresd szerv vagy hatésag kozhatalmi eljarasanak
lefolytatasa celjabdl tovabbithat személyes adatokat

kodzbeszerzési
eljaras

o o kozbeszerzéssel kapcsolatos irat

e Az gjanlattételi felhivas, az ajanlat adas

e o bontast kovetben a szerzédéskotés, vagy dontés
alapjaul szolgalo jegyz&konyv

A Kbt. 40. § (1) bekezdése

A Miniszterelndkség altal
Uzemeltetett egységes,
elektronikus  kdzbeszerzési
rendszer, azaz EKR

Kozbeszerzési Hatosag vagy
jogszabalyban feljogositott
mas szerv (pl.: lranyitd
Hatoség, EUTAF,  KEHI
Kozbeszerzési

Dontdbizottsag, adott
esetben jogorvoslati eljaras
soran a hataskorrel  és
illetekességgel  rendelkezé

birdsag, tamogatasbol
megvalosuld  kbzbeszerzési
eljaras esetéen a

tamogatasok ellendrzésére
jogszabalyban feljogositott
szervezetek

4. Az adatkezelés id6tartama:

Az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szold 78/2012.(X11.28.) BM rendeletben (a tovabbiakban:
Orzi meg az Adatkezeld az iratokat és az abban szerepld adatokat az alabbiak szerint:

e polgari vedelemmel kapcsolatos tUgy: a rendelet X205-2011 pontja szerinti ideig 6rzi meg:
v polgari védelmi terv: nem selejtezhetd, hataridd nélkul

rendelet) meghatarozott ideig



polgari védelmi szervezet létrehozasa: nem selejtezhetd, hataridd nélkdl
polgari védelmi személyi allomany nyilvantartasa:30 évig
Polgari védelmi kotelezettség teljesitése aloli mentesség igazolasa: 10 évig
v polgari védelmi Ugyeleti és jelentési feladatok: 10 évig
e kisebb beszerzések, megrendelések: a rendelet U603 pontja szerint: 8 évig.
e aziratkezelés, Ugyvitel iratai: a rendelet U401-416 pontja szerinti ideig érzi meg: ezen iratok nem selejtezheték, hataridé nélkul
o A Kbt 46.8 (2) bekezdése szerint a kdzbeszerzési eljaras eldkészitéséevel, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbeszerzési
eljaras lezarulasatol, a szerzddes teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a szerzddes teljesitésétd| szamitott legalabb 6t évig meg kell érizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési Dontébizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allo
hataridd elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kdzigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az ajanlatkérd az EKR-
ben szerepld adatokat legalabb ezen id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzesi iddt ir eld, az eldirt hosszabb idétartam
alatt — megdrzi.
5. Az adatokhoz val6 hozzaférés:
A szervezeti egyséq altal kezelt adatokhoz az adott szervezeti egység azon munkatérsai férnek hozza, akiknek feladatkérébe tartozik az adott gytipushoz
tartozo eljaras lefolytatasa. Az adatokhoz a szervezeti egység vezetdi is hozzaférnek.
Az adattovabbitas esetén az adattovabbitas cimzettjeinek feladata és feleléssége a személyes adatok védelme és biztonsaga érdekében a szukseges
szervezeési, technikai intezkedések megtétele.
6. Az adatkezeléssel kapcsolatban az érintett joga:
A GDPR 13. cikk (2) bekezdés alapjan:
6.1. A tdjekoztatas kéréséhez vald jog: Az érintett szemely az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil, frasban tajékoztatast kérhet az
adatkezel6tdl arrdl, hogy a) mely személyes adatait, b) milyen jogalapon, ¢) milyen adatkezelési cél teljesitése erdekében, d) milyen forrasbadl, ) mennyi
ideig kezeli, f) kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.
Az érintett kerelmét legfeljebb egy hdnapon belll, az altala megadott elérhetéségen teljesiteni kell.

ANENEN

6.2. A helyesbitéshez vald jog: Az érintett az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztul irasban kérheti, hogy az adatkezel® médositsa a
ra vonatkozé pontatlan személyes adatat, kérheti a hianyos személyes adatok kiegészitesét.
6.3. A torléshez valo jog: Az érintett az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil irasban kérheti a személyes adatainak a torlését, kivéve,

ha az adatkezelés kozérdekbdl valdsul meg, jogszabalyon alapul, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vedelméhez vagy
vélemeénynyilvanitas szabadsagahoz, tajekozddashoz vald jog gyakorlasahoz szukseges.

6.4. Adatkezelés korldatozdsahoz (zaroldsahoz) valo jog: Az érintett az 1. pontban megadott elérhetdsegeken keresztul frasban kérheti, hogy az
adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha a) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, b) az érintett vitatja az adatok pontossagat, ¢) az adatkezelés
jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torleset, ehelyett kéri azok felhasznalasanak a korlatozasat, d) az adatkezelének mar nincsen szuksége a
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személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igényei érvényesitéséhez, eléterjesztéséhez vagy védelméhez. Az
adatkezelés korlatozasa az a) pontban foglalt esetben arra az idétartamra szél, amig az adatkezelé megéllapitja, hogy az adatkezelés jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. A b)-d) pontban foglalt esetben a korlatozas a kérelemben foglaltak szerinti ellenérzés
lefolytatasaig tart.

6.5. A tiltakozdshoz vald jog: Az érintett az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil frasban tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha az
adatkezel® személyes adatot kdzérdekU vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz, kozvetlen Gzletszerzés
érdekében vagy tudomanyos, torténelmi kutatas és statisztikai célbol kezelné.

6.6. Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak a gyakorlasa iranti kérelmet az intézményvezeténél személyesen, az adatkezeld
székhelyen, postai uton vagy elektronikusan az 1. pontban megadott elektronikus levélcimen kérheti.

Az intézményvezetd a kérelmet 25 napon beltl megvizsgalja, és dontéserdl a kérelmezdt irasban tajékoztatja.
7. Jogorvoslat joga
Az érintett a jogai megsértése esetén:
a) Panaszt jogosult benyujtani a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (Magyarorszag felugyeleti hatdsaga), amelynek
elérhetdsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Telefon: +36 (1) 391-1400
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
web oldala: https://www.naih.hu
A jogérvényesites modjara az Infotv. 22-23. §-a, valamint az 52-58. §-a vonatkozik.
b)Emellett panaszt nyUdjthat be mas tagallam felugyeleti hatésaganal is.
) A 2016. évi CXXX. torveény (Pp.) vonatkozd rendelkezései alapjan joga van peres eljarast is kezdemeényezni.
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